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Jedan od vaznih koraka ka unapredenju naseg pravnog sistema i razvoju demokratskog
drustva jeste usvajanje Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja ( ,,Sl.
glasnik RS* br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010 ) , koji je stupio na snagu 13.11.2004.
godine a poslednja verzija Zakona na snazi je od 05.06. 2010.godine.

Opstinska uprava Zabari, na osnovu &lana 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) i Uputstva za
objavljivanje informatora o radu drzavnog organa (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 57/05), izradila je

INFORMATOR
O RADU
OPSTINE ZABARI

1. OSNOVNI PODACI O ORGANU LOKALNE SAMOUPRAVE I
INFORMATORU

Informator o radu Opstine Zabari (u daljem tekstu: Informator) izradila je Opstinska

uprava Zabari, koja ima sediste u Zabarima, ulica Kneza Milosa 103.
Mati¢ni broj za Opstinu Zabari je: 07162456, poreski identifikacioni broj: 102672556, ifra
delatnosti : 8411 i JBKJS za budzet: 08167, JBKJS za opstinsku upravu: 08168, JBKJS za SO-e:
96355, JBKJS za Predsednika opstine: 96356, JBKJS za opstinsko veée: 96357 i JBKJS za
Pravobranilastvo: 96358, a tekuci racun kod Uprave za trezor je: 840-65640-21.

Telefon: 012 / 250 - 130, 250 - 230.

Faks: 012 / 250 - 232.

Za tacnost podataka koje sadrzi Informator odgovoran je dipomirani pravnik Milovanovi¢
Nebojsa, nacelnik Opstinske uprave Opstine Zabari. Kontakt telefon 012/250-130, lokal 19 i 064/81-
33-204.

Informator je izraden 28.06.2010. godine i objavljen na sajtu Opstine www.zabari.org.rs
a mejl adresa je sozabari@ptt.rs. Informator je azuriran sa stanjem na dan: 25.06.2018. godine.

Informator je dostupan gradanima Koji su zainteresovani da ostvare uvid u informacije od

javnog znac¢aja sa kojima raspolaze Opstinska uprava Zabari na web sajtu , na oglasnoj tabli
Opstinske uprave Zabari i kod lica zaduzenog za dostupnost informacija od javnog znacaja.

2. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA
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Najcesc¢e trazene informacije od javnog znacaja odnose se na uvid u dokumente i
dostavljanje kopija dokumenata kojim raspolaze Opstinska uprava Zabari, nastala u radu ili su u
vezi sa radom Opstinske uprave Zabari a odnose se na finansiranje politi¢kih stranaka, sportskih
organizacija, vladinih i nevladinih organizacija, o primanjima izabranih, postavljenih i zaposlenih
lica u lokalnoj samoupravi, o utrosku sredstava za putne troskove, dnevnice i reprezentaciju, o
utrosku budzetskih sredstava na odrzavanju kulturnih i sportskih dogadaja, 0 pruzanju pravne
pomoc¢i gradanima, 0 zoohigijeni i broju ujeda pasa lutalica. o zagadivac¢ima prirode, o
sprovedenim javnim nabavkama, rezultatima sprovedenih izbor, ekologiji i zastiti zivotne sredine i
drugo.

Informacije od javnog znacaja trazene Su putem zahteva za pristup informacijama a sve
cesce i elektronskim putem

3. OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA 1 OVLASCENjA

Opis nadleznosti, obaveze i ovlaséenja koje organ lokalne samouprave ima nalaze se u
tatkama ovog informatora: organizaciona struktura Opstinske uprave, opis funkcija staresina,
organizaciona struktura predsednika Opstine Zabari, Skupstina Opstine, Opstinsko vede,
Opstinska uprava.

1. OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA I
OVLASCENjA

Obaveze organa lokalne samouprave regulisane su Zakonom o lokalnoj samoupravi i
Zakonom o finansiranju lokalnih samouprava.

Opstinska uprava Opstine Zabari vrsi obaveze koje su predvidene navedenim zakonima.
Jedna od obaveza je i naprimer postupak otvaranja javnih nabavki, koje su uredene Zakonom o
javnim nabavkama.

4. NAVODENjE PROPISA

U radu organa lokalne samuprave, tj, Opstinske prave Opstine Zabari primenjuju se sledeéi
zakoni: Zakon o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave, Zakon
0 lokalnoj samoupravi, Zakon o finansiranju lokalnih samouprava, Zakon o opstem upravnom
postupku, Zakon o javnim nabavkama, Zakon o prekrsajnom postupku, Zakon o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja, Zakon o mati¢nim knjigama, Zakon o zastiti podataka
o li¢nosti, Zakon o planiranju i izgradnji, Zakon o ozakonjenju objekata, Zakon o osnovama
svojinskopravnih odnosa, Zakon o prometu nepokretnosti, Zakon o javnom beleznistvu, Zakon o
vanparni¢nom postupku, Porodi¢ni zakon, Zakon o javnoj svojini, Zakon o porezu na imovinu,
Zakon o porezu na dohodak gradana, Zakon o poreskom postupku i poreskoj administraciji i dr.

5. USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA
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Odeljenje za privredu, urbanizam i drustvene delatnosti Opstini Zabari vrsi poslove u
neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa u oblasti urbanizma, privrede, poljoprivrede,
stambeno komunalnih poslova, boracko-invalidske zastite, gradanskih stanja i decije zastite.

Nacelnik odeljenja je diplomirani ekonomista Svetlana Dini¢. Kontakt telefon je 012/250-
130 i 064/81-33-206.

Zahtev za izdavanje gradevinske dozvole se moze dobiti u odseku za objedinjenu

proceduru, kontakt telefon je 012/250-130, lokal br.22 i 064/81-33-215, kancelarija broj 18.

Novine koje su predvidene kod primene objedinjene procedure po Zakonu o planiranju i
izgradnji su:

1) Za investitora, od izdavanja lokacijskih uslova do izdavanja upotrebne dozvole od 01.januara
2016.godine,razmena dokumenata i podnesaka u objedinjenoj proceduri obavlja se
elektronskim putem (¢1.8 i 8a);

2) Investitor u postupku prilaze samo one dokaze koji nadlezni organ ne moze da pribavi po
sluzbenoj duznosti,

3) Gradevinska 1 upotrebna dozvola se izdaju u roku od 5 dana (ukoliko je kompletna
dokumentacija) i dostavlja investitoru i nadleznom gradevinskom inspektoru (¢lan 8d);

4) Uvodenje registra investitora koji sadrzi podatke o fizickim i pravnim licima kao
investitorima, koji ¢e biti dostupan u sedistu opstine, kao i u elektronskom obliku putem
interneta ( ¢lan 8v);

5) Obaveza objavnjivanja svih planskih dokumenata u elektronskom obliku i njihova dostupnost
putem interneta, kao i evidentiranje u centralnom registru planskih dokumenata koji vodi
organ nadlezan za poslove drzavnog premera i katastra (¢lan 43);

6) Formiranje lokalnog informacionog sistema izmedu lokalnih samouprava i resornog
ministarstva, koji ¢e omoguciti dostupnost svih dozvola u elektronskoj formi, sa obavezom
dostupnosti ovog sistema putem interneta.

Informacije koje se ticu izdavanja resenja o promeni namene poljoprivrednog zemljista i
izdavanje uverenja o zanimanju mogu se dobiti u kancelariji broj 12, kontakt telefon je 012/250-
130, lokal 23 i 064/81-33-226 a informacije o davanju u zakup poljoprivrednog zemljista u
drzavnoj svojini mogu se dobiti u kancelariji broj 26, kontakt telefon je 012/250-130 i 064/81-33-
247, kod predsednika Komisije za davanje u zakup poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini,
Dusana Markovica.

Usluge vezane za drustvenu brigu o deci i to za deciji dodatak, pruzaju se na salteru
Opstinske uprave u kancelariji br. 10, kontakt tel. 012/250-130, lokal 13 i 064/81-33-247. Radi
ostvarivanja prava na deciji dodatak u kontinuitetu, korisnik decijeg dodatka obnavlja pravo
najranije 30 dana pre isteka vaznosti resenja. Detaljnije informacije se mogu dobiti isto na ovom
salteru, kao i informacije o roditeljskom dodatku, naknadi zarade za vreme porodiljskog odsutstva
I odsutstva sa rada radi nege deteta, naknadi zarade za vreme odsutstva sa rada radi posebne nege
deteta kao i jednokratne pomoci za rodenje deteta koja daje opstinska uprava.

Informacije i usluge vezane za boracko- invalidsku zastitu i to za svojstvo ratnog vojnog
invalida po osnovu rane, povrede, ozlede i bolesti, svojstvo mirnodopskog vojnog invalida po
osnovu rane, povrede, ozlede i bolesti, povecanje procenta vojnog invaliditeta, porodi¢na
invalidnina po palom borcu, uvecanje porodicne invalidnine, porodi¢na invalidnina po umrlom
vojnom invalidu, boracki dodatak, zdravstvena zastita vojnih i porodi¢nih invalida, zdravstvena
zastita bra¢nog druga i dece vojnog invalida, pravo na ortopedska i druga pomagala, pravo na
putnicko motorno vozilo, jednokratna pomo¢ po osnovu smrti vojnog invalida, pravo na besplatnu
I povlaséenu voznju, naknada za ishranu i smestaj za vreme putovanja i boravka u drugom mestu
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po pozivu nadleznog organa, priznavanje prava na dodatak, negu i pomo¢, priznavanje prava na
ortopedski dodatak, naknada za vreme nezaposlenosti ratnih vojnih invalida od I-IV grupe
invaliditeta, mesecno nov¢ano primanje po osnovu nezaposlenosti ratnih vojnih invalida od V do
H invaliditeta, priznavanje prava na porodi¢ni dodatak, mese¢no novcano primanje vojnih invalida
i korisnika porodicne invalidnine, priznavanje prava na dopunsku li¢nu i porodi¢nu

invalidninu, priznavanje svojstva civilnog invalida rata i prava na licnu invalidninu, priznavanje
prava na negu i pomo¢ od strane drugog lica civilnog invalida rada, priznavanje prava na
ortopedski dodatak civilnog invalida rata, priznavanje prava na zdravstvenu zastitu civilnog
invalida rata, priznavanje prava na mese¢no novéano primanje civilnog invalida rada, priznavanje
prava na naknadu pogrebnih troskova civilnog invalida rata, priznavanje prava na uvecanje
mesecnog noveéanog primanja na osnovu samohranosti, priznavanje prava na uvec¢anje novéanog
mesecnog primanja po osnovu samohranosti, priznavanje prava na uvecanje novéanog mese¢nog
primanja po osnovu vezanosti za postelju, odnosno dodatak za negu, priznavanje prava na
naknadu pogrebnih troskova, priznavanje prava na pomo¢ u slucaju smrti, priznavanje prava
troskova smestaja u ustanovi socijalne zastite, mogu se dobiti u kancelariji broj 12. Kontakt
telefon je 012/250-130, lokal 23 i 064/81-33-247.

Usluge vezane za gradanska stanja i to promena lichog imena, promena licnog imena
maloletnog deteta, naknadni upis u mati¢nu knjigu rodenih, nakndni upis u matic¢nu knjigu umrlih,
naknadni upis podataka u mati¢nu knjigu, ispravka greske u mati¢nim knjigama, ispravka greske u
knjizi drzavljana i promena prezimena po razvodu braka, mogu se dobiti u kancelariji broj 12.
Kontakt telefon je 012/250-130, lokal 23 i 064/81-33-226.

Informacije i usluge koje se odnose na poslove utvrdivanja, kontrole i naplate lokalnih
javnih prihoda, kao i kontrola, utvrdivanje i naplatu izvornih prihoda lokalne samouprave, mogu
se dobiti u Odeljenju za budzet i finansije,odseku za utvrdivanje i naplatu lokalnih prihoda, koji se
nalazi u ulici Kneza Milosa 75-80, na drugom spratu. Kontakt telefon 012/250-840 i 064/81-33-
214. Odsek izdaje sledeca uverenja: uverenje da se obveznik zaduzuje porezom, uverenje da se
obveznik ne zaduzuje porezom, uverenje da su izmirene poreske obaveze, uverenje o visini
dugovanog poreza. Za sva navedena uverenja obveznik podnosi tipski zahtev, koji se moze dobiti
u prostorijama odseka.

Nacelnik odeljenja je diplomirani ekonomista Milena Vasi¢, Kontakt telefon 012/250-130
lokal 17 i 064/81-33-205.

Usluge koje se neposredno pruzaju zainteresovanim fizi¢kim i pravnim licima, mogu se
dobiti i u odeljenju za opstu upravu, zajednic¢ke i inspekcijske poslove, gde se vrse poslovi u
neposrednom sprovodenju zakona i drugih propisa u oblasti imovinsko pravnih poslova,
inspekcijskog nadzora i mati¢ne sluzbe.

Nacelnik odeljenja je diplomirani pravnik Ljubodrag Coli¢, kancelarija broj 16, kontakt
telefon 012/250-130 lokal 18 i 064/81-33-207.

Usluge koje organ lokalne samouprave neposredno pruza zainteresovanim fizicki i
pravnim licima a koje se ti¢u birackog spiska, mogu se dobiti u kancelariji broj 16, kontakt telefon
012/250-130, lokal broj 18 i 064/81-33-218. Informacije koje se odnose na biracki
spisak su upis u biracki spisak, brisanje iz birackog spiska, izmena podataka iz birackog spiska.

Inspektor za zastitu zivotne sredine vrsi nadzor nad primenom Zakona o0 zastiti zivotne
sredine, Zakona o upravljanju otpadom, Zakona o zastiti od buke, i drugim propisima i odlukama
vezanim za njih. Takode uvodi i potrebne mere na ugrozenom podrucju, podnosi zahteve za
pokretanje prekrsajnog postupka i izrice mandatne kazne. Detaljnije informacije mogu se dobiti u
kancelariji broj 16, na kontakt telefon 012/250-130, lokal 18 i 064/81-33-217.
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Komunalni inspektor i poslovi planiranja zastite od elementarnih nepogoda vrsi nadzor nad
primenom propisa iz oblasti komunalne delatnosti od strane preduzeca, ustanova, gradana i drugih
pravnih lica na podru¢ju opstine, vrsi nadzor na sprovodenju zakona o trgovini obraduje
informacije iz ove oblasti.

Istovremeno obavlja i poslove vanrednih situacija iz nadleznosti lokalne samouprave, koordinira
rad sa Opstinskim stabom za vanredne situacije.Sve potrebne informacije mogu se dobiti u
kancelariji broj 12 ili na telefon broj 012/250-130 lokal 23 i 064/81-33-224.

Detaljnije informacije vezane za poslove gradevinske inspekcije mogu se dobiti u
kancelariji boj 16, na telefon 012/250-130, lokal 18 i 064/81-33-217, gradevinskom inspektoru
koji vrsi nadzor nad izvrsavanjem Zakona o planiranju i izgradnji,kao i drugih propisa i opstih
akata,standarda i tehnickoh normativa koji se odnose na izgradnju objekta.Postupa u skladu sa
Zakonom o ozakonjenju a po prijavama opstinskih komisija za popis i evidenciju bespravno
sagradenih objekata.

Pisarnica se nalazi u Opstinskom usluznom centru, u kancelariji broj 10, kontakt telefon je
012/250-130, lokal 13 i 064/81-33-237. Poslovi pisrnice su prijem podnesaka, evidentiranje
predmeta, rasporedivanje i dostavljanje u rad predmeta, informacija o stanju na resavanju
predmeta i kretanju predmeta, ekspedicija poste, prijem i arhiviranje resenih predmeta. Na ovom
Salteru se moze i dobiti usluga overa prepisa, overa potpisa i rukopisa, overa punomocja i to dok
ne bude imenovan javni beleznik za podru¢je opstine Zabari.

Potvrde za lica na priviemenom radu u inostranstvu i to potvrda o izdrzavanju, potvrda za
deciji dodatak, potvrda o Zzivotu, izdavanje uverenja o porodi¢nom stanju, i izdavanje uverenja o
zajednickom domacinstvu, mogu se dobiti u Opstinskom usluznom centru, kancelarija broj 10 i u
mesnim kancelarijama a koje rade po slede¢em rasporedu:

Red. Mesna kancelarija Sef mesne Radni dan Broj telefona
broj kancelarije
e ——
1 VITEZEVO OBRADOVIC TOPLICA SREDA 256-926
2 PORODIN OBRADOVIC TOPLICA PONEDELjAK 256-725
SIMICEVO ] PONEDELjAK i CETVRTAK 255-150
3 OREOVICA JOVANOVIC SMILjKA UTORAK 258-152
SIBNICA SREDA 258-425
POLATNA PETAK 258-166
4 ALEKSANDROVAC ] PETAK 254-169
VLASKI DO OBRADOVIC TOPLICA UTORAK i CETVRTAK 276-462
MIRIJEVO SREDA i PETAK 253-119
5 SVINJAREVO Kancelarije ne rade zb(_)_g
TICEVAC odlaska radnika u penziju UTORAK 253-163
CETEREZE ] PONEDELjAK i CETVRTAK 250-506
6 BRZOHODE RADOJKOVIC UTORAK i PETAK 259-104
KOCETIN TATIANA SREDA 337-402
pr.337-536

Radno vreme mesnih kancelarija je promenljivo u toku godine zavisno od vremena
koris¢enja godisnjih odmora i ukazanih potreba za obavljanje radnih obaveza u okviru opstinske
uprave Zabari.
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Detaljnije informacije o prijavljivanju Nacionalnoj sluzbi za zaposljavanje mogu se dobiti
u kancelariji broj 14 na kontakt telefon 012/250-130, lokal 17.

Od 01.01.2015.godine u Opstinskoj upravi Zabari,postoji samo jedno mati¢no podruéje i to
Mati¢no podrudje Zabari sa sedistem u Zabarima. Mati¢na sluzba Opstinske uprave ima jednog
ovlas¢enog maticara i tri ovlaséena zamenika maticara.

Usluge vezane za izvod iz maticne knjige rodenih, vencanih i umrlih, uverenje o
drzavljanstvu, prijava rodenja deteta, prijava za zakljucenje braka, zakljucenje braka preko
punomo¢nika, izdavanje uverenja o slobodnom bra¢nom stanju, upis u mati¢nu knjigu umrlih,
izdavanje smrtovnice, mogu se dobiti u Mati¢noj sluzbi, kancelarija broj 11, telefon 012/250-130,
lokal 13 i 064/81-33-222.

6. POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

Postupak radi pruzanja usluga blize je opisan u prethodnoj tac¢ki informatora, koja je u sadrzaju
navedena kao: Usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima.

7. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Umesto tabelarnog pregleda usluga koje pruza organ lokalne samouprave, blize informacije o
uslugama opisane su u tacki ovog informatora pod nazivom: Usluge koje se pruzaju
zainteresovanim licima.

ORGANIZACIONA STRUKTURA

Organi Opstine Zabari su: Predsednik Opstine, Skupstina Opstine, Opstinsko veée i
Opstinska uprava.

MPEJACETHUK ONIITHHCKO CKYIIIITHUHA
OINIITHHE BERE ONIITHHE
‘ '
3AMEHMK 3AMEHMK
MPEJACEJHUKA MPEJACEJHUKA
ONIITHHE Cco

OINNIITUHCKA YIIPABA
OIIIITUHE KABAPHU
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Skupstina Opstine obrazuje savete i komisije kao stalna radna tela, radi razmatranja i resavanja
pojedinih pitanja iz njene nadleznosti.

Skupstina Opstine ima slede¢a radna tela: savet za budzet i finansije Opstine, savet za
urbanizam, stambeno —komunalne delatnosti i zastitu Zivotne sredine, savet za privredno-
ekonomski razvoj opstine, savet za poljoprivredu, savet za omladinu, obrazovanje, sport i kulturu i
savet za socijalna pitanja. Skupstina ima i radna tela i to komisiju za statuarna pitanja, organizaciju
I normativna akta Skupstine Opstine, komisiju za kadrovska i administrtivna pitanja i radne
odnose, mandatno-imunitetsku komisiju i komisiju za predstavke i zalbe.

PREDSEDNIK OPSTINE ZABARI

Predsednik Opstine Zabari je Jovan Lukié
Telefon: 012/250-130; 064/81-33-220

Izvrsnu funkciju u Opstini vrsi predsednik Opstine.

Predsednik Opstine:

1.predstavlja i zastupa Opstinu,

2.predlaze nacin resavanja pitanja o kojima odlucuje skupstina,

3.naredbodavac je za izvrsenje Budzeta,

4. zakljucuje ugovore o pribavljanju i raspolaganju nepokretnostima u javnoj svojini,
po prethodno pribavljernom misljenju Gradskog javnog pravobranilastva
Pozarevac;

5. zakljucuje ugovor o pribavljanju i raspolaganju prevoznih sredstava i opreme
veée vrednosti za potrebe organa i organizacija,

6. odlucuje o zalaganju pokretnih stvari,

7. odlucuje o davanju u zakup, odnosno na koris¢enje komercijalnih nepokretnosti i
za iste zakljucuje ugovore,

8. zakljucuje ugovore sa javnim preduzec¢ima, odnosno drustvima kapitala, koja

obavljaju delatnost od opsteg interesa, o koriséenju stvari u javnoj svojini koja
im nisu uloZena

u kapital, kao i ugovore sa drustvima kapitala i javnim preduze¢ima koja ne
obavljaju delatnost od opsteg interesa, o koris¢enju nepokretnosti koje im nisu
uloZene u kapital, a koje su neophodne za obavljanje delatnosti radi koje su
osnovani,

9. donosi odluku o pribavljanju gradevinskog zemljista u javnu svojinu i zakljucuje
ugovor po predhodno pribavljenom misljenju Gradskog javnog pravobranilastva
Pozarevac,

10. zakljucuje ugovor o regulisanju medusobnih prava i obaveza nastalih po osnovu
konverzije prava koris¢enja u pravo svojine uz naknadu, ili ovlaséuje drugo lice
za zakljucenje tog ugovora,

11. usmerava i uskladuje rad Opstinske uprave,

12. donosi pojedinacne akte za koje je ovlas¢en Zakonom, Statutom ili odlukom
skupstine,

13. vrsi i druge poslove utvrdene Statutom i drugim aktima opstine.
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Predsednik Opstine ima zamenika koji ga zamenjuje u sluc¢aju njegove odsutnosti i
sprecenosti da obavlja svoju duznost.

Zamenik Predsednika Opstine Zabari
Zlatko Dragutinovi¢Telefon 012/250-130, lokal 14; 064/81-33-202

Predsednik Opstine ima tri pomo¢nika koji mu pomazu u poslovima iz svojih
nadleznosti . Predsednik Opstine posebnim aktom odluc¢uje o pravima i obavezama pomoc¢nika. O
svim drugim pitanjima o kojima posebnim aktom ne bude odlucio predesednik opstine, odlucivace
nacelnik opstinske uprave.
Organizacione poslove za rad pomo¢nika predsednika Opstine obavljaju osnovne
organizacione jedinice Opstinske uprave, zavisno od oblasti u kojoj su angazovani.

Regenjem Opstinskog veéa opstine Zabari,broj 112-13/2015-01 od 11.02.2015.
godine ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari",br.1/2015) za opstinskog pravobranioca
postavljen je dipl. pravnik Bojan Petrovi¢ iz Beograda sa boravistem u Smederevskoj
Palanci.

Kontakt telefon broj 064 /81-33-216.

POMOCNICI PREDSEDNIKA OPSTINE ZABARI

Pomo¢nik Predsednika Opstine Zabari za oblast infrastrukture i razvoja mesnih zajednica

je Sari¢ Nebojsa. Telefon 012/250-130; 064/81-33-211.
Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u oblasti razvoja infrastrukture i razvoja mesnih
zajednica. Posebno se angazuje na predlaganju i realizaciji projekata iz oblasti putne, vodovodne,
kanalizacione i elektro mreze na teritoriji opstine, a u skladu sa uputstvima predsednika opstine i
drugih organa opstine. Ostvaruje kontakt i stara se o prezentaciji projekata od znacaja za opstinu i
mesne zajednice kod Ministarstva za infrastrukturu, JP Putevi Srbije i drugih nadleznih institucija.
Neposredno ostvaruje kontakt sa Mesnim zajednicama i drugim organima i institucijama Kkoji
raspolazu podacima i sredstvima neophodnim za realizaciju projekata i programa od znacaja za
razvoj infrastrukture i mesnih zajednica. Prati stanje i predlaze mere u oblastima sporta, kulture,
prosvete i drugim oblastima u seoskim mesnim zajednicama. Vrsi i druge poslove po nalogu
predsednika opstine.
Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehnickog smera, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Pomoénik Predsednika Opstine Zabari za oblast evropskih integracija i medunarodnu

saradnju je Radojkovi¢ Nenad. Telefon 012/250-130; 064/81-33-209
Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u oblasti evropskih integracija i medunarodne saradnje.
Angazuje se na predlaganju i realizaciji projekata iz oblasti medunarodne i regionalne saradnje.
Ostvaruje kontakte sa medunarodnim organizacijama 1 agencijama, vladinim i nevladinim
organizacijama. Stara se o prihvatanju i primeni evropskih standarda u svim oblastima iz nadleznosti
opstine i organa opstine. Posebno prati stanje i predlaze mere iz oblasti ljudskih i manjinskih prava.
Ostvaruje kontakte sa gradanima na privremenom radu u inostranstvu i njihovim udruZenjima, sa
nadleznim Ministarstvom za dijasporu i drugim nadleznim institucijama i organima. Vrsi i druge
poslove po nalogu predsednika opstine.
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Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehnickog smera, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Pomoénik Predsednika Opstine Zabari za oblast privrede i poljoprivrede je Nestorovié

Zlatan. Telefon 012/250-130; 064/81-33-210.
Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u poslovima iz oblasti privrede, male privrede i
poljoprivrede. Pokreée inicijative, predlaze projekte, sacinjava misljenja u vezi sa pitanjima od
znacaja za razvoj privrede i poljoprivrede. Stara se 0 organizaciji sajmova i izlozbi na teritoriji
opstine i promociji privatnog preduzetnistva i poljoprivrednih proizvoda, stara se 0 organizaciji
strucnih predavanja, pomaze u poslovima registracije poljoprivrednih gazdinstava. Prati realizaciju
odluka organa opstine u oblasti privrede i poljoprivrede. Stara se o edukaciji poljoprivrednih
proizvodaca, ostvaruje saradnju sa strucnim sluzbama Zavoda za poljoprivredu i drugim
specijalizovanim organizacijama i preduze¢ima i preduzetnicima, privrednom komorom i
udruzenjima privatnih preduzetnika i udruzenjima gradana iz oblasti privrede i poljoprivrede.
Ostvaruje kontakt sa Nacionalnom sluzbom za zaposljavanje, kao i poslodavcima, razmatra
mogucnosti | daje predloge za otvaranje novih radnih mesta i uposljavanje nezaposlenih lica. Prati
javne konkurse nadleznih ministarstava i angazuje Se na obezbedivanju novéanih sredstava i
investicija od znacaja za opstinu. Vrsi i druge poslove po nalogu predsednika opstine.
Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehnickog smera, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Ovlasc¢enja i obaveze Predsednika opstine regulisana su Zakonom o lokalnoj samoupravi
(Sluzbeni glasnik RS broj 129/07).

SKUPSTINA OPSTINE

Skupstina Opstine je najvisi organ Opstine koji vrsi osnovne funkcije lokalne vlasti, utvrdene
Ustavom, zakonom i statutom.
Skupstinu Opstine ¢ine odbornici, koje biraju gradani na neposrednim izborima, tajnim glasanjem, u
skladu sa zakonom i statutom Opstine.
Odbornici se biraju na &etiri godine. Skupstina Opstine Zabari ima 37 odbornika.

Po sprovedenim izborima 24.04.2016.godine i 12.05.2016.godine a na osnovu lzvestaja lzborne
komisije opstine Zabari,broj 013-163/2016 od 16.05.2016.godine i dopuni izvestaja br.013-215/2016
od 20.06.2016.godine o dodeli dobijenih mandata sa izbornih lista ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari",
br.8/2016 od 21.06.2016.godine) i resenja Skupstine opstine Zabari 0 potvrdivanju mandata
odbornika u Skupstini opstine Zabari, broj 020-37/16-03 i broj 020-50/16-03 od 21.06.2016.godine
("Sluzbeni glasnik opstine Zabari",br.8/2016 od 21.06.2016.godine), broj 020-78/16-03 i broj 020-
81/16-03 od 11.07.2016.godine ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari",br.10/2016 od 11.07.2016.godine),
broj 020-92/16-03 od 21.07.2016.godine ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari",br.11/2016 od
21.07.2016.godine), i naknadnih podnosenja ostavki i vracanja odbornickih mandata, odbornici su:

Marija Ili¢ iz Porodina, Miodrag Filipovi¢ iz Oreovice, Marija MiloSevi¢ iz Simic¢eva, Sasa
Begovi¢ iz Zabara, Sasa Markovi¢ iz Porodina, Nebojsa Ili¢ iz Svinjareva, Zvezdan Tomié iz
Vitezeva, Goran Jovi¢ iz Brzohoda, Sanja Ljiljanovi¢ iz Porodina, Momir Blagojevi¢ iz Cetereza,
Tihomir Jankovi¢ iz Ti¢evca, Dragana Paunovié¢ iz Vlaskog Dola, Branislav Jovanovi¢ iz
Kocetina, Marko Stankovi¢ iz Polatne, Sanja Aleksi¢ iz Porodina i Dusan Nikoli¢ iz Simic¢eva sa
izborne liste lvica Daci¢-"Socijalisticka partija Srbije";

Igor Coli¢ iz Aleksandrovca, Dragoljub Nikoli¢ iz Porodina, Snezana Bajovi¢ iz Zabara, Perisa
Stevanovi¢ iz Vitezeva, Dragan Radivojevié¢ iz Cetereza, Slavisa Nikoli¢ iz Aleksandrovca, Dejan
Adamovi¢ iz Kodetina, Dragisa Brankovi¢ iz Vlaskog Dola, Sladana Nestorovié¢ iz Zabara, Sre¢ko
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Radivojevi¢ iz Polatne, Vladimir Zubanovi¢ iz Porodina, Sladana Stanojevi¢ iz Aleksandrovca,
Goran Markovi¢ iz Simi¢eva, Miodrag Stojkovi¢ iz Vitezeva, Maja Arsi¢ Savié iz Brzohoda,
Zivorad Nasti¢ iz Aleksandrovca i Zivota Miloradovi¢ iz Cetereza sa izborne liste Aleksandar
Vuci¢- Srbija pobeduje;

Slavisa Pavlovi¢ iz VVlaskog Dola i Dobrica Pavlovi¢ sa izborne liste Demokratska stranka;

Zivica Jovi¢ iz Zabara i Dragi$a Paunovié¢ iz Vlaskog Dola sa izborne liste DSS-Zivica Jovic.

Skupstina Opstine, u skladu sa zakonom:

1) donosi statut Opstine i poslovnik Skupstine;

2) donosi budzet i zavrsni racun Opstine;

3) utvrduje stope izvornih prihoda opstine, kao i na¢in i merila za odredivanje visine lokalnih
taksi i naknada;

4) donosi program razvoja Opstine i pojedinih delatnosti;

5) donosi urbanisticki plan Opstine i ureduje koris¢enje gradevinskog zemljista;

6) donosi propise i druge opste akte;

7) raspisuje opstinski referendum i referendum na delu svoje teritorije;

8) osniva sluzbe, javna preduzeca, ustanove i organizacije, utvrdene statutom opstine i vrsi
nadzor nad njihovim radom;

9) imenuje i razresava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razresava direktore javnih preduzeca,
ustanova, organizacija i sluzbi, ¢iji je osnivac i daje saglasnost na njihove statute, u skladu sa
zakonom;

10) bira i razresava predsednika skupstine i zamenika predsednika skupstine;

11) postavlja i razresava sekretara Skupstine;

12) bira i razresava predsednika Opstine i na predlog predsednika Opstine, bira zamenika
predsednika Opstine i ¢lanove Opstinskog veca;

13) utvrduje Opstinske takse i druge lokalne prihode koji Opstini pripadaju po zakonu;

14) odlucuje o pribavljanju nepokretnosti u javnu svojinu opstine;

15) odlucuje o pribavljanju, koris¢enju, upravljanju i raspolaganju nepokretnim stvarima u
javnoj svojini, koje koriste organi i organizacije opstine;

16) odlucuje o otudenju nepokretnosti u javnoj svojini opstine, ukljucujuéi i razmenu;

17) odlucuje o prenosu prava javne svojine na nepokretnosti, na drugog nosioca prava javne

svojine ukljucujuci i razmenu;

18) odlucuje o ulaganju kapitala javnog preduzeca i drustva kapitala, Ciji je osniva¢ opstina;

19) odlucuje o zasnivanju hipoteke na nepokretnostima u javnoj svojini;

20) odlucuje o prenosu prava Koris¢enja na stvarima u javnoj svojini mesnim zajednicama,
ustanovama, agencijama i drugim organizacijama c¢iji je osnivac opstina,;

21) daje prethodnu saglasnost mesnim zajednicama, ustanovama, javnim agencijama i drugim
organizacijama, koji su nosioci prava koriséenja na stvarima u javnoj svojina opstine, za
davanje u zakup istih;

22) odlucuje o otudenju nepokretnosti iz javne svojine na kojima mesne zajednice, ustanove,
javne agencije i druge organizacije imaju pravo korisc¢enja, nezavisno od volje nosioca prava
koris¢enja na toj nepokretnosti;

23) odlucuje o oduzimanju nepokretnosti u javnoj svojini opstine, na kojima pravo Kkoris¢enja
imaju mesne zajednice, ustanove i javne agencije, a koje nisu u funkciji ostvarivanja
delatnosti nosioca prava koriscenja na toj stvari, kao i ako se stvari koriste suprotno zakonu,
drugom propisu ili prirodi i nameni nepokretnosti, a u drugim slu¢ajevima pod uslovom da
se nosiocu prava koriséenja obezbedi koris¢enje druge odgovarajuce nepokretnosti;

24) odlucuje o davanju na koris¢enje nepokretnosti koje opstina stekne nasledem, poklonom ili
jednostranom izjavom volje, ili na drugi zakonom odreden nacin;
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25) odlucuje o davanju saglasnosti javnim preduzec¢ima i drustvima kapitala ciji je osnhivac¢
opstina a koji su nosioci prava koriséenja na nepokretnostima, za upis prava svojine na tim
nepokretnostima;

26) odlucuje o davanju na koris¢enje komunalne mreze;

27) utvrduje naknadu za uredivanje i koris¢enje gradevinskog zemljista;

28) donosi akt 0 javnom zaduzivanju Opstine, u skladu sa zakonom kojim se ureduje

javni dug;

29) propisuje radno vreme ugostiteljskih, trgovinskih i zanatskih objekata;

30) daje misljenje o republickom, pokrajinskom i regionalnom prostornom planu;

31) daje misljenje 0 zakonima kojima se ureduju pitanja od interesa za lokalnu

samoupravu;
32) daje saglasnost na upotrebu imena, grba i drugog obelezja opstine;
33) obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i statutom.

Sednicu skupstine Opstine saziva predsednik skupstine, po potrebi, a najmanje jednom u tri
meseca. Sednice skupstine opstine su javne. Skupstina opstine moze odluciti da sednica
skupstine ne bude javna iz razloga bezbednosti i drugih razloga utvrdenih zakonom i statutom.

Skupstina Opstine ima predsednika skupstine.

Predsednik Skupstine Opstine Zabari

Dejan Adamovi¢ iz Kogetina postavljen resenjem Skupstine opstine Zabari,broj 020-62/16-03
od 08.07.2016.godin ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari", br.10/2016 od 11. 07. 2016.godine).
Kancelarija Predsednika Skupstine opstine Zabari je broj 22 a telefon za kontakt je 012/250-195
i 064/ 81-33-201.

Predsednik skupstine organizuje rad skupstine Opstine, saziva i predsedava njenim sednicama i
obavlja druge poslove utvrdene zakonom i statutom Opstine.

Predsednik skupstine ima zamenika koji ga zamenjuje u sluc¢aju njegove odsutnosti,
sprecenosti da obavlja svoju duznost.

Zamenik Predsednika Skupstine Opstine Zabari
Dragi¥a Paunovié postavljen resenjem Skupstine opstine Zabari,broj 020-64/16-03 od
08.07.2016.godine  ("Sluzbeni glasnik opstine Zabari", br.10/2016 od 11.07.2016.godine).
Kancelarija zamenika Predsednika Skupstine opstine Zabari je broj 3 a telefon za kontakt je
012/250-130 i 064/81-33-203.

Skupstina Opstine ima sekretara koji se stara 0 obavljanju stru¢nih poslova u vezi sa
sazivanjem i odrzavanjem Sednica skupstine i njenih radnih tela i rukovodi administrativnim
poslovima vezanim za njihov rad.

Sekretar Skupstine Opstine

Slobodanka Misi¢, diplomirani pravnik iz Pozarevca, postavljena resenjem Skupstine opstine
Zabari,broj 020-39/16-03 od 21.06.2016.godine (" Sluzbeni glasnik opstine Zabari", br.8/2016 od
21.06.2016.godine). Kancelarija sekretara Skupstine opstine Zabari je broj 21 a telefon za
kontakt je 012/ 250-130 lokal 21 i 064/81-33-208.
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Zamenik sekretara Skupstine opstine Zabari
Marina Andreji¢, diplomirani pravnik iz Vlaskog Dola, postavljena resenjem Skupstine
opstine Zabari,broj 020-235/16-03 od 16.12.2016.godine (" Sluzbeni glasnik opstine Zabari",
br.17/2016 od 16.12.2016.godine). Kancelarija zamenika sekretara Skupstine opstine Zabari je
broj 21 a telefon za kontakt je 012/ 250-130 lokal 21.

10.OPSTINSKO VECE

NadleZnost i organizacija Opstinskog veéa opstine Zabari regulisana je Zakonom o lokalnoj
samoupravi (" Sluzbeni glasnik RS ", broj 129/07).
Opstinsko vece cine predsednik Opstine, zamenik predsednika Opstine, kao i devet ¢lanova

opstinskog veca, ¢iji je broj utvrden statutom opstine i koje bira skupstina opstine, na period od
cetiri godine.

Opstinsko vece:

1. predlaze Statut, budzet i druge odluke i akte koje donosi Skupstina;

2. neposredno izvrsava i stara se o0 izvrsavanju odluka i drugih akata Skupstine
Opstine;

3. donosi odluku o privremenom finansiranju u slu¢aju da Skupstina Opstine ne
donese budzet pre pocetka fiskalne godine,

4. predlaze akt o pribavljanju, koris¢enju, upravljanju i raspolaganju stvarima u
javnoj svojini o kojima odlucuje Skupstina;

5. utvrduje visinu zakupnine za koris¢enje poslovnog prostora, stambenih zgrada,
stanova, garaza i dr. u javnoj svojini;

6. vrsi nadzor nad radom Opstinske uprave, ponistava ili ukida akte Opstinske
uprave koji  nisu u saglasnosti sa Zakonom, Statutom i drugim opstim aktom ili
odlukom koje donosi  Skupstina Opstine,

7. resava u upravnom postupku u drugom stepenu o pravima i obavezama gradana,
preduzeca i ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleZnosti
Opstine,

8. stara se 0 izvrsenju poverenih nadleznosti iz okvira prava i duznosti
Republike,

9. postavlja i razresava nacelnika Opstinske uprave i zamenika nacelnika
Opstinske uprave.

Clanovi Opstinskog veéa su: Jovan Luki¢ iz Vlaskog Dola-predsednik, Zlatko Dragutinovié
iz Sibnice, Nikodijevi¢ Stojan iz Zabara, Zivorad Milanovi¢ iz Brzohoda, Sanja Marjanovi¢ iz
Aleksandrovca, Velizar Beki¢ iz Porodina, Dragée Stojkovi¢ iz Vitezeva, Dragan Milojevi¢ iz
Kocetina, lvan Andreji¢ iz VIaskog Dola, Novica Milesavljevi¢ iz Oreovice i Dejan Stanisi¢ iz
Aleksandrovca.

Poslove Sekretara opstinskog veca obavlja radnik opstinske uprave pravnik Nebojsa
Markovi¢.Telefon 012/250-130 lok.18,kancelarija broj 16.

15



Informator o radu Opstine Zabari — optinska Uprava Zabari, 25.06.2018.
)

11.OPSTINSKA UPRAVA

Opstinskom upravom, kao jedinstvenim organom, rukovodi nacelnik.
Nacelnik opstinske uprave je Milovanovié¢ Nebojsa , diplomirani
pravnik.
Kancelarija Nacelnika opstinske uprave je broj 3 a kontakt telefon je 012/250-130,
lokal 19 i 064/ 81-33-204.

Opstinska uprava ima sledeca ovlaséenja i obaveze:

1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi skupstina opstine, predsednik opstine i
opstinsko vece;
2) izvrsava odluke i druge akte skupstine opstine, predsednika opstine i opstinskog veca;
3) resava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima gradana,
preduzeca, ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti opstine;
4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrsavanjem propisa i drugih opstih
akata skupstine opstine;
5) izvrsava zakone i druge propise ¢ije je izvrsavanje povereno opstini;
6) vodi evidenciju o stvarima u javnoj svojini, u skladu sa zakonom;
7) podnosi nadleznom organu za upis prava na nepokretnostima zahtev za upis prava
javne svojine jedinice lokalne samouprave u skladu sa Zakonom;
8) obavlja stru¢ne i druge poslove koje utvrdi skupstina opstine, predsednik
opstine i opstinsko vece;
9) podnosi izvestaj o izvrsenju budzeta cetiri puta godisnje po isteku kvartala,
shodno vazeé¢im zakonskim propisima.

ORGANIZACIONA STRUKTURA OPSTINSKE UPRAVE

Na osnovu ¢lana 58. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama
lokalne samouprave (“Sluzbeni glasnik RS”, broj 21/2016), Uredbe o kriterijumima za
razvrstavanje radnih mesta i merilima za opis radnih mesta sluzbenika u autonomnim pokrajinama
I jedinicama lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 88/2016), Uredbe o kriterijumima
za razvrstavanje radnih mesta i merilima za opis radnih mesta namestenika u autonomnim
pokrajinama i jedinicama lokalne samouprave (“Sluzbeni glasnik RS”, broj 88/2016), kao i ¢lana
8. Odluke o Opstinskoj upravi opstine Zabari (“Sluzbeni glasnik opstine Zabari”, broj 10/2008,
4/2013 i 15/2016), ¢lana 10. Odluke o opstinskom pravobranilastvu opstine Zabari (“Sluzbeni
glasnik opstine Zabari”, broj 7/2014), Opstinske veée, na predlog nadelnika Opstinske uprave
opsitine Zabari, dana 09.11.2017. godine, usvojilo je Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji
radnih mesta u Opstinskoj upravi, opstinskom pravobranilastvu, stru¢nim sluzbama i posebnim
organizacijama Opstine Zabari, broj 110-4/2017-01 kao i pravilnik o izmeni i dopuni Pravilnika o
unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta Opstinske uprave Opstine Zabari, broj 110-
1/2018-03 dana 09.03.2018.godine i pravilnik o izmeni i dopuni Pravilnika o unutrasnjem
uredenju i sistematizaciji radnih mesta Opstinske uprave Opstine Zabari, broj 110-2/2018-03 dana
27.03.2018.godine.
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Ovim Pravilnikom ureduju se organizacione jedinice i njihov delokrug, rukovodenje
organizacionim jedinicama, nazivi 1 opisi radnih mesta, zvanja u kojima su radna mesta
razvrstana, potreban broj zaposlenih za svako radno mesto, vrsta i stepen obrazovanja, radno
iskustvo 1 drugi uslovi za rad na svakom radnom mestu u Opstinskoj upravi, Opstinskom
pravobranilastvu, struénim sluzbama i posebnim organizacijama opstine Zabari.

Ovim Pravilnikom detaljnije se ureduju posebna organizaciona jedinica i unutrasnje
organizacione jedinice i njihov delokrug, rukovodenje unutrasnjim organizacionim jedinicama,
nazivi i opisi radnih mesta, zvanja u kojima su radna mesta razvrstana, potreban broj zaposlenih za
svako radno mesto, vrsta i stepen obrazovanja, radno iskustvo i drugi uslovi za rad na svakom
radnom mestu u Opstinskoj upravi opstine Zabari.

U okviru Opstinske uprave obrazuju se unutrasnje organizacione jedinice za vrsenje srodnih
poslova i Kabinet predsednika opstine kao posebna organizaciona jedinica. Osnovna unutrasnja
organizaciona jedinica je odeljenje. Ako priroda i obim poslova nalazu, unutar osnovnih
unutrasnjih organizacionih jedinica mogu se obrazovati uze organizacione jedinice: odseci, sluzbe
i grupe.

Opstinskom upravom rukovodi Nacelnik Opstinske uprave.
Radom osnovnih i uzih unutrasnjih organizacionih jedinica rukovode: rukovodilac
odeljenja, Sef odseka, Sef sluzbe, koordinator grupe, i koordinator kancelarije.

12. ORGANIZACIJA OPSTINSKE UPRAVE

Osnovne unutrasnje organizacione jedinice, obrazuju se kao Odeljenja i to:
* Odeljenje za privredu, urbanizam i drustvene delatnosti,
* Odeljenje za budzet i finansije,
* Odeljenje za opstu upravu, zajednicke i inspekcijske poslove

Unutrasnje organizacione jedinice su:
1.0dsek za utvrdivanje i naplatu lokalnih prihoda;
2.Sluzba racunovodstva;
3.Maticarska sluzba;
4.Grupa za objedinjenu proceduru;
5.Grupa za investicije i infrastrukturu;
6.Grupa za inspekcijske poslove.

Sistematizacija radnih mesta u opstinskoj upravi je sledeca:

Zvanje Broj radnih mesta Broj sluzbenika

Sluzbenik na polozaju — radnih mesta-1 sluzbenika-1

| grupa

Sluzbenik na polozaju — 11
grupa

radnih mesta-1

sluzbenika-1

Sluzbenici - izvrsioci

Broj radnih mesta

Broj sluzbenika

Samostalni savetnik 7 7
Savetnik 13 13
Mladi savetnik 1 1
Saradnik 8 8
Mladi saradnik 1 1
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Visi referent 7 14
Referent 1 1
Mladi referent / /
Ukupno: 38 radnih mesta 45 sluzbenika
Namestenici Broj radnih mesta Broj namestenika
Prva vrsta radnih mesta / /
Druga vrsta radnih mesta / /
Treéa vrsta radnih mesta / /
Cetvrta vrsta radnih mesta 1 1
Peta vrsta radnih mesta 6 6
Ukupno:
7 radnih mesta 7 namestenika

13.0PIS RADNIH MESTA U OPSTINSKOJ UPRAVI

Nacelnik Opstinske uprave
Zvanje: polozaj u | grupi broj sluzbenika na polozaju: 1

Opis poslova: Rukovodi i koordinira radom Opstinske uprave; planira, usmerava i nadzire rad
Opstinske uprave; uskladuje rad organizacionih jedinica Opstinske uprave i obezbeduje njeno
funkcionisanje kao jedinstvenog organa; ostvaruje saradnju organizacionih jedinica u okviru Opstinske
uprave; obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom opstine, odlukama Skupstine opstine,
Opstinskog veca i Predsednika opstine.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nau¢ne oblasti pravne nauke na osnovnim akademskim studijama
u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama,
specijalistickim akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim
studijama u trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen
drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Zamenik nacelnika Opstinske uprave
Zvanje: polozaj u Il grupi broj sluzbenika na polozaju: 1

Opis poslova: Zamenjuje nacelnika Opstinske uprave u slu¢aju njegove odsutnosti ili sprecenosti da
obavlja svoju duznost, u skladu sa zakonom, Statutom opstine, odlukama Skupstine opstine, Opstinskog
veca | Predsednika opstine; obavlja i druge poslove iz nadleznosti Opstinske uprave po ovlaséenju
nacelnika uprave.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nauc¢ne oblasti pravne nauke na osnovnim akademskim studijama
u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama,
specijalistickim akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim
studijama u trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, poloZzen
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drzavni strucni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).
Radno mesto je nepopunjeno.

ODELjENJE ZA PRIVREDU, URBANIZAM | DRUSTVENE DELATNOSTI

Rukovodilac odeljenja je dipl.ekonomista Svetlana Dini¢, kancelarija broj 9,
tel. 012 /250 - 130, 064 /81 — 33 - 206.

U Odeljenju za privredu, urbanizam i drustvene delatnosti sistematizuju se ukupno 10 radnih mesta i
11 izvrsilaca za sledeca radna mesta:

Rukovodilac Odeljenja

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: Rukovodi, organizuje i planira rad Odeljenja, pruza stru¢na uputstva, koordinira i nadzire
rad zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u
Odeljenju; prati stanje u oblasti privrede i lokalnog ekonomskog razvoja kao i realizaciju utvrdenih
politika u tim oblastima i predlaze podsticajne mere za njihovo unapredenje; stara se o primeni zakona,
strategija, strateskih dokumenata i drugih propisa iz delokruga Odeljenja; izraduje i obezbeduje izradu
nacrta i predloga opstih i drugih akata iz delokruga Odeljenja; predlaze projekte od interesa za razvoj
opstine, prati i predlaze unapredenje funkcionisanja javnih komunalnih preduzeéa i komunalnih
delatnosti; priprema analize, informacije i izvestaje iz delokruga Odeljenja; prati rad savetodavnih i
radnih tela iz oblasti drustvene delatnosti, ustanova ¢iji je osnivac Opstina; ostvaruje saradnju sa
medunarodnim organizacijama, nadleznim ustanovama i institucijama na opstinskom, regionalnom i
republickom nivou u cilju usaglasavanja mera za brzi privredni razvoj opstine, kao i poslovnim
udruZenjima i udruzenjima gradana; koordinira poslove vezane za planiranje, pripremu i realizaciju
razvojnih projekata i kapitalnih investicija u oblasti javne infrastrukture; ostvaruje saradnju i koordinira
rad odeljenja sa radom drugih odeljenja Opstinske uprave; prati i vrsi analizu poslova vezanih za
poljoprivredu, vodoprivredu, turizam, kao i drugih poslova vezanih za privredu, izradu budzeta i
bilansiranje budzetskih sredstava od znacaja za razvoj privrede. Obavlja i druge poslove po nalogu
nacelnika opstinske uprave.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nauéne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, radno iskustvo u struci
od najmanje pet godina, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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Poslovi ekonomskog razvoja i evropskih integracija

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: analizira, prikuplja i obraduje informacije i podatke potrebne za izradu strateskih
dokumenata i izraduje priloge za relevantna strateska dokumenta; prati realizaciju strateskih
dokumenata vezano za podsticanje i usmeravanje lokalnog ekonomskog razvoja; obavlja poslove
prikupljanja, obrade i analize podataka, formiranja i azuriranja baze podataka poslovnih informacija od
znacaja za lokalni ekonomski razvoj; prati domace i medunarodne konkurse, i obavlja analiticko-
operativne poslove koji se odnose na pripremu i realizaciju razvojnih projekata, obezbedenje dodatnih
finansijskih sredstava, pomo¢ i podrsku potencijalnim investitorima i preduzetnicima u domenu
ulaganja i otvaranja preduzeca; saraduje sa Nacionalnom sluzbom za zaposljavanje u realizaciji mera
aktivne politike zaposljavanja; ucestvuje i realizuje aktivnosti podrske lokalnoj poslovnoj zajednici za
Sirenje postojecih i zasnivanje novih biznisa; obavlja poslove organizacije i realizacije marketinsko-
promotivnih kampanja i promocija poslovnih koncepata i potencijala opstine za ulaganja; obavlja
poslove u vezi sa monitoringom i evaluacijom sprovodenja projekata i pripremom izvestaja o projektima
odrzivog ekonomskog razvoja; ostvaruje komunikaciju sa nadleznim ustanovama i institucijama na
lokalnom, regionalnom, pokrajinskom i republickom nivou, privrednim subjektima i poslovnim
udruzenjima, nevladinim organizacijama i donatorima vezano za ekonomski razvoj opstine. Organizuje
i koordinira aktivnosti u cilju promocije vrednosti i principa funkcionisanja EU; informise rukovodstvo
opstine o EU programima i toku pregovora za pristupanje EU; prati propise EU od lokalnog znacaja;
prati i prikuplja informacije o novim EU programima i fondovima vaznim za lokalnu samouparvu; pruza
podrsku i koordinira aktivnosti za apliciranje kod EU fondova; analizira i procenjuje postojece programe
podrske EU; identifikuje potencijalne partnere iz EU radi zajednickog u¢esca na projektima; stara se o
implementaciji projekata iz EU fondova i kordinira rad ucesnika u sprovodenju programa i projekata;
obavlja monitoring i evaluaciju sprovodenja projekata i priprema izvestaje o projektima; pruza strucnu
pomo¢ u toku realizacije projekata partnerima; priprema i ucestvuje u realizaciji javnih nabavki po
PRAG proceduri. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nau¢ne, odnosno struc¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovi utvrdivanja porodiljskih prava, prava na roditeljski i de¢iji dodatak,
poslovi utvrdivanja prava na boracko-invalidsku zastitu

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis poslova: vodi prvostepeni upravni postupak i izraduje prvostepene upravne akte o pravu na
roditeljski dodatak, pravu na naknadu zarade za vreme porodiljskog odsustva i odsustva sa rada radi
nege deteta i odsustva radi posebne nege deteta i prava na naknadu troskova boravka u predskolskoj
ustanovi za decu bez roditeljskog staranja i za decu ometenu u razvoju i prava na deciji dodatak;
priprema odgovore po zalbama za potrebe drugostepenog organa; prikuplja cinjenice i dokaze
relevantne za izradu i vodenje postupka; vrsi elektronsku obradu podataka po posebnom programu
utvrdenom od strane nadleznog ministarstva za ostvarivanje prava na roditeljski dodatak; za ostvarivanje
prava na deciji dodatak vrsi elektronsku obradu podataka po posebnom programu utvrdenom od strane
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nadleznog ministarstva; obavlja poslove u vezi sa vodenjem evidencije predmeta iz oblasti upravnog
postupka; vodi odgovarajucée evidencije o ostvarenim pravima; daje obavestenja i informacije strankama
obavlja finansijsko-racunovodstvene poslove vezane za isplatu naknade zarade za vreme porodiljskog
odsustva, odsustva radi nege deteta i odsustva radi posebne nege deteta; vrsi prijem i overu spiskova za
isplatu naknada zarade za zaposlene kod poslodavca, kao i pratece dokumentacije koja se dostavlja uz
isplatne spiskove; proverava ispravnost obracuna naknade zarade, poreza i doprinosa, kao i ukupan
iznos za refundaciju sredstava poslodavcima; radi kompletan obracun i isplatu naknade zarade za
porodilje koje samostalno obavljaju delatnost koje nemaju druge zaposlene; vodi evidenciju korisnika
kod kojih je izvrsena refundacija sredstava i korisnika kod kojih je izvrsena isplata prava obavlja
administrativno - tehnicke poslove koji su vezani za prijem zahteva i kontrole ispravnosti i kompletnosti
dokumentacije koja se podnosi uz zahtev za ostvarivanje porodiljskih prava i prava na roditeljski i deciji
dodatak; pruza informacije strankama u vezi ostvarivanja porodiljskih prava i prava na roditeljski i
deciji dodatak; dostavlja predmete u rad izvrsiocima koji resavaju o pravu; obavlja poslov vezane za
ekspediciju resenja; obavestava stranke o izvrsenim isplatama prava od strane ministarstva; izdaje
standardne potvrde, uverenja, dokumenta i izvestaja radi ostvarivanja prava zainteresovanih strana.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog
polja ekonomskih ili pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB
bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim
studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od
najmanje cetiri godine ili specijalisti¢ckim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje
tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Gradanska stanja, struéni poslovi u oblasti trgovine, ugostiteljstva i
zanatstva

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: vodi prvostepeni upravni postupak i donosi resenja vezana za li¢ni status gradana: o
naknadnom upisu u mati¢nu knjigu, o ispravci ili ponistaju osnovnog upisa u mati¢nu knjigu, o ispravci
upisa u knjizi drzavljana, o promeni licnog imena, o dozvoli za sklapanje braka preko punomoénika, 0
dozvoli uvida u mati¢ne knjige i dr.; vodi prvostepeni upravni postupak u stvarima u kojima nije
propisana nadleznost drugog organa; priprema resenja o izvrsavanju upravnih akata pravnih lica, kada
ona nisu zakonom ovlasc¢ena da ih sama izvrsavaju; vodi upravni postupak i odlucuje po zahtevima za
promenu namene poljoprivrednog zemljista, utvrduje naknadu shodno zakonu i ucestvuje u postupku
komasacije poljoprivrednog zemljista; ucestvuje u izradi Godisnjeg programa zastite, uredenja i
koriséenja poljoprivrednog zamljista; izraduje izvestaje o stanju resenosti predmeta upravnog postupka;
priprema nacrte akata kojima se regulise radno vreme trgovinskih i ugostiteljskih objekata; sprovodi
upravni postupak i izdaje resenja za koris¢enje prostora na javnoj povrsini ispred trgovinskih i
ugostiteljskih objekata; obavlja poslove u vezi sa unapredenjem i promocijom starih zanata i delatnosti
sliécnih zanatskim. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi : ste¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno strucne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim
strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, polozen drzavni strucni ispit,
najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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Poslovi u oblasti poljoprivrede i ruralnog razvoja i poslovi ekonomata i
rukovaoca imovine

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 2

Opis posla: Obavlja administrativno tehnicke poslove iz oblasti poljoprivrede i ruralnog razvoja, vrsi
prikupljanje, sredivanje i obradu statistickih podataka iz svoje nadleznosti, izraduje izvestaje iz
navedenih oblasti, priprema nacrte, obavlja poslove popisa poljoprivrednin masina 1 popis
zemljoradnika za PIO, vrsi izradu i popunjavanje obrazaca, vrsi sravnjavanje teksta, dostavlja trazenu
dokumentaciju i izvestaje sudu, pravobranilastvu i drugim drzavnim organima i organizacijama iz
nadleZznosti komisija za komasaciju i povracaj zemlje. Obavlja administrativne poslove i pruza tehnicku
I strucnu pomo¢ gradanima prilikom registracije poljoprivrednih gazdinstava, kao i prilikom
ostvarivanja drugih prava vlasnika poljoprivrednih gazdinstava u pogledu kompenzacija, regresa i
drugih nadoknada koje vrie organi Republike i opstine Zabari i obavlja druge poslove po nalogu
nacelnika odeljenja i nacelnika uprave. U¢estvuje u radu Komisije za utvrdivanje Stete od elementarnih
nepogoda, Komisije za davanje u zakup drzavnog poljoprivrednog zemljista; izraduje nacrte akata
kojim se odlucéuje o nacinu koris¢enja pasnjaka i privodenju pasnjaka drugoj kulturi i stara se o
njihovom sprovodenju; saraduje u akcijama u vezi sa suzbijanjem biljnih $tetocina i bolesti Sirih
razmera; saraduje sa ministarstvom nadleznim za oblast poljoprivrede i drugim stru¢nim sluzbama,
predstavnicima agrobiznis sektora, poljoprivrednim udruzenjima i drugim relevantnim organizacijama i
institucijama i stara se o blagovremenom informisanju poljoprivrednih proizvodaca o pitanjima od
znacaja za ovu oblast. Vrsi nabavku i prijem stvari i opreme, sitnog inventara i potrosnog materijala;
izdaje sitan inventar, kancelarijski materijal i potrosni materijal i izdaje zaduzenje datih sredstava na
korisnike; sastavlja mesec¢ne izvestaje. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i
rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno srednje obrazovanje drustvenog ili prirodnog smera u cetvorogodisnjem trajanju,
polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na raéunaru
(MS Office paket i internet).

GRUPA ZA OBJEDINjJENU PROCEDURU

Koordinator grupe za objedinjenu proceduru, poslovi kontrole tehnicke
dokumentacije, poslovi ozakonjenja objekata, poslovi procene uticaja
projekata na zivotnu sredinu, urbanista, prostorni planer

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: priprema predloge strateskin dokumenata i prati sprovodenje stratesko-planskih
dokumenata iz delokruga Odeljenja; ucestvuje u definisanju prioriteta za plansko uredivanje na teritoriji
jedinice lokalne samouprave; izraduje i obezbeduje izradu nacrta i predloga opstih i drugih akata iz
delokruga grupe za nadlezne organe opstine; ucestvovanje u radu organa opstine kada se razmatraju
pitanja iz nadleznosti Odeljenja u kome jerasporeden; ucestvuje u realizaciji projekata od interesa za
razvoj opstine; priprema akte iz delokruga odeljenja; proverava ispunjenost formalnih uslova za
postupanje po zahtevu za izdavanje lokacijskih uslova, gradevinske dozvole, privremene gradevinske
dozvole, resenja o odobrenju izvodenja radova, upotrebne dozvole, prijave radova, prijave zavrsetka
objekta u konstruktivnom smislu, prijave zavrsetka izrade temelja, vrsenje kontrole uskladenosti
podataka navedenih u izvodu iz projekta za gradevinsku dozvolu sa izdatim lokacijskim uslovima;
kontrolise uskladenost idejnog resenja sa zakonom, pravilnicima i planskim dokumentom; vrsi kontrolu
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uskladenosti idejnog projekta sa zakonom, pravilnikom, planskim dokumentom i lokacijskim uslovima
ukoliko su izdati; izraduje nacrte lokacijskih uslova, kontrolise podnetu dokumentaciju uz zahtev za
izmenu resenja o gradevinskoj dozvoli i izmenu lokacijskih uslova; kontrolise tehnicke dokumentacije
podnete uz zahtev za izdavanje privremene gradevinske dozvole; ucetvuje u izradi analiza, informacija i
izvestaja iz svog delokruga rada; pribavlja prepis lista nepokretnosti i kopije plana od nadlezne sluzbe
RGZ, uslove za projektovanje i prikljucenje od imaoca javnih ovlasc¢enja, podatke o visini doprinosa za
uredenje gradevinskog zemljista i neophodnu dokumentaciju po sluzbenoj duznosti; kontrolise
uskladenost izgradenih temelja sa izdatom gradevinskom dozvolom, izdaje potvrde o prijemu izjave o
zavrsetku izrade temelja, pribavlja podatke o visini doprinosa za uredenje gradevinskog zemljista;
ostvaruje saradnju sa javnim preduze¢ima i drugim imaocima javnih ovlascéenja; kontrolise ldejno
reSenje kod potvrdivanja Urbanistickog projekta, identifikacije katastarskih parcela i obuhvata granica
istih na osnovu podataka iz Kkatastarskih i drugih planova; ucestvuje u postupku potvrdivanja
urbanistickih projekata; kontrolise uskladenost sa zakonom, planom i podzakonskim aktima i potvrduje
projekte parcelacije i preparcelacije; izdaje uverenje da se katastarska parcela nalazi ili ne nalazi u
granicama gradevinskog reona; pokre¢e postupak ozakonjenja po sluzbenoj duznosti, obavestava
stranke o dokumentaciji neophodnoj za sprovodenje postupka ozakonjenja, pribavlja saglasnosti za
ozakonjenje objekta od upravljaca javnog dobra, odnosno organizacije nadlezne za zastitu prirodnih,
odnosno kulturnih dobara, kao i od drugih institucija ¢ija saglasnost je neophodna za okoncanje
postupka ozakonjenja; sprovodi postupak ozakonjenja u skladu sa zakonom, izdaje uverenja o podnetom
zahtevu 1 dostavlja obavestenja nadleznim organima o podnetim zahtevima; vodi azurnu evidenciju o
kretanju predmeta od podnosenja zahteva do arhiviranja; dostavlja pravosnazna resenja o ozakonjenju
Republickom geodetskom zavodu - sluzbi za katastar nepokretnosti i gradevinskoj inspekciji; vodi
prvostepeni upravni postupak; kontrolise da li su reseni imovinsko-pravnih odnosi; izraduje nacrt
resenja 0 ozakonjenju objekta i nacrt zakljucaka koje donosi u toku postupka ozakonjenja; priprema
izvestaje o broju podnetih i resenih predmeta kao i izvestaje vezane za ozakonjenje objekata; izraduje
potrebne informacije, analize i izvestaje; objavljuje spisak donetih resenja na internet stranici nadleznog
organa; vrsi pregled, proveru dokumentacije, sprovodi postupak i priprema resenja o zahtevima za
odlucivanje o potrebi procene uticaja projekata na zivotnu sredinu, zahtevima za odredivanje obima i
sadrzaja studija o proceni uticaja projekata na zivotnu sredinu, zahtevima za davanje saglasnosti na
studije o proceni uticaja projekata na zivotnu sredinu ili procene uticaja zate¢enog stanja; sprovodi
postupak i priprema resenja o zahtevima za azuriranje studije o proceni uticaja; organizuje javni uvid,
javnu prezentaciju i javnu raspravu o studiji o proceni uticaja i studiji zatecenog stanja projekata na
Zivotnu sredinu; obezbeduje ucesée javnosti u odlucivanju postupku procene uticaja; organizuje rad i
ucestvuje u radu tehnicke komisije za ocenu studije o0 proceni uticaja na zvotnu sredinu; postupa u
svojstvu zainteresovanog organa kod postupaka procene uticaja pred nadleznim organima autonomne
pokrajine i ministarstva; vodi javnu knjigu o sprovedenim postupcima procene uticaja projekata na
zivotnu sredinu; odreduje mere i uslove zastite zivotne sredine u pripremi izrade prostornih i
urbanistickih planova; daje misljenje na odluke o izradi strateske procene uticaja planova, programa,
strategija i osnova na zivotnu sredinu; vrsi ocenu izvestaja o strateskoj proceni uticaja na zivotnu
sredinu; priprema akt o davanju saglasnosti na izvestaj o strateskoj proceni uticaja planova, programa,
strategija i osnova na zivotnu sredinu; ucestvuje u pripremi, donosenju i realizaciji programa zastite
zivotne sredine, lokalnih akcionih i sanacionih planova, kontroli i pracenju stanja Zivotne sredine;
predlaze i sprovodi preventivne i sanacione mere za zastitu zivotne sredine; saraduje sa udruzenjima i
organizacijama civilnog drustva; prati sprovodenje projekata iz oblasti zivotne sredine Kkoji se
sufinansiraju iz budzetskih sredstava; sprovodi aktivnosti za jacanje svesti 0 potrebi zastite zivotne
sredine; saraduje sa stru¢nim i nau¢nim organizacijama u cilju razmene iskustava i informacija;
ucestvuje u pripremi podataka za odredivanje statusa ugroZene zivotne sredine; utvrduje prioritete za
sanaciju 1 remedijaciju; pribavlja saglasnost Ministarstva na predlog akta kojim se odreduje status
ugrozene zivotne sredine; priprema godisnji izvestaj o stanju zivotne sredine; dostavlja podatake
Agenciji za izradu izvestaja o stanju zivotne sredine; redovno obavestava javnost 0 stanju zivotne
sredine i dostavlja informacije na zahtev; ucestvuje u izradi programa koris¢enja sredstava budzetskog
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fonda za zastitu i unapredivanje Zivotne sredine ; ucestvuje u izradi godisnjeg programa zastite
zemljista; priprema izvestaj o sprovodenju mera i aktivnosti utvrdenih godisnjim programom zastite
zemljista; ucestvuje u izradi programa monitoringa zemljista; vodi bazu podataka o stanju i kvalitetu
zemljista; dostavlja izvestaj monitoringa zemljista Agenciji; obavestava javnost o kvalitetu i stanju
zemljista; dostavlja podatake i informacije za potrebe informacionog sistema, prikuplja podatke, formira
I vodi lokalni registar izvora zagadivanja; sprovodi postupak ocene prihvatljivosti i daje saglasnost na
studije ocene prihvatljivosti u postupcima strateske procene i procene uticaja na zivotnu sredinu;
priprema akta o proglasenju zasti¢enih podrucja; stara u o objavljivanju odluka o zasticenim prirodnim
dobrima u sluzbenim glasilima i dostavlja odluke nadleznim organima i organizacijama; ucestvuje u
donosenju programa zastite prirode; priprema izvestaje o stanju prirode na teritoriji JLS; ucestvuje u
donosenju planova i programa upravljanja prirodnim resursima i dobrima; ucestvuje u postupku davanja
saglasnosti na planove i godisnje programe upravljanja zasticenim podru¢jem; predlaze opste uslove
zastite, nacin podizanja, odrzavanja i obnove unistenih javnih zelenih povrsina; sprovodi postupak
izdavanja dozvola za sakupljanje, transport, skladistenje, tretman i odlaganje inertnog i neopasnog
otpada na teritoriji opstine; izdaje integralne dozvole operateru; izdaje potvrde o izuzimanju od obaveze
pribavljanja dozvole za upravljanje otpadom; vodi evidencije o izdatim dozvolama i dostavlja podatake
0 izdatim dozvolama Agenciji i ministarstvu; daje misljenja u svojstvu zainteresovanog organa na
zahtev ministarstva i nadleznog organa autonomne pokrajine u postupku izdavanja dozvola za
upravljanje otpadom; ucestvuje u izradi i sprovodenju lokalnog i regionalnog plana upravljanja
otpadom; priprema nacrt integrisane dozvole; obavestava organe, organizacije i javnost o postupku
izdavanja integrisane dozvole; priprema akt o izdavanju integrisane dozvole, vrsi reviziju izdatih
integrisanih dozvola i reviziju uslova u integrisanoj dozvoli; vodi registar izdatih integrisanih dozvola;
izdaje dozvole za obavljanje delatnosti prometa naroc¢ito opasnih hemikalija distributerima; izdaje
dozvole za koris¢enje narocito opasnih hemikalija; vodi evidenciju o izdatim dozvolama i dostavlja
podatke o izdatim dozvolama ministarstvu; uc¢estvuje u izradi programa kontrole kvaliteta vazduha i
pracenje kvaliteta vazduha kroz lokalnu mrezu mernih stanica; dostavlja podatke o stanju kvaliteta
vazduha iz lokalne mreze mernih stanica Agenciji; objavljuje podatake o kvalitetu vazduha i prezentuje
podataka javnosti; ucestvuje u izradi plana kvaliteta vazduha; izraduje kratkoro¢ne akcione planove;
izdaje dozvole za rad novoizgradenim ili rekonstruisanim stacionarnim izvorima zagadivanja; izdaje
privremeno odobrenje za rad; izdaje dozvole za rad u pogledu ispunjenosti uslova zastite vazduha od
zagadivanja; obavestava javnost, organe i organizacije o godisnjem kvalitetu vazduha; utvrduje mere i
uslove zastite od buke, ucestvuje u odredivanju akusti¢nih zona na teritoriji JLS i odreduje mere
zabrane i ogranicenja; priprema lokalni akcioni plan zastite od buke u zivotnoj sredini i staranje o
njegovom sprovodenju; organizuje sprovodenje monitoringa buke; predlaze strateske odluke o razvoju i
uredenju naselja na teritoriji opstine; inicira urbanisti¢ko uredenje pojedinih celina, predlaze prioritete u
pribavljanju i opremanju gradevinskog zemljista, zastiti prostora i uredivanju javnog prostora; prati
promene i procese u prostoru; izraduje urbanisti¢ke analize, izvode iz urbanisti¢kih planova, analiticke
podloge za predlaganje prioriteta u izradi; vrsi izmenu i stavljanje van snage urbanisticke
dokumentacije, izraduje programe za izradu planova i priprema odluke o izradi planova; koordinira,
prati rad i saraduje sa nosiocima izrade planova; proverava uskladenosti planova u toku izrade sa
planovima Sire prostorne celine, zakonom i podzakonskim aktima; pregleda, proverava i priprema nacrte
I predloge urbanistickih planova u postupku izrade i donosenja, oglasavanja i sprovodenja procedure
ranog javnog uvida i pripremanje izvestaja 0 ranom javnom uvidu; obavlja poslove u vezi sa
pribavljanjem uslova javnih preduzeé¢a u fazi izrade planova, dostavlja na strucnu kontrolu, overu,
izdavanje elaborata planskih dokumenata, vodenje i evidentiranje dokumentacije i c¢uva matrice
elaborata, monitoring i evaluaciju urbanistickih planova; ostvaruje saradnju sa strukovnim
organizacijama i ucetvuje u pripremi i raspisivanju urbanisti¢ko-arhitektonskih konkursa za prostore i
objekte znacajne za opstinu, ucetvuje u radu Komisije za planove; obavlja poslove oglasavanja i
sprovodenja procedure potvrdivanja urbanistickih projekata, izradivanja nacrta informacije o lokaciji,
pribavljanja uslova, saglasnosti i misljenja javnih preduzeca i drugih nadleznih organa neophodnih za
izradu lokacijskih uslova; saraduje sa obradiva¢em plana; dostavlja obavestenja nadleznim organima u
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postupku izrade planova; dostavlja strankama odgovor-stav Komisije za planove po uloZenim
primedbama na plan ili Urbanisti¢ki projekat u toku javnog uvida; daje obavestenja 0 nameni prostora i
mogucénosti gradnje po zahtevima stranaka, izraduje obavestenja 0 moguénosti parcelacije i
preparcelacije; prikuplja podatke i dokumentaciju za izradu Programa za postavljanje privremenih
objekata i ostalih programa u oblasti urbanizma i uredenja prostora. Obavlja i druge poslove po nalogu
nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauc¢nog polja
tehnicko-tehnoloskin nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB
bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim
studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od
najmanje cetiri godine ili specijalisti¢ckim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje
pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Upravno-pravni poslovi i poslovi registratora u postupku objedinjene
procedure

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis poslova: proverave ispunjenost formalnih uslova za postupanje po zahtevu za izdavanje
lokacijskih uslova, gradevinske dozvole, privremene gradevinske dozvole, resenja o odobrenju
izvodenja radova, upotrebne dozvole, prijave radova, prijave zavrsetka objekta u konstruktivnom
smislu, prijave zavrsetka izrade temelja, izradivanje nacrta gradevinske dozvole, resenja o odobrenju
izvodenja radova i upotrebne dozvole; ucestvuje u izradi analiza, informacija i izvestaja iz svog
delokruga rada, proverava ispunjenost imovinsko-pravnih uslova za izdavanje gradevinske dozvole;
objavljuje na internet strani nadleznog organa zakljucke o odbacivanju zahteva; vodi prvostepeni
upravni postupak, prosleduje potvrde Komisije za tehnicki pregled objekta o pustanju objekta u probni
rad gradevinskoj inspekciji; izdaje uverenja o starosti objekata i uverenja o etaziranju posebnih delova
objekata, potvrde da je izdata gradevinska i upotrebna dozvola za objekat, stavlja klauzulu
pravosnaznosti, prosleduje Projekat za izvodenje i Glavni projekat zastite od pozara na saglasnost MUP-
u, sektoru protivpozarne zastite; pribavlja podatke o visini doprinosa za uredenje gradevinskog
zemljista, vodi Registar objedinjenih procedura, omoguéava dostupnosti podataka o toku svakog
pojedina¢nog predmeta, objavljivanje lokacijskih uslova, gradevinske i upotrebne dozvole, kao i resenja
u elektronskom obliku putem interneta; omogucava Centralnoj evidenciji preuzimanje podataka, akata i
dokumentacije sadrzane u Registru; inicira podnosenje prijave za privredni prestup, odnosno prekrsajne
prijave, protiv imaoca javnih ovlaséenja i odgovornog lica imaoca javnih ovlasc¢enja i preduzima druge
neophodne radnje za nesmetano i pravilno funkcionisanje Registra; vodi prvostepeni upravni postupak,
dostavlja pravosnazna resenja — upotrebne dozvole RGZ Sluzbi za katastar nepokretnosti; izdaje potvrde
i uverenja na zahtev starnke; priprema predlog odluka iz oblasti urabnizma i usaglasava sa zakonima,
izraduje potvrdu o prijavi radova investitora i prosleduje gradevinskoj inspekciji; obavestava investitora
ukoliko nisu ispunjeni zakonski uslovi za podnosenje prijave radova; prati propise iz oblasti urbanizma.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave, rukovodioca odeljenja i koordinatora
grupe.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
pravnih ili tehnicko-tehnoloskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim
akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i
internet).

25



Informator o radu Opstine Zabari — optinska Uprava Zabari, 25.06.2018.
)

GRUPA ZA INVESTICIJE | INFRASTRUKTURU

Poslovi vedenja javnih investicija, struéno -
tehni¢ki poslovi upravljanja imovinom i
komunalnom infrastrukturom

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: Analizira, prikuplja i obraduje informacije i podatke potrebne za pripremu i realizaciju
Plana kapitalnih ulaganja grada; priprema projekte koji se odnose na kapitalna ulaganja u javnu
infrastrukturu, definise projektne zadatake za izradu projektne dokumentacije, uvodenje izvodaca u
posao u ime investitora; izvestava o obimu i kvalitetu izvrsenih poslova; stara se o blagovremenoj
dinamici realizacije projekta u skladu sa definisanim rokovima; izraduje dinamicke planove ostvarenja
investicija; ostvaruje komunikaciju sa izvodac¢ima radova i struénim nadzorom; vrsi proveru
gradevinske dokumentacije — privremenih i okoncane situacije; prati realizaciju izvodenja gradevinskih
radova i ucestvuje u prijemu obavljenih radova; vrsi procenu stanja imovine opstine; daje predloge za
investiciono i tekuce odrzavanje; prati realizaciju investicija; ucestvuje u pripremi plana javnih
investicija; izraduje predmer i predracun radova; izraduje akte u oblasti uredenja, razvoja i obavljanja
komunalnih delatnosti - snabdevanje vodom i toplothom energijom, komunalni otpad, javni prevoz
putnika u naseljima, Cistoce i komunalne higijene, precis¢avanje i odvodenje otpadnih voda, groblja i
pogrebne usluge, ulice, saobracajnice, putevi i druge javne povrsine, parkovi, zelene i rekreacione
povrsine, parking prostori, javna rasveta, pijace, dimnicarske usluge i zoo higijena; izraduje resenja za
odredivanje lokacije i uredenje prostora za sakupljanje smeca, 0dnosno za smestaj posuda za smece
vlasnika, zakupaca i korisnika stanova, stambenih objekata, poslovnih objekata i prostorija; vodi
prvostepeni upravni postupak u oblasti odrzavanja Cistoce; izraduje resenja o raskopavanju javnih
povrsina 1 ekshumaciji; prati kompletnu realizaciju poslova u oblasti odrzavanja komunalne
infrastrukture iz nadleznosti Odeljenja; priprema analize, informacije i izvestaje iz oblasti komunalne
delatnosti; obavlja poslove koji se odnose na organizaciju i tehni¢ko regulisanje saobracaja, bezbednost
saobracaja i unapredenje rezima odvijanja saobracaja; priprema misljenje na planove tehni¢kog
regulisanja saobracaja, izmenu programa rada semafora, izraduje program postavljanja i odrzavanja
javne rasvete pod posebnim uslovima; definise saobracajne uslove i izdaje saglasnost na urbanisticku i
tehnicku dokumentaciju za saobracajnice i saobracajne objekte; ostvaruje saradnju sa nadleznim
organima i preduze¢ima na iznalazenju saobracajno - tehni¢kih i drugih resenja za nesmetano odvijanje
saobracaja; prati stanje bezbednosti saobrac¢aja u opstini i predlaze mere za unapredenje bezbednosti
saobracaja; izraduje predloge projekata, elaborate, baze podataka, standarde, mere i akcije iz oblasti
bezbednosti saobracaja. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
arhitektura i gradevinsko inZenjerstvo na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim
studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od
najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje
tri godine radnog iskustva u struci, posedovanje licence iz oblasti gradevinarstva za vrsenje stru¢nog
nadzora, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Operativni i pripremni poslovi koriséenja javnih povrsina i
utvrdivanja naknade za uredenje gradevinskog zemljista, upravno-
stambeni poslovi, sluzbenik za javne nabavke

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1
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Opis posla: Obavlja poslove koji se odnose na koris¢enje javnih povrsina po zahtevima pravnih i
fizickih lica; izdaje odobrenja za postavljanje privremenih objekata na javnoj povrsini prema Programu
postavljanja privremenih objekata; utvrduje visinu komunalne i administrativne takse; pribavlja tehnicke
uslove od nadleznih organa i organizacija; pribavlja po potrebi saglasnost saobracajne policije zbog
izmene rezima saobracaja; donosi odobrenja za izvodenje radova i vodi evidenciju o izdatim
odobrenjima; u saradnji sa urbanistom, u izuzetnim situacijama, izdaje odobrenja za zauzimanje javne
povrsine (organizovanim kulturnim, sportskim, komercijalnim i drugim manifestacijama); priprema
analize, informacije, izvestaje i druge strucne i analiticke materijale iz delokruga Grupe; vodi upravni
postupak i priprema resenja i druge akte iz stambeno-komunalne oblasti; vodi upravni postupak i
priprema nacrt resenja za iseljenje bespravno useljenih lica u stanove i zajednicke prostorije u stambenoj
zgradi; obavlja poslove utvrdivanja naknade za uredenje gradevinskog zemljista; ucestvuje u pripremi
plana javnih nabavki i njegovom usaglasavanju sa finansijskim planom odnosno odobrenim
raspolozivim aproprijacijama; obavlja poslove sprovodenja postupaka javnih nabavki; priprema odluke
0 pokretanju postupka javnih nabavki; predlaze Kriterijume za izbor najpovoljnije ponude; ucestvuje u
pripremi modela ugovora; prikuplja ponude u koordinaciji sa Komisijom za javne nabavke; u¢estvuje u
radu Komisije za javne nabavke kada je propisano da je ¢lan sluzbenik za javne nabavke; dostavlja
obavestenja o dodeli ugovora o javnim nabavkama svim ponudacima; dostavlja budzetskom korisniku
primerak odluke o pokretanju postupka, zapisnik o otvaranju ponuda, izvestaj o stru¢noj oceni ponuda,
izvestaj o dodeli ugovora i model ugovora ponudaca koji je izabran; ucestvuje u pripremi konacnih
ugovora o javnim nabavkama i kopiju ugovora dostavlja budzetskom korisniku; vrsi objavljivanje akata
na portalu javnih nabavki; vrsi proveru i ispitivanje trzista za predmetnu javnu nabavku; priprema
izvestaje 0 sprovedenim postupcima; prima trebovanja za javne nabavke i uporeduje trebovanja sa
ugovorima i specifikacijama; kompletira finansijsku dokumentaciju i dostavlja je likvidaturi; prati
izvrsenje javnih nabavki u skladu sa zaklju¢enim ugovorima; vodi evidenciju o javnim nabavkama i vrsi
arhiviranje dokumentacije; u postupcima javnih nabavki obavlja sve administrativno-tehnicke poslove
za Komisiju. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz nau¢ne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauénog polja
ekonomskih ili pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB
bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, polozen drzavni
strucni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office
paket i internet).

Stambeni poslovi, poslovi vodenja evidencije poslovnog prostora i javnih
povrsina i poslovi izvrsenja u oblasti urbanizma, gradevinarstva i stambeno-
komunalnim delatnostima

Zvanje: Referent broj sluzbenika: 1
Opis posla: Vodi evidenciju skupstina stanara stambenih zgrada na teritoriji lokalne samouprave; izdaje
uverenja o obrazovanju skupstine zgrade i izboru predsedika; kontrolise nacin koris¢enja stambenog
prostora kojim raspolaze opstina i gradevinsko stanje stanova i stambenih zgrada; saraduje sa nadleznim
komunalnim i javnim preduzec¢ima, inspekcijskim sluzbama i drugim nadleznim institucijama; ucestvuje
u prinudnom iseljenju i vrsi zapisnicku primopredaju stambenog prostora; organizuje i stara se o
izvrsenju izvrsnih ili konacnih resenja iz oblasti urbanizma, gradevinarstva i stambeno-komunalnih
delatnosti; neposredno organizuje i prisustvuje izvrsenju i sacinjava zapisnik; vodi potrebne evidencije;
saraduje sa inspektorima, drugim organima i organizacijama u cilju efikasnijeg obavljanja poslova;
obavestava neposredne izvrsioce za izvrsenje resenja; po potrebi obezbeduje prisustvo policije kod
izvrsenja resenja; urucuje strankama resenja ili zakljucke iz delokruga; vodi evidenciju poslovnog
prostora u javnoj svojini Opstine, vodi podatke o javnim zelenim povrsinama. Obavlja i druge poslove
po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
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Uslovi: steceno srednje obrazovanje drustvenog ili prirodnog smera u ¢etvorogodisnjem trajanju,
polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru
(MS Office paket i internet).

ODELJENJE ZA BUDZET | FINANSIJE

Rukovodilac odeljenja je dipl.ekonomista Milena Vasi¢, kancelarija broj 14, tel. 012/250-
130, 064/81-33-205.
U Odeljenju za budzet i finansije sistematizuju se ukupno 15 radnih mesta i 16
izvrsilaca za slede¢a radna mesta:

Rukovodilac Odeljenja

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: Rukovodi, organizuje i planira rad Odeljenja, pruza stru¢na uputstva, koordinira i nadzire
rad zaposlenih u Odeljenju; priprema nacrt odluke o budzetu, rebalansu, priviemenom finansiranju i
zavrsnom racunu; rukovodi poslovima iz oblasti planiranja, utvrdivanja, kontrole i naplate prihoda;
ucestvuje u analizi predloga finansijskih planova budzetskih Kkorisnika, vrsi monitoring i evaluaciju
finansijskih planova po programskoj metodologiji; obavestava budzetske korisnike o odobrenim
raspolozivim aproprijacijama; priprema akta za promenu (preusmeravanje) aproprijacije i koris¢enje
budzetske rezerve; uc¢estvuje u izradi kvota i razmatra zahtev za izmenu kvote i prigovore na odobrene
kvote; predlaze privremenu obustavu izvrsenja za budzetske korisnike koji ne postuju odobrene kvote i
druge propisane norme; razmatra predlog i donosi plan izvrsenja budzeta i odluc¢uje o zahtevu za izmenu
plana; razmatra zahteve za preuzmanje obaveza i zahteve za placanje i transfer sredstava; koordinira
izvrsavanje budzeta; odobrava kontrolisane zahteve za placanje i transfer sredstava; overava dnevnik i
glavnu knjigu; vrsi internu kontrolu racunovodstvenih isprava i preduzima ostale kontrolne postupke i
procedure; sa¢injava objedinjeni 10S; podnosi periodicne izvestaje Opstinskom vecu; odobrava obracun
revalorizacije za otkup stanova i odobreni zajam; upravlja pregovorima o zaduzivanju; odgovoran je za
racunovodstvo zajmova i dugova; vrsi plasiranje slobodnih novéanih sredstava i obavestava o tome
Upravu za trezor; otvara podracune dinarskih i deviznih sredstava korisnika javnih sredstava i posebne
namenske dinarske racune korisnicima javnih sredstava i ostalim pravnim licima i drugim subjektima;
blize ureduje nacin korisc¢enja sredstava sa podracuna KRT-a; izvestava 0 koriséenju sredstava; vodi
spisak budzetskih Kkorisnika; obavlja poslove primene i kontrole cena usluga javnih preduzeca i
ustanova; prati sprovodenje programa javnih preduzeca i ustanova; priprema i odobrava izvestaje za
nadlezna ministarstva i organe opstine; organizuje pripremne radnje za sprovodenje popisa; vrsi izradu
konsolidovanog zavrsnog racuna i sravnjenje poslovnih knjiga sa dobavljac¢ima, budzetskim korisnicima
I Upravom za trezor; ucestvuje u pripremi akata veceg stepena slozenosti za potrebe organa opstine;
organizuje javne rasprave i druge oblike uc¢esca javnosti u postupku pripreme nacrta akata i odluka iz
nadleznosti Odeljenja; prati sprovodenje opstinskih odluka iz oblasti finansija i pokrece inicijative za
izmenu propisa i akata Skupstine opstine; donosi pravilnike, uputstva i druga akta kojima se detaljnije
ureduje postupanje zaposlenih u Odeljenju; upravlja racunovodstvenim informacionim sistemom;
odgovoran je za ¢uvanje poslovnih knjiga, racunovodstvenih isprava i finansijskih izvestaja i prisustvuje
unistenju istih kojima je prosao propisani rok ¢uvanja; utvrduje predlog zahteva Ministarstvu finansija
za odobrenje fiskalnog deficita iznad 10 posto tekucih prihoda; odobrava potpisom po potrebi resenja i
druga akta koje Odeljenje donosi u upravnom postupku. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
opstinske uprave.
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Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Analiti¢ar budzeta

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika : 1

Opis posla: Obavlja studijsko-analiticke poslove; vrsi projekcije prihoda, primanja, rashoda i izdataka
budzeta i projekciju suficita odnosno deficita budzeta grada; priprema nacrt odluke o budZzetu,
dopunskom budzetu i priviemenom finansiranju, uz postovanje jedinstvene budzetske klasifikacije;
priprema nacrt Uputstva za pripremu budZeta; primenjuje strategiju razvoja opstine i plana kapitalnih
investicija; daje smernice budzetskim korisnicima pri pripremi i izmenama finansijskih planova;
analizira i ocenjuje usaglasenost predloga finansijskih planova sa uputstvom; daje misljsenje o
usaglasenosti obimom sredstava (limitima) iz uputstva za priremu budZzeta; ocenjuje usaglasenost
predloga finansijskih planova sa strategijom razvoja opstine, planom kapitalnih investicija i drugim
strateskim, sektorskim i akcionim planovima; predlaze iznose aproprijacija; ucestvuje u pripremi nacrta
odluka koje se odnose na lokalne javne prihode, akata veceg stepena slozenosti za potrebe organa
opstine; priprema i ucestvuje u procesu ukljué¢enja javnosti u budZetski proces; priprema nacrte
obavestenja 0 odobrenim raspolozivim aproprijacijama i dostavlja odobrena obavestenja budzetskim
korisnicima; priprema akte za promenu aproprijacija u toku godine; predlaze privremenu obustavu
izvrsenja budzeta i priprema nacrt odgovarajuceg akta; priprema nacrt predloga za donosenje resenja o
koris¢enju budzetske rezerve; koordinira proces finansijskog planiranja; izraduje nacrt misljenja
(procenu) o tome da li predlozeni akti povecavaju ili smanjuju budzetske prihode ili rashode (finansijski
efekti), koje je obavezni sastavni deo akata koje usvaja Skupstina opstine; priprema nacrt izvestaj o
ostvarenim prihodima i primanjima; ucestvuje u pripremi predloga kvota i razmatra zahtev za izmenu
kvote i prigovore na odobrene kvote; razmatra predloge planova izvrsenja budzeta direktnih i
indirektnih budzetskih korisnika i u saradnji sa poslovima trezora priprema nacrt Plana izvrsenja
budzeta; evidentira zahteve za preuzimanje obaveza; vrsi interne kontrolne postupke u vidu preventivne
kontole pri planiranju, kao i kontrolne postupke u ostvarenju prihoda i primanja i kontrolu namenskog
trosenja budzetskih sredstava; vodi registar i kontrolise zahteve za preuzimanje obaveza; ucestvuje u
odrzavanju finansijskog informacionog sistema; ucestvuje u uskladivanju finansijskih i planova javnih
nabavki; uskladuje finansijske planove direktnih i indirektnih budzetskih korisnika; daje preporuke
korisnicima u vezi budzeta; vrsi dugoroc¢ne projekcije i simulacije javnog duga; priprema predloga
fiskalnih politika; planira i prati realizaciju podsticaja, javnih investicija iz budzeta i donacija;
izraéunava i prati indikatore finansijske stabilnosti opstine; priprema predloge mera za fiskalnu
odrzivost budzeta i ostvarivanja usteda i racionalizacije rashoda i izdataka; ucestvuje u monitoringu
ostvarenja indikatora programa, programskih aktivnosti i projekata; ucestvuje u evaluaciji ostvarenja
programskih ciljeva. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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Glavni kontista glavne knjige trezora

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika : 1

Opis posla: Obavlja poslove unosa budzeta (odobrenih aproprijacija) i promena aproprijacija u
racunovodstveni program; vrsi prijem i kontrolu knjigovodstvenih isprava, priprema dokumentaciju za
knjizenje 1 kontiranje naloga za direktne korisnike; azurno i uredno vodi glavnu knjigu trezora i
pomoc¢ne knjige po svim budzetskim Klasifikacijama, vrsi sravnjenja sa pomo¢nim knjigama; uskladuje
evidencije sa budzetskim korisnicima, dobavlja¢ima i Upravom za trezor, vrsi sravnjenje i uskladivanje
analitickih evidencija sa dobavlja¢ima i kupcima i priprema nacrt 10S-a; priprema finansijski izvestaj
direktnih korisnika; sastavlja bilanse i izvestaje, priprema zavrsni racun konsolidovanog racuna trezora
lokalne vlasti; obavlja poslove evidentiranje prihoda, primanja i izvrsenih pojedina¢nih rashoda i
izdataka, promena na imovini, obavezama i izvorima finansiranja, evidentiranja odobrenih izmena i
preusmeravanja aproprijacija; izraduje izvestaje o ostvarenim prihodima i izvrsenim rashodima;
sprovodi interne kontrolne postupke i procedure; inicira izmene internih racunovodstvenih akata.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovi pripreme i izvr§enja budzeta

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: priprema nacrte opstih i pojedina¢nih akata u oblasti pripreme i izvrsenja budzeta, javnog
zaduzivanja, racunovodstva, budzetskog i trezorskog poslovanja; prati uskladenost normativnih akata iz
delokruga Odeljenja sa pozitivnim propisima; ocenjuje i daje misljenje 0 pravnoj osnovanosti
predlozenih rashoda i izdataka u procesu pripreme budzeta i rebalansa; ucestvuje u analizi predloga
finansijskih planova; priprema misljenje 0 zahtevima za finansiranje; ucestvuje u izradi obrazlozenja
odluka i drugih akata iz nadleznosti Odeljenja; daje misljenje na akte kojima se preuzimaju obaveze;
ucestvuje u sastavljanju ugovora; prati, analizira i proucava novu zakonsku regulativu iz oblasti
budzetskog sistema i finansiranja javnog sektora. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske
uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi : ste¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno strucne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova,
osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, poloZen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i
internet).
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Poslovi planiranja i izvrsenja trezora mesnih zajednica i materijalno-finansijsko
knjigovodstvo

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika : 1

Opis posla: Obavlja poslove koordinacije u izvrsavanju finansijsko-materijalnih poslova sa mesnim
zajednicama sa teritorije opstine, ucestvuje u pripremi i izradi finansijskih planova i njihovih izmena
tokom godine, razraduje dobijene smernice za planiranje programa rada, vodi dnevnik i glavnu knjigu
svih mesnih zajednica, kontira, knjizi i izvestava o svim novéanim tokovima svih mesnih zajednica i
konsoliduje sve izvestaje za potrebe budzeta i trezora opstine godisnje, polugodisnje, tromesec¢no, a po
potrebi i ¢esce; glavnu knjigu trezora mesnih zajednica usaglasava sa glavnom knjigom trezora opstine;
obraduje naloge za prenos; vodi materijalno - finansijsko knjigovodstvo i vrsi hronolosko odlaganje za
arhiviranje celokupne dokumentacije u vezi sa finansijsko-materijalnim poslovanjem iz svoje
nadleznosti; vodi evidenciju ugovora o zakupu i vrsi fakturisanje zakupa i drugih usluga koje vrsi
opstinska uprava; vodi evidenciju HTZ opreme; vodi evidenciju samodoprinosa i sa¢injava izvestaje o
realizaciji istih. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
Uslovi: srednje ¢etvorogodisnje obrazovanje ekonomskog smera, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje
pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Budzetski inspektor

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: obavlja poslove inspekcije i kontrole direktnih i indirektnih korisnika sredstava budzeta
opstine, kao i javnih preduzec¢a, osnovanih od strane opstine, zavisnih pravnih lica osnovanih od strane tih
javnih preduzeca, pravnih licima nad kojim opstina ima direktnu i indirektnu kontrolu nad vise od 50%
kapitala ili vise od 50% glasova u upravnom odboru, kao i nad drugim pravnim licima u kojima sredstva
opstine ¢ine vise od 50% ukupnog prihoda, pravnim licima i drugim subjektima koji su ucesnici u poslu
koji je predmet kontrole i subjektima koji koriste sredstva budzeta opstine po osnovu zaduZivanja,
subvencija, ostale drzavne pomoc¢i u bilo kom obliku, donacija, dotacija i drugo; obavlja poslove provere
primene zakona u pogledu postovanja pravila interne kontrole, kao i ocena sistema interne kontrole;
obavlja poslove kontrole primene zakona u oblasti materijalno-finansijskog poslovanja i namenskog i
zakonitog koris¢enja sredstava korisnika budzetskih sredstava; obavlja poslove kontrole namenskog
trosenja budzetskih sredstava i ukazivanja na eventualne nepravilnosti; izdaje naredbe za izvrsavanja
propisanih mera i zabrana sprovodenja radnji koje su u suprotnosti sa zakonom; saraduje sa drugim
istraznim, pravosudnim i prekrsajnim organima.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno struc¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauc¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Interni revizor

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
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Opis poslova: obavlja najslozenije poslove revizije i rukovodi revizorskim timom; rukovodi revizijama
sistema, revizijama usaglasenosti, finansijskim revizijama, revizijama informacionih tehnologija i
revizijama uspesnosti ili kombinacije navedenih tipova revizija; pruza savete rukovodstvu i
zaposlenima; ucestvuje u izradi nacrta strateskog i godisnjeg plana revizije; usmerava i vrsi nadzor nad
radom internih revizora u revizorskom timu, ucestvuje u odrzavanju organizacionih i profesionalnih
etickih standarda, sacinjava periodicne i godisnje izvestaje za poslove koje realizuje u izvestajnom
periodu, obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci i to na poslovima revizije, interne kontrole, finansijske kontrole ili
racunovodstveno-finansijskim poslovima, polozen ispit za ovlas¢enog internog revizora u javnom
sektoru, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

SLUZBA RACUNOVODSTVA

Sef ra¢unovodstva

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: Organizuje i planira rad sluzbe, daje stru¢na uputstva, koordinira i nadzire rad zaposlenih u
sluzbi, obavlja poslove kontiranja svih poslovnih promena, evidentiranja i vodenja registra zahteva za
placanje i transfer sredstava; evidentira vodi registre i vrsi kontrolu racuna i ugovora direktnih
budzetskih korisnika; vrsi racunsku, formalnu i sustinsku proveru materijalno-finansijske dokumentacije
i racunovodstvenih isprava; dostavlja ovlas¢enom licu na overu kontrolisanu i potpisanu materijalno-
finansijsku dokumentaciju; priprema naloga za prenos sredstava na osnovu Plana izvrsenja budzeta;
vodi posebne pomo¢ne evidencije; priprema naloge za placanja i dostavlja ih Upravi za trezor i vrsi
elektronska placanja; stara se da sva placanja budu u skladu sa odobrenim aproprijacijama i utvrdenim
kvotama; vrsi prenos podataka i dokumentacije iz likvidature u finansijsko knjigovodstvo; vrsi
kompletiranje izvoda i dokumentacije na osnovu koje je izvrseno placanje i vodi evidenciju plac¢anja po
profakturama, ugovorima o privremenim i povremenim poslovima, o datim avansima; kontrolise
dokumentovanost, prati i evidentira isplate po zaklju¢enim ugovorima; priprema periodi¢ne, godisnje i
druge izvestaje (tromesec¢ni obracun i zavr$ni racun); vodi pomocéne knjige osnovnih sredstava i
analiti¢ku evidenciju osnovnih sredstava; vrsi revalorizaciju ugovornih obaveza i obracun amortizacije i
revalorizacije osnovnih sredstava; vodi zaduzenje i razduzenje Korisnika po reversima; vrsi
uskladivanje stanja imovine sa stvarnim stanjem na osnovu popisa; predlaze rashode, rashodovanje
imovine i otpis osnovnih sredstava; vrsi kvartalno i godisnje usaglasavanje glavne knjige sa pomo¢nim
knjigama i evidencijama, priprema potrebnu dokumentaciju i vrsi obracun zarada, prevoza, naknada,
otpremnina i drugih li¢nih primanja u odsustvu sluzbenika koji obavlja poslove obracuna plata, naknada
i drugih li¢nih prihoda i poslova blagajne. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave
I rukovodioca odeljenja.

Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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Knjigovoda i poslovi praéenja stanja u oblasti kulture i javnog informisanja

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: knjizi prihode i primanja, rashode i izdatake na osnovu finansijske dokumentacije,
obracunava PDV i priprema poreske prijave; obavlja finansijsko-knjigovodstvene poslove, poslove
kontiranja i vodenje glavne i pomoc¢nih knjiga i evidencija za sve indirektne budzetske korisnike (kao i
za budzetske fondove i racune posebnih namena); ucestvuje u pripremi nacrta plana izvrsenja budzeta i
predloga kvota; prati primenu normativa i standarda trosenja i namensko izvrsavanje odobrenih
apropijacija; ucestvuje u monitoringu ostvarenja indikatora programa, programskih aktivnosti i
projekata i evaluaciji ostvarenja programskih ciljeva; ucestvuje u sravnjenju i uskladivanju analitickih
evidencija sa dobavlja¢ima i drugim subjektima iz svoje nadleznosti, priprema nacrt 10S-a i u¢estvuje u
sravnjenju poslovnih knjiga trezora, pomoc¢nih knjiga i pomoénih evidencija budzetskih korisnika iz
svoje nadleznosti i budzetskih fondova i ra¢una posebnih namena; obavlja poslove vezane za obradu,
pracenje i evidentiranje primanja iz republickog Trezora iz oblasti boracko invalidske zastite; vrsi
osiguranje imovine i priprema dokumentaciju za registraciju motornih vozila; vodi magacinsko
knjigovodstvo za potrosni materijal i uskladivanje sa materijalnim i finansijskim knjigovodstvom; prati
relizaciju usvojenih finansijskih planova budzetskih korisnika i korisnika Kkoji sredstva iz budzeta
realizuju u okviru programa i projekata od javnog interesa u oblastima kulture, javnog informisanja i
kulturno amaterskog stvaralastva, kao i namensko trosenje sredstava u ovim oblastima; kontrolise i
overava tacnost knjigovodstvenih isprava na osnovu kojih se podnose zahtevi za plac¢anje odeljenju
nadleznom za finansije; ucestvuje u postupku za dodeljivanje sredstava za finansiranje, odnosno
sufinasiranje projekata i programa u navedenim oblastima; vrsi monitoring realizacije projekata i
programa iz delokruga koji se finansiraju ili sufinansiraju iz budzeta opstine u oblasti kulture i javnog
informisanja; saraduje sa pojedincima i institucijama iz amaterskog kulturno - umetnickog stvaralastva;
obavlja poslove u vezi sa zaduzbinama i fondacijama ¢iji je osniva¢ opstina. Obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika opstinske uprave, rukovodioca odeljenja i Sefa sluzbe.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnhovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova,
osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, poloZen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i
internet).

Obracun plata, naknada i drugih liénih prihoda i poslovi blagajne

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 1
Opis posla: vodi registar zaposlenih; vrsi kontrolu ispravnosti dokumentacije; priprema potrebnu
dokumentaciju i vrsi obracun zarada, prevoza, naknada, otpremnina i drugih licnih primanja; izraduje
platne spiskove i vodi evidenciju isplacenih zarada; sastavlja i podnosi izvestaje o isplacenim zaradama i
statisticke izvestaje i ostale obrace koji se odnose na zarade; vrsi obracun i obustavu kredita, jemstava i
drugih obustava za zaposlene i vodi evidencije obustava i jemstava; izdaje potvrde o zaradama;
priprema obrasce M4 i dostavlja nadleznom organu; vodi evidenciju i obracun putnih naloga za
sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu, isplatu putnih racuna i drugih gotovinskih pla¢anja manjih
novcanih iznosa; vodi dnevnik i analitiku blagajne i sastavlja blagajnicke izvestaje; vrsi uplatu
naplac¢enih lokalnih administrativnih taksi i drugih lokalnih javnih prihoda na propisane racune. Obavlja
i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave, rukovodioca odeljenja i sefa sluzbe.

Uslovi: srednje cetvorogodisnje obrazovanje ekonomskog smera, polozen drzavni strucni ispit, najmanje
pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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ODSEK ZA UTVRDIVANJE | NAPLATU LOKALNIH PRIHODA

Poslovi utvrdivanja lokalnih javnih prihoda

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: organizuje i planira rad Oseka, pruza stru¢na uputstva, koordinira i nadzire rad zaposlenih u
Odseku; stara se 0 azuriranju poreske baze i sveobuhvatnosti poreskih obveznika; preuzimanju podataka
od drugih organa, organizacija, ustanova i nivoa vlasti; stara se o blagovremenom utvrdivanju poreskih
obaveza; koordinira, organizuje i kontrolise redovnost kancelarijske i terenske kontrole; preduzima mera
radi naplate poreskog duga; izraduje, proverava i vrsi objedinjavanje lokalnih poreskih izvestaja; stara se
0 azurnosti lokalnog poreskog knjigovodstva i evidencija; pruza stru¢nu pomo¢ poreskim obveznicima;
izdaje naloge za terensku kontrolu;  vrsi prijem, obradu kontrolu i unos podataka iz poreskih prijava;
vrsi pripreme za blagovremeno i zakonito utvrdivanje lokalnih javnih prihoda; priprema poreski akt
kojim se ustanovljava pojedinac¢na poreska obaveza i odreduje poreski obveznik, poreska osnovica i
iznos poreske obaveze; preduzima radnje i aktivnosti neophodne za utvrdivanje ¢injeni¢nog stanja radi
utvrdivanja lokalnih javnih prihoda; odreduje isprave i dokaze, rok, mesto i nacin dostave na uvid i
proveru radi utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja; obavlja uvidaj radi utvrdivanja ili razjasnjenja ¢injenica od
znacaja za oporezivanje i sastavlja zapisnik o obavljenom uvidaju sa nalazima i primedbama poreskog
obveznika, kao i razlozima za evenutalno odbijanje potpisivanja zapisnika; priprema nacrta poreskih
upravnih akata; izrada poreskog resenja na osnovu podataka iz poslovnih knjiga i evidencija poreskog
obveznika, ¢injeni¢nog stanja utvrdenog u postupku konrole i evidencijama lokalne poreske uprave;
proverava poresku bazu pre stampanja resenja lokalnih javnih prihoda; priprema nacrt resenja lokalnih
javnih prihoda; prati dostavljanje poreskih resenja, vodi evidenciju o toku dostavljanja i stara se o
adekvatnom pripajanju dokaza o dostavi odgovaraju¢em poreskom predmetu; priprema i dostavlja
javnosti oglas kojim obavestava poreske obveznike o indeksu revalorizacije i danu dospeca lokalnog
javnog prihoda; priprema privremeno poresko resenje na osnovu do tada utvrdenog ¢injeni¢nog stanja i
poresko resenje za konacno utvrdivanje poreza ¢ime ukida privremeno resenje; pruza struénu pomoé
poreskim obveznicima; podnosi zahteve za pokretanje prekrsajnog postupka za nepodnosenje poreske
prijave; priprema simulacije i analize koje sluze za izradu odluka koje donosi Opstinsko vece i
Skupstina opstine; priprema izvestaje 0 utvrdenim lokalnim javnim prihodima; vodenje prvostepenog
postupka po izjavljenim zalbama; donosi zaklju¢ak o odbacivanju nedopustene, neblagovremene ili od
neovlasc¢enog lica izjavljene Zalbe prvostepenom poreskom organu; razmatra navode iz zalbe i ocenjuje
da li je zalba opravdana, da li je potrebno sprovoditi novo utvrdivanje cinjenica, da li sprovedeni
postupak pri utvrdivanju bio nepotpun; po potrebi vrsi izmenu poreskog upravnog akta; stara se o
postovanju rokova za odluc¢ivanje po zalbi; donosi zaklju¢ak o obustavljanju postupka po zalbi; donosi
zakljucak o privremenom prekidu postupka po zalbi do resavanja prethodnog pitanja; dostavlja akta
drugostepenom poreskom organu, poreskom obvezniku i po potrebi sudu. Obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nau¢ne, odnosno struc¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovi kancelarijske kontrole

Zvanje: Mladi savetnik broj sluzbenika: 1
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Opis poslova: vrsi pripremu godisnjeg plana kontrole vodec¢i racuna o efikasnosti naplate; proverava
zakonitost u radu i pravilnost ispunjavanja poreskih obaveza od strane poreskih obveznika; proverava
tacnost, potpunost i uskladenost sa zakonom, odnosno drugim propisom podataka iskazanih u poreskoj
prijavi i drugim aktima obveznika uporedivanjem sa podacima iz poreskog racunovodstva i drugih
sluzbenih evidencija koje vodi lokalna poreska uprava, naroc¢ito proveravaju¢i matematicku tacnost,
formalnu ispravnost i potpunost poreske prijave i drugih dostavljenih akata; donosi zakljuc¢ak kojim
nalaze poreskom obvezniku otklanjanje greske, odnosno dopunu prijave ili drugog akta; azurira bazu
lokalnih poreskih javnih prihoda; vrsi proveru ispravnosti knjigovodstvenih dokumenata pre knjizenja,
vrsi unos (knjizenje) ispravnih knjigovodstvenih dokumenata, razmatra i priprema odgovarajuci akt po
zahtevu za povracaj i preknjizavanje sredstava; vrsi kontrolu i sprovodenje ruénih naloga; priprema
izvestaj u vezi poreskog knjigovodstva, ucestvuje u izradi poreskog zavrsnog racuna; vrsi izdavanje
poreskih uverenja o podacima iz poreskog knjigovodstva lokalnih javnih prihoda; sacinjava zapisnik,
razmatra primedbe na zapisnik i sacinjava dopunski zapisnik o kontroli; daje obavestenja i savetuje
poreske obveznike. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog
polja ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova,
master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni struc¢ni ispit i zavrsen pripravnicki
staz, znanje engleskog jezika, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovi terenske kontrole

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1
Opis poslova: vrsi pripremu godisnjeg plana kontrole vodeci racuna o efikasnosti naplate; proverava
zakonitost u radu i pravilnost ispunjavanja poreskih obaveza od strane poreskih obveznika; na osnovu
naloga za kontrolu vrsi terensku kontrolu u poslovnim prostorijama poreskog obveznika ili na drugom
mestu u zavisnosti od predmeta kontrole; vrsi poslove kontrole zakonitosti i pravilnosti obracunavanja i
blagovremenosti placanja lokalnih javnih prihoda; sacinjava zapisnik, razmatra primedbe na zapisnik i
sacinjava dopunski zapisnik o kotnroli; priprema nacrt resenja za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti u
postupku kontrole, kontrolise podnosenje poreskih prijava za utvrdivanje lokalnih javnih prihoda
reSenjem i ucestvuje u izradi nacrta poreskog resenja u terenskoj kontroli; ucestvuje u izradi
metodoloskih uputstava u vezi teranske kontrole; ucestvuje u opredeljivanju zahteva za izradu, izmenu i
dopunu softverskih podrski za poresku kontrolu lokalnih javnih prihoda, priprema izvestaje u vezi
kontrole lokalnih javnih prihoda; daje obavestenja i savetuje poreske obveznike. Obavlja i druge poslove
po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova,
osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, poloZen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i
internet).

Poslovi naplate lokalnih javnih prihoda i poreski izvrsitelj

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: izraduje planove redovne i prinudne naplate; ucestvuje u pripremi metodoloskog uputstva
kojim se propisuju procedure naplate lokalnih javnih prihoda; priprema i $alje opomenu o vrsti i iznosu
lokalnih javnih prihoda dospelih za naplatu; predlaze rukovodiocu Odeljenja predmet prinudne naplate;
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donosi resenje o prinudnoj naplati; u skladu sa zakonom i opstima aktima opstine vrsi uveéanje
poreskog duga na dan pocetka prinudne naplate; sprovodi prinudnu naplatu lokalnih javnih prihoda na
novcanim sredstvima poreskog obveznika i zaradi, odnosno naknadi zarade, odnosno penziji;
ustanovljava privremene mere obezbedenja poreskog potrazivanja u prinudnoj naplati; priprema akata o
prekidu i obustavi postupka prinudne naplate; vodi postupak po zahtevima za odlaganje placanja
poreskog duga i zahtevima za otpis poreskog potrazivanja po 0snovu zastarelosti; prijavljuje
potrazivanja po osnovu javnih prihoda u postupku ste¢aja; daje obavestenja i pruza stru¢nu pomocé
poreskim obveznicima; ucestvuje u izradi planova redovne i prinudne naplate; sprovodi postupak
prinudne naplate; vrsi uveéanje poreskog duga na dan pocetka prinudne naplate; pribavlja informacije o
pokretnim stvarima i potrazivanjima poreskog obveznika; vrsi upis zaloznog prava u registre zaloznih
prava; u postupku odluc¢ivanja o odlaganju placanja dugovanog poreza vrsi proveru datog sredstva
obezbedenja prinudne naplate i proveru vrednosti (iznosa) u odnosu na visinu poreskog duga i daje
predlog o izboru predlozenih odnosno dostupnih sredstava obezbedenja i proverava dokaze poreskog
obveznika da je obezbedio odabrano sredstvo obezbedenja; priprema predlog akata kojima se ponistava
sporazum, odnosno ukida resenje; i pristupa naplati iz datog sredstava obezbedenja slanjem obavestenja
poreskom obvezniku ili prinudnom naplatom; stara se o tome da se odbiju eventualni zahtevi za
odlaganje plac¢anja dugovanog poreza obveznicima kojima su ponisteni sporazumi, odnosno ukinuta
resenja; daje misljenje na zahtev poreskog obveznika koji je zakljucio ugovor o finansijskom
restrukturiranju; vrsi popis pokretnih stvari i nepokretnosti; podnosi zahtev nadleznom sudu za
donosenje resenja za dozvolu ulaska u stan ili druge prostorije; pribavlja dokaz o nepokretnosti koje su
svojina poreskog obveznika od katastra nepokretnosti; podnosi zahtev za brisanje zaloge, odnosno
hipoteke i obavestava banku i duznika poreskog obveznika i poreskog obveznika o prestanku vazenja
resenja; vrsi procenu popisanih stvari, sastavlja zapisnik o izvrsenom popisu i proceni i oduzima
popisane pokretne stvari; donosi zakljuc¢ak po prigovoru; obavestava potencijalne vlasnike; ucestvuje u
odredivanju pocetne vrednosti nepokretnosti, priprema resenje 0 utvrdenoj pocetnoj vrednosti
nepokretnosti; donosi resenje po prigovoru; vrsi zaplenu nepokretnosti koja nije upisana u odgovarajuci
registar; ucestvuje u prodaji nepokretnosti; donosi zakljucak o odredivanju nacina prodaje, priprema
oglas o prodaji nepokretnosti; sastavlja zapisnik o javnom nadmetanju i toku neposredne pogodbe;
priprema resenje o prodaji nepokretnosti; priprema resenje o prenosu nepokretnosti u svojinu grada i
dostavlja ga poreskom obvezniku i katastru nepokretnosti; dostavlja dokaz o namirenju katastru sa
nalogom da se hipoteka brise; obavestava nadlezni organ da preuzme nepokretnost u drzavinu; pruza
stru¢nu pomo¢ poreskim obveznicima. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i
rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
ekonomskih ili pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB,
master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovi poreske evidencije i kancelarijski poslovi

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 2
Opis poslova: preuzima postu preko dostavne knjige od pisarnice; dostavlja primljene predmete,
podneske i drugu postu rukovodiocu Odeljenja na pregled i rasporedivanje; evidentira predmete u
interne dostavne knjige i vrsi urucivanje izvrsiocima na obradu; vrsi prijem predmeta iz internih
dostavnih knjiga radi arhiviranja; razduzuje okoncane predmete u jedinstvenoj dostavnoj knjizi i iste
upucuje pisarnici radi arhiviranja; vodi pomoc¢ne evidencije primljenih predmeta; vrsi ekspediciju poste
upisivanjem u knjigu radi dostave, prima i rasporeduje dostavnice; daje obavestenja poreskim
obveznicima o stanju njihove poreske obaveze i druga obavestenja od znacaja za ispunjenje poreske
obaveze; vrsi prijem, unos i obradu podataka iz poreskih i drugih prijava; vrsi prijem, obradu i
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evidenciju zahteva za preknjizavanje, povracaj i izdaje uverenja o podacima iz poreskog ra¢unovodstva
lokalnih javnih prihoda; proverava ispravnosti knjigovodstvenih dokumenta; vodi jedinstveno poresko
knjigovodstvo; vodi evidenciju utvrdenih poreskih obaveza; knjizi uplate poreskih obveznika; izraduje
poreski zavrsni racun; priprema informacije i izvestaje za potrebe lokalne samouprave i nadleznih
republi¢kih organa; obavlja i druge administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Odeljenja. Obavlja i
druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno srednje obrazovanje drustvenog-ekonomskog ili prirodnog smera u cetvorogodisnjem
trajanju, poloZzen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

ODELFENJE ZA OPSTU UPRAVU, ZAJEDNICKE | INSPEKCIJSKE POSLOVE

Rukovodilac odeljenja je dipl.pravnik Ljubodrag Coli¢, kancelarija broj 16, tel. 012/250-
130,l0k.18 i 064/ 81-33-207.
U Odeljenju za opstu upravu,zajednicke i inspekcijske poslove, sistematizuju se ukupno 10
sluzbenic¢kih radnih mesta sa 15 izvrsilaca i ukupno 7 radnih mesta namestenika sa 7 izvrsilaca za
slede¢a radna mesta:

Rukovodilac Odeljenja

Zvanje: Samostalni savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: rukovodi, organizuje i planira rad Odeljenja, pruza stru¢na uputstva, koordinira i nadzire
rad zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u
Odeljenju; organizuje izvrsavanje normativno-pravnih poslova za potrebe organa opstine; stara se o
unapredenju rada, poboljsanju efikasnosti 1 odnosa prema gradanima i organizacijama; stara se 0
stru¢nom osposobljavanju i usavrsavanju zaposlenih; priprema odgovore, informacije i izvestaje o radu
Odeljenja; organizuje i koordinira izradu akta iz delokruga Odeljenja; ucestvuje u radu kolegijuma
rukovodilaca organizacionih jedinica; prisustvuje sednicama Opstinskog veca i Skupstine opstine u
svojstvu ovlaséenog izvestioca, po pozivu; saraduje sa drugim odeljenjima u Opstinskoj upravi; vrsi
nadzor nad primenom zakonskih i drugih propisa i opstih akata; prati i proucava stanje u svim oblastima
inspekcijskog delovanja i daje predloge za preduzimanje odgovarajuc¢ih mera; po potrebi odlazi na teren sa
inspektorima; uskladuje aktivnosti inspekcijskih sluzbi; priprema analize, informacije i izvestaje o stanju
u oblasti inspekcijskog nadzora i predlaze mere za unapredenje rada; ostvaruje saradnju sa organima,
imaocima javnih ovlasc¢enja, pravnim i fizickim licima u cilju efikasnog obavljanja inpekcijskog nadzora;
utvrduje operativne planove rada Odeljenja i priprema odgovore na predstavke i odbornicka pitanja; vodi
knjige pecata. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Imovinsko - pravni poslovi

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
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Opis posla: Vodi postupak i priprema resenja o konverziji, eksproprijaciji, deeksproprijaciji,
administrativnom prenosu nepokretnosti; vodi postupak utvrdivanja zemljista za redovnu upotrebu
objekta; vodi postupak i zakljucuje sporazume o naknadi za eksproprisanu nepokretnost; vodi postupak
otudenja i davanja u zakup gradevinskog zemljista javnim oglasavanjem; vodi postupak otudenja
gradevinskog zemljiSta neposrednom pogodbom; vodi postupak otkupa stanova u svojini opstine; vodi
postupak pribavljanja neizgradenog zemljista u javnoj svojini; vodi postupak vrac¢anja zemljista,
izuzimanja zemljista koje je odredeno kao javno gradevinsko; vodi postupak ponistavanja resenja o
Izuzimanju; priprema resenje o utvrdivanju prava koris¢enja; vodi postupak po zahtevima stranaka za
vracanje seoskih utrina i pasnjaka; prima na zapisnik sporazum o naknadi i obezbedenju druge
nepokretnosti; postupa po zamolnicama drugih organa; priprema resenja o utvrdivanju prava koris¢enja
gradevinskog zemljista ranijim sopstvenicima; utvrduje prestanak prava koris¢enja zemljista; odlucuje
po prigovorima stranaka; organizuje uvidaj na terenu u saradnji sa sluzbom za katastar nepokretnosti;
predlaze nadleznim organima donosenje odgovarajuc¢ih opstih i pojedinac¢nih akata potrebnih za
efikasniji rad na ovim poslovima; pribavlja po sluzbenoj duznosti neophodnu dokumentaciju; vodi
prvostepeni upravni postupak; dostavlja upravna akta javnom pravobraniocu; priprema zakljucéivanje
sporazuma o naknadi; odreduje vestacenje; saraduje sa Komisijom opstine za otudenje i davanje u zakup
opstinskog zemljista; prikuplja ponude, vodi zapisnik na otvaranju ponuda, podnosi zahteve
racunovodstvu za obracun otkupne cene stana, obavestava stranke o visini otkupne cene i rokovima
otplate, priprema ugovor i aneksa ugovora o otkupu stana, overava kod notara ugovor i aneks ugovora o
otkupu stanova, dostavlja ugovor opstinskom pravobranilastvu; izdaje uverenja o isplati otkupne cene
stana u celosti; izdaje overene prepise resenja o nacionalizaciji objekata i gradevinskog zemljista; izdaje
overene prepise resenja o oduzetoj imovini po osnovu agrarne reforme; izdaje overene prepise resenja
postupajuceg organa; vodi evidencije o kretanju predmeta od podnosenja zahteva do arhiviranja;
priprema nacrt odluka i ugovora o koris¢enju i raspolaganju imovinom; prikuplja dokumentaciju za upis
imovine u odgovarajuce javne registre; vodi jedinstveni registar nepokretnosti u javnoj svojini lokalne
samopuprave; vodi i azurira portfolija imovine u javnoj svojini JLS. Obavlja i druge poslove po nalogu
nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni strucni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Normativno-pravni poslovi za potrebe Opstinskog veéa, poslovi aZzuriranja
bira¢kog spiska, poslovi planiranja odbrane, poslovi zbrinjavanja izbeglih i
raseljenih lica

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: priprema materijale za sednice Opstinskog veca; izraduje nacrte odluka, resenja i ostalih akata
koje su nadleznosti Opstinskog veca; daje potrebna objasnjenja i izjasnjenja tokom diskusije po tackama
dnevnog reda; pruza stru¢nu pomo¢ pri obradi predloga o kojima se glasa; stara se o zakonitosti akata koje
donosi Opstinsko veée; obraduje materijale o kojima je odlucivalo Opstinsko vecée i stara se 0 njihovom
sprovodenju; priprema i izraduje nacrte pojedinacnih akata u drugostepenom postupku; stara se o
obezbedivanju zapisnika sa sednica Opstinskog veca; priprema materijale potrebne za rad i pruza strucnu

pomo¢ radnim telima koje obrazuje Opstinsko vece, stara se obezbedivanju zapisnika sa njihovih sednica;

38



Informator o radu Opstine Zabari — optinska Uprava Zabari, 25.06.2018.
)

priprema tekst poslovnika o radu Opstinskog veca i njegovih radnih tela; sacinjava odgovarajuce izvestaje i
stara se o cuvanju izvornih akata o radu Opstinskog veca; obavlja administrativne i tehnicke poslove
pripreme, obrade i unosa podataka u sistem za AOP radi azuriranja jedinstvenog bira¢kog spiska; obavlja
poslove u vezi sa sprovodenjem resenja 0 upisu, brisanju, izmeni, dopuni i ispravci greske u bazi birackog
spiska po sluzbenoj duznosti ili na zahtev stranaka - do zakljucenja birackog spiska; izdaje izvod iz biratkog
spiska i obavestenja za potrebe licnog izjasnjavanja gradana; izdaje uverenja o izbornom i birackom pravu;
sacinjava odgovarajuce informacije i izvestaje; ucestvuje u planiranju i pripremi odluka vezanih za
ostvarivanje prava na evidentiranje, prikupljanje podataka, utvrdivanje statusa i polozaja izbeglih i prognanih
lica, obezbedivanja povratka u ranija prebivalista izbeglih i prognanih lica; izraduje predlog programa
socijalne zastite socijalno ugrozenih lica i socijalne karte u saradnji sa Centrom za socijalni rad; ostvaruje
saradnju sa Komesarijatom za izbeglice Republike Srbije, Crvenim krstom i drugim humanitarnim
organizacijama; obavlja poslove koji se odnose na planiranje, pripremu, primenu i realizaciju lokalnih
strateskih dokumenata iz delokruga; ucestvuje u izradi nacrta projekata po objavljenim konkursima
republickih i drugih udruzenja i organizacija iz delokruga; priprema izvestaje o sprovodenju strateskih
dokumenata; prati realizaciju projekata po prispelim donacijama; evidentiranje, prikupljanje podataka,
utvrdivanje statusa i polozaja izbeglih i prognanih lica; pruza podrsku u sprovodenju poslova zbrinjavanja i
organizovanja smestaja izbeglica; ucestvuje u aktivnostima obezbedivanja povratka u ranija prebivalista
izbeglih i prognanih lica; priprema planove za odbranu i ostvarivanje odrambenih interesa u uslovima ratnog i
vanrednog stanja na teritoriji opstine. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i
rukovodioca odeljenja.

Uslovi: ste¢eno visoko obrazovanje iz nau¢ne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauc¢nog polja pravnih
nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim
studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

Upravljanje ljudskim resursima, poslovi radnih odnosa zaposlenih, vodenje
kadrovske evidencije zaposlenih

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: vrsi analizu opisa poslova i radnih mesta u organima opstine i njihovo pravilno
razvrstavanje u zvanja; priprema nacrt pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mesta; vrsi planiranje i razvoj kadrova u organima opstine; obavlja strucne poslove u vezi sa
planiranjem organizacionih promena u organima opstine; priprema nacrt Kadrovskog plana i prac¢enje
njegovog sprovodenja u organima; razvija sistem ocenjivanje rada sluzbenika, sistematsko pracenje
postignuca sluzbenika, unapredivanje motivacije sluzbenika; vrsi analizu, procenu i pripremu predloga
godisnjeg Programa posebnog stru¢nog usavrsavanja sluzbenika i predloga finansijskog plana za
njegovo izvrsavanje; organizuje, realizuje i vrsi analizu efekata internog i eksternog stru¢nog
usavrsavanja; obavlja stru¢ne poslove u postupku izbora kandidata i zaposljavanja, rasporedivanja,
plata; priprema pojedinacne akte iz oblasti radnih odnosa; obraduje i kompletira akte i vodi personalna
dosijea; obavlja poslove vezane za prijavljivanje na zdravstveno i penziono osiguranje zaposlenih,
postavljenih i izabranih lica u organima opstine; obavlja administrativno-strucne poslove vezane za
postupak kolektivnog pregovaranja; vodi kadrovske i druge evidencije iz oblasti radnih odnosa
sluzbenika i namestenika. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno strucne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
pravnih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master
akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje tri godine
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
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Poslovi mesne kancelarije i mesne zajednice

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 4

Opis posla: obavlja poslove prijemne kancelarije na podru¢ju mesne kancelarije; izdaje uverenja o
¢injenicama o kojima se ne vodi sluzbena evidencija; administrativni i stru¢no-operativni, finansijsko-
materijalni 1 kancelarijski poslovi za potrebe organa mesne zajednice; obavlja administrativne i
organizacione poslove u vezi sa: odrzavanjem zborova gradana, sednica organa mesne zajednice,
izjasnjavanjem gradana na referendumu ili drugom obliku li¢nog izjasnjavanja gradana, uvodenjem
samodoprinosa, izborima za organe mesne zajednice, izborima za odbornike, narodne poslanike i druge
izbore, pruzanjem tehni¢cke pomoc¢i u humanitarnim i drugim akcijama, informisanjem stranaka i
pruzanjem stru¢ne pomoci strankama pri sastavljanju podnesaka kojim se one obracéaju organima grada;
izdaje uverenja o zivotu za korisnike inostranih penzija; izdaje uverenja o porodi¢nom stanju za
zaposlene u inostranstvu. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno srednje obrazovanje drustvenog ili tehnickog smera u cetvorogodisnjem trajanju,
poloZzen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

Kancelarijski poslovi

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 1

Opis posla: Obavlja administrativne i tehni¢ke poslove preuzimanja sluzbene poste sa postanskog faha,
kao i prijema akata i podnesaka za ekspedovanje iz nadleznosti organa opstine; evidentira prispelu
postu u odgovarajuée knjige primljene poste; rasporeduje i dostavlja akta, predmete, racune, sluzbene
listove i publikacije u rad organima opstine; vodi odgovarajuce knjige za ekspedovanje sluzbene poste i
vrsi druge poslove, u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju; obavlja administrativne i
tehni¢ke poslove prijema i klasifikacije resenih predmeta, odlaganja, arhiviranja i razvodenja akata;
vodi arhivske knjige i drugih evidencija o arhiviranim predmetima; manipulativni poslovi prenosenja
resenih predmeta nakon isteka odredenog roka u arhivski depo; stara se o pravilnom smestaju, cuvanju i
predaji arhivske grade i postovanju propisanih rokova za arhiviranje predmeta; obavlja poslove
izlucivanja bezvrednog registraturskog materijala i predmeta iz arhivskog depoa po proteku roka
cuvanja; izdaje prepise resenja i predmeta iz arhive na revers; predaje arhivske grade organa opstine
nadleznom arhivu. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno srednje obrazovanje drustvenog ili prirodnog smera u cetvorogodisnjem trajanju,
polozen drzavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

Voza¢ motornog vozila i poslovi vodenja evidencije i odrzavanja vozila

Zvanje: Namestenik — ¢etvrta vrsta radnih broj namestenika: 1
mesta

Opis posla: Upravlja motornim vozilom i prevozi putnike za potrebe organa opstine; stara se o
tehnickoj ispravnosti vozila kojim upravlja; vodi evidencije o upotrebi motornog vozila i predenoj
kilometrazi; vodi evidencije o potrosnji goriva i maziva; vodi evidencije o zameni delova i guma i
predaji dotrajalih zamenjenih delova i guma; otklanja manje kvarove na vozilu; obavlja pranje i
¢is¢enje motornog vozila; kontrolise vozila i opremu prilikom ulaska i izlaska iz garaze; vrsi prijem
vozila iz saobracaja i izdavanje vozila za saobracaj; popunjava putne naloge, izdaje gorivo, pravi
raspored korisc¢enja vozila u skladu sa primljenim zahtevima korisnika; prima i izdaje dokumentaciju
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vozacima putnickih vozila; obavlja nadzor nad psihofizickim stanjem vozaca putnickih vozila
(trezvenost, odmorenost) i po potrebi, neposrednu kontrolu alkotestom; kontrolise putnu
dokumentaciju; kontrolise spoljasnji izgled vozila prilikom povratka, odnosno izlaska vozila iz garaze;
kontrolise eventualno ostecenje vozila i informaciju o prijavi stete od strane vozaca; izvestava u slucaju
ostecenosti vozila, na predvidenom formularu koji dostavlja rukovodiocu Odeljenja; pravi zabeleske u
putnom nalogu u sluc¢aju da vozilo izlazi sa mehani¢kim osteéenjima koja ne uti¢u na bezbednost
saobracaja; odrzava vozni park i vrsi sitnije popravke i zamenu rezervnih delova na motornim vozilima;
ugovara popravke vozila u ovlasé¢enim servisnim radionicama; potpisuje putni nalog o tehnickoj
ispravnosti vozila. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: ste¢eno srednje drustvenog, ekonomskog ili tehnickog smera u ¢etvorogodisnjem trajanju,
najmanje jedna godina radnog iskustva u struci, vozacka dozvola "B" kategorije, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

Portir-kurir

Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih mesta broj namestenika: 1

Opis posla: kontrolise ulaske i izlaske iz zgrade opstine; utvrduje identitet lica koja ulaze u zgradu
opstine; obavestava stranke o rasporedu sluzbenih prostorija i radnika; stara se 0 sluzbenom parking
prostoru; obavlja tehnicke i najjednostavnije pratece rutinske poslove raznosenja i urucivanje posiljki,
kao i odnosenje sluzbenih posiljki na postu; dostavlja pozive, resenja i druga akata iz nadleznosti
organa opstine, kao i materijal za sednice organa opstine. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: Steceno osnovno obrazovanje, sa ili bez radnog iskustva.

Poslovi odrzavanja higijene
Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih mesta broj namestenika: 1

Opis posla: obavlja Cis¢enje | odrzavanje higijene u poslovnim prostorijama o kojima se staraju organi
opstine, ¢is¢enje prostora oko zgrade opstine, ¢is¢enje inventara i opreme, odrZavanje zelenila u radnim
prostorima i holovima. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi: steceno osnovno obrazovanje, sa ili bez radnog isustva.

Kafe kuvarica — konobarica

Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih mesta broj namestenika: 1
Opis posla: Priprema i usluzuje toplim i hladnim napitcima; stara se o urednoj snabdevenosti i
asortimanu robe; narucuje tople i hladne napitke i vodi evidencije o prijemu robe i ambalaze; stara se 0
primljenoj robi; vrsi obracun utrosene robe; odrzava Cistocu i higijenu inventara, bifea i kafe- kuhinja.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno obrazovanje za rad u trajanju od dve godine, odnosno osnovno obrazovanje sa
ste¢enom ili priznatom stru¢nom osposobljenos¢u I ili 11 stepena stru¢ne spreme, najmanje sest meseci
radnog iskustva.

Poslovi umnozZavanja materijala-kurir
Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih  mesta broj namestenika: 1

Opis posla: Umnozava i fotokopira materijal i akta, slaze i spaja slozeni materijal; dostavlja obraden
materijal Kkorisnicima; stara se o ispravnosti foto-kopir aparata 1 racionalnom Koris¢enju
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repromaterijala; vodi evidenciju o koli¢ini umnozenog materijala; odrzava sredstava za umnozavanje
materijala; obavlja tehnicke i najjednostavnije pratece rutinske poslove raznosenja i urucivanje posiljki,
kao i odnosenje sluzbenih posiljki na postu; dostavlja pozive, resenja i druga akata iz nadleZznosti
organa opstine, kao i materijal za sednice organa opstine. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno osnovno obrazovanje, najmanje sest meseci radnog iskustva.

Telefonista

Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih mesta broj namestenika: 1
Opis posla: uspostavlja telefonske veze preko centrale; vodi knjige evidencije meduopstinskih
telefonskih razgovora; stara se o ispravnosti telefonskih uredaja; odrzava Cisto¢u u telefonskoj centrali.
Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
Uslovi: steceno obrazovanje za rad u trajanju od dve godine, odnosno osnovno obrazovanje sa
stecenom ili priznatom stru¢nom osposobljenoscu I ili Il stepena strucne spreme, najmanje sest meseci
radnog iskustva.

Poslovi odrZavanja uredaja i instalacija — domar i loza

Zvanje: Namestenik — peta vrsta radnih mesta broj namestenika: 1

Opis posla: Stara se 0 odrzavanju i ispravnosti uredaja i opreme u poslovnim prostorijama organa
opstine i preduzima mere za njihovu popravku; odrzava kancelarijski prostor, salu i zajednicke
prostorije (krecenje, popravka sanitarnih delova i sli¢no), kao i prostor oko zgrade opstine; obavlja
poslove loZenja kotla za grejanje i odrzavanje normalne temperature u radnim prostorijama Opstinske
uprave, stara se da ogrev bude uredno spakovan i slozen na adekvatnom mestu, kao i o higijeni
kotlarnice. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
Uslovi: ste¢eno osnovno obrazovanje i uverenje 0 poloZenom ispitu 0 stru¢noj osposobljenosti za
vrsenje poslova lozac¢a centralnog grejanja, najmanje 1 godina radnog iskustva.

MATICARSKA SLUZBA

Sef mati¢arske sluzbe i mati¢ar

Zvanje: Ssmostalni savetnik broj sluzbenika: 1

Opis posla: Organizuje i planira rad sluzbe, pruza stru¢na uputstva, koordinira i nadzire rad zaposlenih
u sluzbi, podnosi izvestaje o0 radu sluzbe; obavlja mati¢ne poslove u vezi sa c¢injenicom rodenja,
zakljucéenja braka i upisom ¢enjenice smrti; vrsi nadzor nad vodenjem mati¢nih knjiga i obavljanjem
poslova vodenja mati¢nih knjiga rodenih, vencanih, umrlih i knjige drzavljana; vodi odgovarajuce
registre za mati¢ne knjige; unosi podatake iz mati¢nih knjiga u Centralni sistem za elektronsku obradu i
skladistenje podataka i cuvanje drugog primerka mati¢nih knjiga; cuva izvornik mati¢ne knjige; izdaje
izvode iz mati¢nih knjiga i uverenja o ¢injenicama upisanim u maticne knjige; vodi evidencije o0
drzavljanstvu i izdaje uverenja o drzavljanstvu; stara se o formiranju i cuvanju dokumentacije i maticne
arhive; izdaje uverenja o zivotu za korisnike inostranih penzija; izdaje uverenja o porodi¢cnom stanju za
zaposlene u inostranstvu. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca
odeljenja.

Uslovi : Steceno visoko obrazovanje na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim
akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, polozen poseban struc¢ni ispit za maticara,
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ovlascenje za obavljanje poslova maticara, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).
Zamenik matic¢ara

Zvanje: Visi referent broj sluzbenika: 3

Opis posla: obavlja poslove vodenja maticnih knjiga rodenih, vencanih, umrlih i knjige drzavljana;
vodi odgovarajuce registre za mati¢ne knjige; unosi podatke iz mati¢nih knjiga u Centralni sistem za
elektronsku obradu i skladistenje podataka i ¢uvanje drugog primerka mati¢nih knjiga; cuva izvornik
mati¢ne knjige; izdaje izvode iz mati¢nih knjiga i uverenja o ¢injenicama upisanim u mati¢ne knjige;
vodi evidencije o drzavljanstvu i izdaje uverenja o drzavljanstvu; obavlja maticne poslove u vezi sa
¢injenicom rodenja, zakljucenja braka i upisom c¢injenice smrti; stara se o formiranju i ¢uvanju
dokumentacije i maticne arhive; izdaje uverenja o zivotu za Korisnike inostranih penzija; izdaje
uverenja o porodi¢nom stanju za zaposlene u inostranstvu. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.
Uslovi: Steceno visoko obrazovanje na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180
ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, polozen
drzavni stru¢ni ispit, polozen poseban stru¢ni ispit za maticara i ovlaséenje za obavljanje poslova
maticara.

Maticari koji na dan stupanja na snagu Zakona o mati¢nim knjigama tj. 27.12.2009. godine koji
nemaju visoko obrazovanje iz prethodnog stava nastavljaju da obavljaju poslove maticara ako poloze
poseban stru¢ni ispit za mati¢ara u roku od 3 godine od dana pocetka primene ovog Zakona.

GRUPA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Gradevinski inspektor i inspektor za zastitu Zivotne sredine

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika:1
Opis posla: Vrsi nadzor nad primenom Zakona o planiranju i izgradnji i drugih propisa i opstih akata,
standarda, tehnickih normativa i normi kvaliteta koji se odnose na projektovanje, gradenje i rekonstrukciju
objekata u visokogradnji, niskogradnji i gradnji drugih objekata; vrsi nadzor nad izvodenjem pojedinih
gradevinskih radova na tim objektima; kontrolu gradenja objekata na propisan nacin; priprema resenja i
nalaze mere i stara se za njihovo sprovodenje; sacinjava zapisnik o uklanjanju objekta odnosno njegovog
dela koji dostavlja organu nadleznom za poslove katastra nepokretnosti; podnosi zahteve za pokretanje
prekrsajnog postupka, odnosno krivicne prijave i prijave za privredne prestupe; saraduje sa republickim
inspekcijama, komunalnom policijom i drugim organima i organizacijama u cilju efikasnijeg obavljanja
nadzora; vodi evidencije propisane za gradevinsku inspekciju; priprema izvestaje za Skupstinu opstine,
Opstinsko vece i nadlezne republicke organe; prikuplja podatke i prati i analizira stanje u oblasti svog
delokruga; vrsi nadzor nad primenom Zakona o zastiti zivotne sredine, Zakona o postupanju sa otpadnim
materijama, Zakona o proceni uticaja na zivotnu sredinu, Zakona o integrisanom sprecavanju i kontroli
zagadivanja zivotne sredine i ucestvuje u izradi programa Fonda za ekologiju; priprema resenja, nalaze mere
| stara se za njihovo sprovodenje; podnosi zahteve za pokretanje prekrsajnog postupka, odnosno krivi¢ne
prijave i prijave za privredni prestup; saraduje sa republickim inspekcijama i drugim organima i
organizacijama u cilju efikasnijeg obavljanja inspekcijskog nadzora; vodi propisane evidencije za rad
inspekcije; priprema izvestaje za Skupstinu opstine, Opstinsko vece i nadlezne organe Republike. Obavlja i
druge poslove po nalogu nacelnika opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno strucne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
arhitektura i gradevinsko inZenjerstva na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
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ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim
akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni
Ispit, polozen ispit za inspektora, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

Komunalni inspektor, inspektor za drumski saobraéaj i puteve i
poslovi planiranja zastite od elementarnih nepogoda

Zvanje: Savetnik broj sluzbenika: 1
Opis posla:  Vrsi inspekcijski nadzor nad zakonitos¢u rada komunalnih organizacija i postupaka gradana,
preduzetnika i pravnih lica u pogledu pridrzavanja zakona, drugih propisa i opstih akata; vrsi nadzor nad
sprovodenjem propisa koji se odnose na korisnike i davaoce komunalnih usluga u pogledu uslova i nacina
koriséenja i davanja usluga, uredivanja i odrzavanja objekata i javnih povrsina, prati javnu higijenu, uredenje
opstine, javnih zelenih povrsina, javne rasvete, snabdevanje naselja vodom i odvodenja otpadnih voda,
snabdevanje elektricnom i toplotnom energijom, iznosenje i deponovanje smeca, sahranjivanje, groblja,
kafilerije, dimnicarske usluge, delatnosti pijaca, ¢isto¢u javnih povrsina, prodaju poljoprivrednih i drugih
proizvoda van pijacnog prostora, raskopavanje ulica i drugih javnih povrsina, lepljenje plakata na
zabranjenim mestima i druge poslove komunalne higijene; inspekcijski nadzor nad isticanjem i
pridrzavanjem radnog vremena i isticanjem poslovnog imena; saraduje sa nadleznim organima u odrzavanju
higijene u opstini; priprema resenja i stara se 0 njihovom izvrsenju; podnosi prijave za prekrsaje i preduzima
mere za uklanjanje stvari i predmeta sa javnih povrsina; izraduje plansku dokumentaciju u cilju organizacije
I obezbedenja zastite od pozara, elementarnih i drugih vec¢ih nepogoda koja obuhvata preventivne mere
zastite kojima se sprecavaju elementarne nepogode ili ublazava njihovo dejstvo, mere zastite i spasavanja u
slucaju neposredne opasnosti od elementarnih nepogoda, mere ublazavanja i otklanjanja neposrednih
posledica; predlaze organizaciju civilne zastite; predlaze uslove za uspostavljanje integrisanog sistema
zastite i spasavanja u cilju objedinjavanja svih preventivnih i operativnih mera zastite Zivota i imovine
gradana i efikasnijeg angazovanja svih raspolozivih resursa u slucaju katastrofe izazvane prirodnom ili
ljudskom delatnoscu; vrsi inspekcijski nadzor nad izvrsavanjem zakona i drugih propisa na odrzavanju,
zastiti, izgradnji i rekonstrukciji lokalnih i nekategorisanih puteva i prati stanje saobracajnih znakoba na
putevima; izdaje resenja i naloge za postavljanje vertikalne i horizontalne saobracajne signalizacije, kao i za
postavljanje elasti¢nih zastitnih ograda, vrsi i nadzor nad primenom opstinskih odluka u kojima se regulise
saobracaj i saobracajna signalizacija; izdaje dozvole za vrsenja istovara i utovara robe iz motornih vozila;
sacinjava zapisnike o uvidaju i saslusanju stranaka; preduzima upravne mere za koje je zakonom ovlascen;
donosi resenja i i stara se 0 njihovom sprovodenju; predlaze mere za bezbedno odvijanje saobracaja; podnosi
zahteve za pokretanje prekrsajnog postupka, odnosno krivicne prijave i prijave za privredni prestup;;
saraduje sa drugim inspekcijama u cilju efikasnijeg vrsenja nadzora; priprema izvestaje za Skupstinu opstine,
Opstinsko vece 1 nadlezne republicke organe; vrsi inspekcijski nadzor nad zakonitos¢u u obavljanju
drumskog lokalnog prevoza i to: vanlinijskog prevoza putnika, linijskog i vanlinijskog prevoza stvari,
prevoza za sopstvene potrebe lica i stvari i autotaksi prevoza; pregleda vozila i kontrolise potrebnu
dokumentaciju za vozila, pregleda autobuska stajalista, kontrolise vazece redove voznje, ugovore 0
vanlinijskom prevozu sa spiskom putnika, otpremnice i spiskove radnika u prevozu za sopstvene potrebe;
utvrduje identitet prevoznika, voznog osoblja i drugih odgovornih lica za obavljanje prevoza, kao i nadzor
nad primenom opstinskih odluka u kojima se regulise prevoz u drumskom saobracaju; sacinjava zapisnike o
uvidaju i saslusanju stranaka; preduzima upravne mere za koje je zakonom ovlaséen; donosi resenje i i stara
se 0 njihovom sprovodenju; podnosi zahteve za pokretanje prekrsajnog postupka i prijave za privredni
prestup; saraduje sa drugim inspekcijama u cilju efikasnijeg vrsenja nadzora; radi izvestaje za Skupstinu
opstine, Opstinsko vece i nadlezne republicke organe; po potrebi vrsi inspekcijski nadzor nad izvrsavanjem
zakona i drugih propisa na odrzavanju, zastiti, izgradnji i rekonstrukciji lokalnih i nekategorisanih puteva,
nadzor nad primenom opstinskih odluka u kojima se regulise saobracaj i saobracajna signalizacija; izdaje
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dozvole za vrsenje istovara i utovara robe iz motornih vozila. Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika
opstinske uprave i rukovodioca odeljenja.

Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauc¢nog polja
prirodnih, pravnih ili ekonomskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim
akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, polozen drzavni stru¢ni
Ispit, polozen ispit za inspektora, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

POSEBNA ORGANIZACIONA JEDINICA KABINET PREDSEDNIKA OPSTINE

Pomoc¢nik predsednika opstine za privredu i poljoprivredu

Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u poslovima iz oblasti privrede, male privrede i
poljoprivrede. Pokrece inicijative, predlaze projekte, sac¢injava misljenja u vezi sa pitanjima od znacaja
za razvoj privrede i poljoprivrede. Stara se 0 organizaciji sajmova i izlozbi na teritoriji opstine i
promociji privatnog preduzetnistva i poljoprivrednih proizvoda, stara se 0 organizaciji strucnih
predavanja, pomaze u poslovima registracije poljoprivrednih gazdinstava. Prati realizaciju odluka
organa opstine u oblasti privrede i poljoprivrede. Stara se 0 edukaciji poljoprivrednih proizvodaca,
ostvaruje saradnju sa struénim sluzbama Zavoda za poljoprivredu 1 drugim specijalizovanim
organizacijama i preduze¢ima i preduzetnicima, privrednom komorom i udruzenjima privatnih
preduzetnika i1 udruzenjima gradana iz oblasti privrede i poljoprivrede. Ostvaruje kontakt sa
Nacionalnom sluzbom za zaposljavanje, kao i poslodavcima, razmatra mogucnosti i daje predloge za
otvaranje novih radnih mesta i uposljavanje nezaposlenih lica. Prati javne konkurse nadleznih
ministarstava i angazuje se na obezbedivanju novcanih sredstava i investicija od znacaja za opstinu. Vrsi
i druge poslove po nalogu predsednika opstine.

Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehni¢kog smera, poznavanje rada na ra¢unaru (MS
Office paket i internet).

Pomoc¢nik predsednika opstine za infrastrukturu i razvoj mesnih zajednica

Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u oblasti razvoja infrastrukture i razvoja mesnih
zajednica. Posebno se angazuje na predlaganju i realizaciji projekata iz oblasti putne, vodovodne,
kanalizacione i elektro mreze na teritoriji opstine, a u skladu sa uputstvima predsednika opstine i drugih
organa opstine. Ostvaruje kontakt i stara se 0 prezentaciji projekata od znacaja za opstinu i mesne
zajednice kod Ministarstva za infrastrukturu, JP Putevi Srbije i drugih nadleznih institucija. Neposredno
ostvaruje kontakt sa Mesnim zajednicama i drugim organima i institucijama koji raspolazu podacima i
sredstvima neophodnim za realizaciju projekata i programa od znacaja za razvoj infrastrukture i mesnih
zajednica. Prati stanje i predlaze mere u oblastima sporta, kulture, prosvete i drugim oblastima u
seoskim mesnim zajednicama. Vrsi i druge poslove po nalogu predsednika opstine.

Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehnickog smera, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Pomoc¢nik predsednika opstine za evropske integracije i medunarodnu saradnju
Opis poslova: Pomaze predsedniku opstine u oblasti evropskih integracija i medunarodne saradnje.
Angazuje se na predlaganju i realizaciji projekata iz oblasti medunarodne i regionalne saradnje.

Ostvaruje kontakte sa medunarodnim organizacijama i agencijama, vladinim i nevladinim
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organizacijama. Stara se o prihvatanju i primeni evropskih standarda u svim oblastima iz nadleZznosti
opstine i organa opstine. Posebno prati stanje i predlaze mere iz oblasti ljudskih i manjinskih prava.
Ostvaruje kontakte sa gradanima na privremenom radu u inostranstvu i njihovim udruZenjima, sa
nadleznim Ministarstvom za dijasporu i drugim nadleznim institucijama i organima. Vrsi i druge
poslove po nalogu predsednika opstine.

Uslovi: Srednja stru¢na sprema drustvenog ili tehnickog smera, poznavanje rada na racunaru (MS
Office paket i internet).

Sef Kabineta i poslovi protokola

Zvanje: Saradnik broj sluzbenika: 1
Opis posla: Rukovodi, koordinira i organizuje rad zaposlenih u Kabinetu predsednika opstine; prati,
koordinira i vrsi evidenciju dnevnih i dugorocnih aktivnosti i obaveza predsednika opstine; stara se o
pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u Kabinetu; obezbeduje da se aktivnosti u Kabinetu
odvijaju po planu i otklanja slabosti ili nedostatke u radu; prati tekuce aktivnosti predsednika opstine i
prikuplja podatke od znacaja za rad predsednika opstine od svih organa, organizacija i posebnih sluzbi,
javnih preduzeca i javnih sluzbi; priprema informacije, stru¢ne analize, misljenja, izvestaje, beleske,
podsetnike i druge materijale za predsednika opstine; priprema materijale od znacaja za sastanak
Kolegijuma; priprema godisnje izvestaje o radu predsednika opstine; stara se o0 ostvarivanju saradnje
predsednika opstine sa odgovarajuéim drzavnim organima, organizacijama i telima, kao i sa
medunarodnim organizacijama i institucijama; stara se o blagovremenom izvrsavanju obaveza
predsednika opstine; stara se 0 uskladenosti saradnje Kabineta sa drugim organizacionim jedinicama;
odrzava redovne sastanke sa pomoc¢nicima predsednika opstine; vrsi poslove prijema stranaka koje se
neposredno obracaju predsedniku opstine u cilju resavanja po njihovim predstavkama, prituzbama,
zahtevima i molbama; unosi, obraduje i verifikuje podatke i dokumenta nastala u radu, u elektronsku
bazu podataka; saraduje sa predsednikom i sekretarom Skupstine Opstine i ¢lanovima Opstinskog veca;
saraduje sa drugim unutrasnjim jednicima u Opstinskoj upravi; vrsi strucne poslove u vezi sa
protokolarnim obavezama predsednika opstine, kao i drugih funkcionera u organima opstine; priprema
programe poseta i obavlja druge poslove u vezi svecanosti i manifestacija; priprema dokumentaciju u
vezi protokolarnih obaveza predsednika opstine i drugih funkcionera u organima opstine; vodi
evidenciju o poklonima; vodi kalendar dogadaja; prati pisanje dnevne i periodi¢ne stampe o dogadajima
u opstini; obavlja poslove za potrebe Komisije za saradnju sa drugim opstinama i gradovima; vrsi
poslove u vezi sa docekom i organizacijom boravka domacih i stranih delegacija i poseta predstavnika i
delegacija opstine u okviru meduopstinske i medunarodne saradnje; vrsi i druge poslove koji se odnose
na protokol; redovno izvestava javnost o radu i aktivnostima predsednika opstine i drugih organa,
organizacija i sluzbi opstine; organizuje skupove za medije (konferencije za novinare) i druge medijske
dogadaje (media events); ostvaruje internu i eksternu komunikaciju; organizuje izradu promotivnih
materijala; odrzava stalnu komunikaciju sa predstavnicima medija; sprovodi aktivnosti iz domena
odnosa sa javnoscu i obavlja druge poslove po nalogu predsednika opstine.

Uslovi: steceno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno-nauc¢nog
polja drustvenih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova,
osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, poloZen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, aktivno znanje engleskog jezika, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet).

Poslovni sekretar i poslovi informisanja
Zvanje: Mladi saradnik broj sluzbenika: 1

Opis poslova: vrsi evidentiranje i prijavu gradana Kkoji se obracaju predsedniku opstine; stara se o
blagovremenom zakazivanju sastanaka i sednica; uspostavlja telefonske veze; vrsi prijem poste za
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potrebe predsednika opstine, obezbeduje cuvanje izvornih akata o radu predsednika opstine i vrsi druge
administrativne, tehnicke i druge poslove; vrsi stru¢ne poslove informisanja o radu organa opstine,
opstinske uprava, javnih preduzeca i ustanova ciji je osniva¢ opstina, kao i o svim pitanjima od znacaja
za zivot i rad u opstini; priprema informacije i zvanicna saopstenja, ostvaruje komunikaciju sa
medijima; priprema, obraduje, evidentira i ¢uva informaciono-dokumentacione materijale o poslovima
koji se obavljaju u opstini; azurira internet prezentaciju opstine; obavlja i druge poslove po nalogu
funkcionera opstine, Sefa Kabineta i nacelnika opstinske uprave.

Uslovi: stec¢eno visoko obrazovanje iz naucne, odnosno strucne oblasti u okviru obrazovno-nau¢nog polja
drustveninh nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova,
osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri godine, polozen drzavni stru¢ni
ispit i zavrsen pripravni¢ki staz, poznavanje rada na racunaru (MS Office paket i internet).

14. PRIPRAVNICI

U Opstinskoj upravi opstine Zabari mogu se primiti u radni odnos na odredeno vreme tri
pripravnika sa visokom $kolskom spremom, jedan sa visom skolskom spremom kao i jedan sa srednjom
stru¢nom spremom, bilo kog obrazovnog smera, koji ¢e se osposobljavati za vrsenje odredenih poslova
kroz praktic¢an rad.

U Opstinskoj upravi opstine Zabari mogu se zakljuéivati ugovori o stru¢nom osposobljavanju sa
pripravnicima - volonterima.

15.PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

U Statutu Opstine Zabari ( ,,SI. glasnik opstine Zabari br. 7/2008,3/2013,4/2014, 7/2014,
10/2015 i 6/17 ) navodi se u ¢lanu 8. da je rad organa Opstine javan. Javnost rada i obavestavanje
gradana obezbeduje se : javnim raspravama o predlozima budzeta, statuta, odluka o visini stopa izvornih
prihoda i drugih akata za koje organi opstine odluce, putem sredstava javnog informisanja, isticanjem
odluka i drugih akata na uobicajeni nacin ( oglasne table i sl. ), pravom gradana da ostvare uvid na
odredene informacije, zapisnike izvestaja o radu organa i sl.

Poreski identifikacioni broj opstine Zabari je 102672556.

Mati¢ni broj opstine Zabari je 07162456.

Sifra delatnosti je 8411.

JBKJS je 08168.

Radno vreme Opstine Zabari je od 07 — 15 ¢asova, rad sa strankama je od 08- 14 ¢asova izuzev

kod legalizacije objekata gde je radno vreme od 10,00 do 13,00 ¢asova .

Adresa Opstinske uprave Opstine Zabari je ul. Kneza Milosa 103, 12374 Zabari.

Web adresa: www.zabari.org.rs;

Prostorije Opstine Zabari su tako uredene da je omoguéen pristup licima sa invaliditetom. Ulaz u
prostorije Opstine Zabari ovim licima je omogucen kroz ulaz na veliku kapiju dvorista Opstine Zabari.

Prisustvo sednicama Opstine Zabari je javno, a upoznavanje sa vremenom i mestom odrzavanja
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sednica i drugih aktivnosti Opstine na kojima je dozvoljeno prisustvo gradana, gradani SU U moguénosti
da se blagovremeno obaveste.

2. LICE OVLASCENO ZA POSTUPANjE PO ZAHTEVIMA ZA
SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG
ZNACAJA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja
Resenjem Predsednika opstine broj 035-10/2016-01 od 26.07.2016.godine, je Coli¢ Ljubodrag,
diplomirani pravnik, zaposlena u Opstinskoj upravi Opstine Zabari. Kontakt telefon je 064/81-33-207 i
012/250-169 lokal 18, kancelarija broj 16, mejl za kontakt je: ljchopp2@gmail.com . Pored ovog
referata Coli¢ Ljubodrag je i lice ovlaséeno za saradnju sa Agencijom za borbu protiv korupcije a
Resenjm broj 112-73/16-01 od 27.07.2016.godine,rasporeden je i na mesto rukovodioca odeljenja za
opstu upravu,zajednicke i inspekcijske poslove.

16.INFORMACIJE O PODNOSENjU ZAHTEVA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Svako ima pravo da mu bude saopsteno da li organ vlasti poseduje odredenu informaciju od
javnog znacaja, odnosno da li mu je ona inace dostupna. Prava iz ovog zakona pripadaju svima pod
jednakim uslovima, bez obzira na drzavljanstvo, prebivaliste, boraviste, sediste ili licno svojstvo, kao
Sto je rasa, veroispovest, nacionalna i etnicka pripadnost i sli¢no.

Organ vlasti nec¢e traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako bi time ugrozio zivot, zdravlje, sigurnost ili koje drugo vazno dobro nekog lica, omeo,
otezao ili ugrozio sprecavanje krivicnog dela, optuzenje za krivicno delo, vodenje pretkrivicnog
postupka, vodenje sudskog postupka, izvrsenje presude ili sprovodenje kazne ili koji drugi pravno
uredeni postupak ili fer postupanje i praviéno sudenje, ako bi time ozbiljno ugrozio odbranu zemlje,
nacionalnu ili javnu bezbednost ili medunarodne odnose, ako bi bitno umanjio sposobnost drzave da
upravlja ekonomskim procesima u zemlji ili bitno otezao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa,
ako bi ucinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom zasnovanim
na zakonu odredeno da se ¢uva kao sluzbena tajna, drzavna ili poslovna tajna, odnosno koji je dostupan
samo odredenom krugu lica, a zbog cijeg bi odavanja mogle nastupiti teske pravne ili druge posledice
po interese zasticene zakonom koji pretezu nad interesom za pristup informaciji.

Organ vlasti ne mora traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja, ako se radi o informaciji koja je ve¢ objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu.

Organ vlasti nece traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako trazilac zloupotrebljava prava na pristup informacijama od javnog znacaja, narocito ako je
trazenje nerazumno, kada se ponavlja zahtev za istim ili ve¢ dobijenim informacijama ili kada se trazi
prevelik broj informacija.

Organ vlasti nece traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako bi time povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se
trazena informacija licno odnosi, osim: ako je lice na to pristalo, ako se radi o licnosti, pojavi ili
dogadaju od interesa za javnost, a narocito ako se radi o nosiocu drzavne i politicke funkcije i ako je
informacija vazna s obzirom na funkciju koju to lice vrsi, ako se radi o licu koje je svojim ponasanjem
narocito u vezi sa privatnim zivotom, dalo povoda za trazenje informacije.
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Trazilac podnosi pismeni zahtev organu vlasti za ostvarivanje prava na pristup informacijama
od javnog znacaja.

Zahtev mora sadrzati naziv organa vlasti, ime, prezime i adresu traZioca, kao i §to precizniji
opis informacije kaja se trazi.

Zahtev moze sadrzati i druge podatke koji olaksavaju pronalazenje trazene informacije.

Trazilac ne mora navesti razloge za zahtev.

Ako zahtev nije uredan, ovlas¢eno lice organa vlasti duzno je da bez nadoknade pouci tuzioca
kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi traziocu uputstvo o dopuni.

Ako trazilac ne otkloni nedostatke u odredenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana
prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze postupati, organ vlasti
donece zakljuc¢ak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Pristup informacijama organ vlasti duzan je da omoguci i na osnovu usmenog zahteva trazioca
koji se saopstava u zapisnik, pri ¢emu se takav zahtev unosi u posebnu evidenciju i primenjuju se
rokovi kao da je zahtev podnet pismeno.

Organ vlasti moze propisati obrazac za podnosenje zahteva, ali mora razmotriti i zahtev koji nije
sacinjen na tom obrascu.

Organ vlasti duzan je da bez odlaganja, najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva,
trazioca obavesti 0 posedovanju informacije, stavi mu na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju,
odnosno izda mu ili uputi kopiju tog dokumenta. Kopija dokumenta je upucena traziocu danom
napustanja pisarnice organa vlasti od koga je informacija trazena.

Ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se moze pretpostaviti da je od znacaja za zastitu
zivota ili slobode nekog lica, odnosno za ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva i zivotne sredine,
organ vlasti mora da obavesti trazioca 0 posedovanju te informacije, da mu stavi na uvid dokument koji
sadrzi trazenu informaciju, odnosno izda mu kopiju tog dokumenta najkasnije u roku od 48 sati od
prijema zahteva.

Ako organ vlasti nije u moguc¢nosti, iz opravdanih razloga, da u roku koji je predviden ovim
¢lanom obavesti trazioca 0 posedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokument, duzan je da o tome, najkasnije u roku od 7
dana od dana prijema zahteva, obavesti trazioca i odredi naknadni rok, koji ne moze biti duzi od 40 dana
od dana prijema zahteva, u kome e trazioca obavestiti 0 posedovanju informacije, staviti mu na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, izda mu, odnosno uputi kopiju tog dokumenta.

Ako organ vlasti na zahtev ne odgovori u roku, trazilac moze uloziti zalbu Povereniku, osim u
slu¢jevima utvrdenim ovim zakonom.

Organ vlasti ¢e zajedno sa obavestenjem o tome da ¢e traziocu staviti na uvid dokument koji
sadrzi trazenu informaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta, saopstiti traziocu vreme, mesto i
nacin na koji ¢e mu informacija biti stavljena na uvid, iznos nuzni troskova izrade kopija dokumenta, a u
slucaju da ne raspolaze tehnickim sredstvima za izradu kopije , upoznaée trazioca sa mogucnoscu da
upotrebom svoje opreme izradi kopiju.

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju vrsi se u sluzbenim prostorijama organa vlasti.

Trazilac moze iz opravdanih razloga traziti da uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju
izvrsi u drugo vreme od vremena koje mu je odredio organ od koga je informacija trazena.

Licu koje nije u stanju da bez pratioca izvrsi uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju,
omogucice se da to ucini uz pomo¢ pratioca.

Ako udovolji zahtevu organ vlasti nece izdati posebno resenje, nego ¢e 0 tome saciniti sluzbenu
belesku.

Ako organ vlasti odbije da u celini ili delimi¢no obavesti trazioca 0 posedovanju informacije, da
mu stavi na uvid dokument Kkoji sadrzi trazenu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog
dokumenta, duzan je da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od prijema zahteva, donese
reSenje o odbijanju zahteva i da to resenje pismeno obrazlozi, kao i da u resenju uputi trazioca na pravna
sredstva koja moze izjaviti protiv takvog resenja.

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju je besplatan.
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Kopija dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju izdaje se uz obavezu trazioca da plati naknadu
nuzni troskova izrade te kopije, a u slu¢aju upucivanja i troskove upuéivanja.

Vlada propisuje troskovnik na osnovu koga organ obracunava troskove.

Od obaveze placanja naknade oslobodeni su novinari, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi
obavljanja svog poziva, udruzenja za zastitu ljudskih prava, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi
obavljanja svog poziva, udruzenja za zastitu ljudskih prava, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi
ostvarivanja ciljeva udruzenja i sva lica kada se traZzena informacija odnosi na ugrozavanje, odnosno
zastitu zdravlja stnovnistva i zivotne sredine, osim u slu¢ajevima kja su predvidena ovim zakonom.

Poverenik prati praksu naplac¢ivanja naknade i oslobadanja od naknade i upucuje preporuke
organima vlasti radi ujednacavanja te prakse.

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju vrsi se upotrebom opreme kojom raspolaze
organ vlasti, osim kada trazilac zahteva da uvid izvrsi upotrebom svoje opreme.

Organ vlasti izdaje kopiju dokumenta( fotokopiju, audio kopiju, video kopiju...) koji sadrzi
trazenu informaciju u obliku u kojem se informacija nalazi, a kada je to moguce u obliku u kojem je
informacija traZena.

Ako organ vlasti raspolaze dokumentom koji sadrzi trazenu informaciju na jeziku na kojem je
podnet zahtev, duzan je da traZziocu stavi na uvid dokument i izradi kopiju na jeziku na kojem je podnet
zahtev.

Kada organ vlasti ne poseduje dokument koji sadrzi trazenu informaciju, prosledi¢e zahtev
Povereniku 1 obavestice Poverenika i trazioca 0 tome u ¢ijem se posedu , po njegovom znanju,
dokument nalazi.

Po prijemu zahteva Poverenik proverava da li se dokument koji sadrzi trazenu informaciju na
koju se zahtev odnosi nalazi u posedu organa vlasti koji mu je prosledio zahtev.

Ako utvrdi da se takav dokument ne nalazi u posedu organa vlasti koji mu je prosledio zahtev
trazioca, Poverenik ¢e dostaviti zahtev organu vlasti koji taj dokument poseduje, osim ako je trazilac
odredio drugacije i 0 tome ¢e obavestiti trazioca ili ¢e trazioca uputiti na organ vlasti u ¢ijem posedu se
nalaztrazena informacija.

Nacin postupanja odredic¢e poverenik u zavisnosti od toga na koji ¢e se nacin efikasnije ostvariti
prava na pristup informacijama od javnog znacaja.

Ako poverenik dostavi zahtev organu vlasti, rok predviden ¢l. 16. ovog zakona pocinje da tece
od dana dostavljanja.

Na postupak pred organom vlasti primenjuju se odredbe zakona kojim se ureduje opsti upravni
postupak, a koje se odnose na resavanje prvostepenog organa, osim ako je ovim zakonom drugacije
odredeno.

Trazilac moze izjaviti zalbu povereniku ako organ vlasti odbaci ili odbije zahtev trazioca, u roku
od 15 dana od dana kada mu je dostavljeno resenje ili drugi akt, ako organ vlasti suprotno ¢l. 16. st. 2.
ovog zakona, ne odgovori u propisanom roku na zahtev trazioca, ako organ vlast suprotno ¢l. 17. st. 2.
ovog zakona, uslovi izdavanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju uplatom naknade koja
prevazilazi iznos nuznih troskova izrade te kopije, ako organ vlasti ne stavi na uvid dokument koji
sadrzi trazenu informaciju na nacin predviden ¢lanom 18. st. 1. ovog zakona, ako organ vlasti ne stavi
na uvid dokument kji sadrzi trazenu informaciju, odnosno ne izda kopiju tog dokumenta na nacin
predviden ¢lanom 18. st. 4. ovog zakona ili ako organ vlasti na drugi nacin otezava ili onemogucava
traziocu ostvarivanje prav na slobodan pristupi informacijama od javnog znacaja, suprotno odredbama
ovog zakona.

Protiv resenja Narodne skupstine, predsednika Republike, Vlade RS, Vrhovnog suda Srbije,
Ustavnog suda i Republi¢kog javnog tuzioca ne moze se izjaviti zalba.

Protiv resenja navedenih resenja moze se pokrenuti upravni spor, u skladu sa zakonom, o cemu
sud po sluzbenoj duznosti obavestava Poverenika.

50



Informator o radu Opstine Zabari — optinska Uprava Zabari, 25.06.2018.
)

17. PODNOSEN]E IZVESTAJA POVERENIKU

Organ lokalne samouprave do 20. januara tekuce godine, za prethodnu godinu, podnosi
godisnji izvestaj Povereniku o radnjama tog organa, preduzetim u cilju primene ovog zakona.

18. CUVANE NOSACA INFORMACIJA

Organ lokalne samouprave ¢e odrzavati nosace informacija tako da omoguci ostvarenje prava na
pristup informacijama od javnog znacaja, a u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja ( ,, Sl. glasnik RS ,, br. 120/2004,54/2007,104/2009 ) i Zakonom o zastiti podataka o
licnosti (,, SI. glasnik RS ,, br. 97/2008 i 104/2009 ).

Nosaci informacija kojima raspolaze organ lokalne samouprave , nastalih u radu ili u vezi sa
njegovim radom cuvaju se u arhivi, koja se nalazi u prostorijama pisarnice Opstinske uprave Opstine
Zabari i novoformiranoj i opremljenoj u podrumskim prostorijama Opstine Zabari, ulica Kneza Milosa
103 u Zabarima, br. tel. 012/250-130, lokal 13.

Dosijea zaposlenih nalaze se kod Savetnika za upravljanjem ljudskim resursima, poslovima
radnih odnosa zaposlenih, vodenje kadrovske evidencije zaposlenih , br. tel. 012/250-169, lokal br. 23.

Dosijea poreskih obveznika nalaze se u poreskoj upravi, br. tel. 012/250-840.
Dokumentacija, odnosno nosaci informacija se ¢uvaju uz primenu odgovarajué¢ih mera zastite.

19.PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU

Informacije koje su nastale u radu ili u vezi sa radom organa lokalne samouprave i koje se nalaze
u njegovom posedu, sadrzane su u obliku saopstenja sa stavovima po pojedinim pitanjima vezanim za
primenu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znac¢aja. Takode su sadrzana i u
misljenjima i Stavovima organa o primeni Zakona koji se koriste u radu organa npr.Zakon o opstem
upravnom postupku, Zakon o koncesijama, Zakon o eksproprijaciji, Zakon o sredstvima u svojini RS-
Zakona o javnoj svojini, Zakon oprometu nepokretnosti, itd, a kroz pojedinacna misljenja po podnetom
zahtevu ili kroz odluku organa po zalbi.

Zakljuceni ugovori iz oblasti javnih nabavki su obradeni su u ovom informatoru, u tacki pod
nazivom: Podaci o javnim nabavkama.

20.PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA KOJIMA DRZAVNI
ORGAN OMOGUCAVA PRISTUP
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Informacije koje su trazene u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja, organ lokalne samouprave c¢e saopstiti traziocu informacije, staviti na uvid dokument
koji sadrzi trazenu informaciju ili mu staviti na uvid dokument koji sadrzi traZzenu informaciju ili mu
izdati kopiju dokumenta u skladu sa odredbaam ovog zakona, osim kada su se prema ovom zakonu
stekli uslovi za iskljucenje ili ogranicenje od slobodnog pristupa informacije od javnog znacaja, a
¢ijem bi se odavanjem povredilo pravo na privatnost odredenog lica ( npr. adresa stanovanja i drugi
podaci za kontakt ).

21.OBUKA ZAPOSLENIH

Radi delotvorne primene napred navedenog Zakona, organ lokalne samouprave sprovodi obuku
zaposlenih i upoznavanje zaposlenih sa njihovim obavezama u vezi sa pravima uredenim ovim
Zakonom.

Obuka zaposlenih obuhvata narog¢ito sadrzinu, obim i znacaj prava na pristup info- rmacijama od
javnog znacaja, postupak ostvarivanja ovih prava, postupanje sa nosac¢ima informacija, njihovo
odrzavanje i cuvanje, kao i vrste podataka koje je organ lokalne samouprave duzan da objavljuje.

22.PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM
PRIMAN;IMA

Plate i zarade u opstini Zabari ispacuju se u skladu sa Zakonom o platama u drzavnim organima i
javnim sluzbama, Uredbom o koeficijentima za obracun i isplatu plata imenovanih i postavljenih lica i
zaposlenih u drzavnim organima i Zakljucka Vlade o ceni rada. Prema Zaklju¢ku Vlade RS 05 broj
121-13036/2017 od 28.12.2017.godine, odredeni su nove cene rada.

Plate i zarade su prestavljene u donjoj tabeli.

Naziv radnog mesta-struéna sprema Koeficijent Cena rada
1 PREDSEDNIK OPSTINE 7,74 10.194,88
2 ZAMENIK PREDSEDNIKA OPSTINE 7,30 10.194,88
3 PREDSEDNIK SKUPSTINE OPSTINE 7.35 10.194,88
4 ZAMENIK PREDSEDNIKA SO-e 4,26 10.194,88
5 NACELNIK OPSTINSKE UPRAVE 31.00 2.194,01
6 SEKRETAR SKUPSTINE OPSTINE 31,00 2.194,01
7 ZAMENIK SEKRETARA SKUPSTINE 28.62 2.194,01

OPSTINE
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8 VISOKA STRUCNA SPREMA U UPRAVI od 16.20 do 22,50 2.392,59
9 VISA STRUCNA SPREMA U UPRAVI od 13.51 do 14.86 2.392,59
10 SREDNjA STRUCNA SPREMA U UPRAVI od 8.53 do 11.06 2.631,86
11 NKV U UPRAVI 6.93 2.631,86
12 POMOCNIK PREDSEDNIKA OPSTINE 18,85 2.194,01
13 OPSTINSKI PRAVOBRANILAC 31.00 2.194,01

Na svaku platu izabranih,postavljenih i zaposlenih isplacuje se zakonskih 0.4% za svaku godinu
provedenu na radu (tzv.minuli rad).

Clanovi komisija obrazovanih od Skupstine opstine i opstinskog veca, a koji nisu u radnom odnosu u
opstinskoj upravi imaju mese¢nu neto naknadu za rad u tim komisijama u iznosu od 27.000,00 dinara.

23.PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Na osnovu ¢lana 51. Zakona o javnim nabavkama ( SI. glasnik RS br. 124/2012, 14/2015
i 68/2015) N acelnik opstinske uprava Opstine Zabari i Predsednik opstine Zabari doneli su
planove javnih nabavki za 2018.godinu, kao i plan nabavki za koje se Zakon o javnim
nabavkama ne primenjuje.

Napominje se da su aplikacije preuzete sa portala Uprave za javne nabavke sa koga ih
moze preuzti svako ko je zainteresovan.
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PENYBJIMKA CPEHJA
Onurruna KaGapn
Onuwrruscka ynpasa
Bpoj: 404-7/2018-01
Harym: 22.01.2018,
Kabapu

Ha ocxosy Opnyke o Gyuery onurtuse HKabapu 3a 2018, roauny (,Caybenn
raacHik onwmike JXKabapn * 6poj 14/2017) u Ounancujcror naana Onurriscke ynpase
onutuHe KaGapu 3a 2018. roammy Gpoj 404-219/2017-01 oa 22.12.2017. roanke,
Haueannk onurruncxe ynpase onurise XKabapw, 10neo je:

OANIYKY
o laany jasnnx pabasin 3a 2018. roguny

YKynua naauupana cpeiacTsa y naany jasuux Habasku 3a 2018, TOAMHY HIHOCE
75.384.797,00 anmapa Ges I/IBa, o1 Tora 1a nabasky aobapa 2.708.000 aunapa Ges
[/1B-a, 3a naGasky vcayra 19.944.205,00 annapa Ges T17IB-a u 33 naGasky panosa
52.732.592,00 aunapa Gea IJ1B-a.

Habaexke Ha xoje ce 3akon We npumemsyje y 2018, roamnn w3noce 6.198.333.00
anxapa Ges [1/1B-a.

Maan jasrux naGaskn xao u waGanke Ha Koje ce 3aKOH He npumeryje 3a 2018,
FOAHHY YHHE CACTABHN A0 OILTYKE.

Cpeacrsa npeasihena 3a jasne naGaske W nabaske na KOj€ €€ SUKOH He NpUMEILYje
canpiana ¢y y Opayuu o Gywery onuwriee JKaGapn 3a 2018.roammy, kao w
Dunancujcxom naany ONITHHCKE yNpase onuTise JKadapu 3a 2018, roguny..

O usspwewy ose opnyke crapahe ce Hayenns onuTHHcke YNpase onuwrHHe
Kabapn.

HAYE/THHK OINMIITHHCKE YIIPABE
OIMIUTHHE JKABAPH
Heboja Muaosanosuh
g \
AT
\. %

N

4
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PEIIYBJIHKA CPBHJA
ONIUTHHA KABAPH
Bpoj: 404-24/2018-01
Harym: 22.02.2018.
KabGapu

Ha ocwosy Oanyke o Gyuery onwtiie KaGapu 3a 2018. roauny (,Caywbenn
raachuk onmtiie HKaGapn “ Opoj 14/2017) n Oumancujckor naama [Npeaceasixa
onmwrine Xabapu 3a 2018. rogmmy Gpoj 400-216/2017-01 oa 22.12.2017. roame.
[peaceannk onurrune Kabapu, a01eo je:

OJUIYKY
o [aany jasunx nabasku 3a 2018. roauny

YKyfiHa niasupana cpeacTsa y naany jasuux saGasku 3a 2018, FOAMHY M3HOCE
660.000,00 zmnapa Ges IJ[Ba, oa Tora je che 3a haGasky aobapa y wH3Hocy on
660.000,00 aunapa Ges I'J1Ba.

Habasxe Ha koje ce 3akon He npumessyje y 2018. rogmum mssoce 2.570.000,00
Aunapa Ges [1/1Ba.

[nan jaBuux naGasku kao u wabaske Ha Koje ce 3aKOH He npumersyje 3a 2018.
FOAMHY YHHE CACTABHN A€0 OANYKE.

Cpeactsa npeasnhena 3a jasue Habaske n Habaske Ha KOje Ce 3RKOH He NpHMelLYje
canpana ¢y y Omwyuw o Gyuery onwtwne XKabapw za 2017.ropuuy, xao u y
DHHAHCHJCKOM NIBHY NPEACEAHHKE ONUITHHE,

O mspwey ose oanyke crapahe ce [Ipeaceanux onwtuye Kabapn.

NPEJACEJAHHK OIIUWITHHE KABAPH
Jyxuh Josan

( ¥ s f )
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3. IZVESTAJ O 1ZVRSENIM JAVNIM NABAVKAMA U 2017.
GODINI

OPSTINA ZABARI
Realizovane javne nabavke u 2017. godini
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1ZVESTAJ O 1ZVRSENIM JAVNIM NABAVKAMA U 2017. GODINI

PREDSEDNIK OPSTINE ZABARI

Realizovane javne nabavke u 2017. godini

R.
s 2] 20 R Podaci o predmetu javne PIEEEIIEE SYOIEE Ugovorena Naziv izabrano e
0 predmeta javne postupka npabavke J vrednost vrednost vre dr?ost sa PDV- onudaca g zakljudenja
j nabavke bez PDV-a om/ P ’ ugovora.
DOBRA
Javna « 04.04.2017.
1. | 404-36/17- | 1/2017 nabavka |\ K’TRA,\NATQ’IK,OZ ‘1"203;? , | Vazenje ugovora -
01 male abavka goriva 660.000,00 579.800,00 695.760,00 neza Z”l’)sa. * 12 meseci od
vrednosti abar zakljuéenja ugovora

OPSTINSKA UPRAVA OPSTINE ZABARI

Realizovane javne nabavke u 2017. godini
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— 0o =X

Broj
predmeta

Broj
javne
nabavke

Vrsta
postupka

Podaci o predmetu javne
nabavke

Procenjena
vrednost

Ugovorena
vrednost
bez PDV-a

Ugovorena
vrednost sa PDV-
om/

Naziv izabranog
ponudaca.

Datum
zakljuéenja
ugovora

Javna s e
1. 404- 11/2017 | nabavka male | Nabavka i isporuka elektrigne | 1.250.000,00 712.091,00 gasazgo | LPSStandevanje. o 10072007
86/2017-01 vrednosti energije Beograd ' 31J08 3018
. Ukupno: -
Nabavka materijala: Par.1-PTP SAVIC DOO,
Partija 1. Nabavka PVC 1.354.000,00 Glavaseva 70/2 11420 par 123,08 2017.
Javna | Stolarije; Par.1 - Par.1-399.700,00 | Par.1-479.640,00 | Smederevska Planka Par.3-18.08.2017.
Partija 2. Nabavka vodovodnog, Par.2-/ v .
nabavka male A - 417.800,00 . VaZenje ugovora —
- kanalizacionog i elektro . Par.3- PTP SAVIC DOO,
2. {A04- 12/2017 vrednosti materiiala: Par.2 - Par.2-obustavljen | Par.2- Glavaseva 70/2 11420 petnaest dana od
112/2017-01 podeljena u Partii ; 3 Nabavka 495.800,00 obustavljen Smederevska Planka dana zakljucenja
tri partije Ja o. . Par.3- Par.3-439.582,00 ugovora
gradevinskog materijala. 440.400,00 Par 3- 527.498 40
19.10.2017.
3. Javna Nabavka vodovodnog, . .
404- 20/2017 | nabavkamale | kanalizacionog i elektro 495.800,00 492.922,50 591.507,00 ET;/SQ:\\/;Igo?zoﬁhzo Vagenje ugovore -
117/2017-01 vrednosti materijala-mali grant Smederevska Planka gana sakljugenja
ugovora
16.11.2017.
4, 404- Javna « . .
129/2017-01 | 21/2017 | nabavkamale | Nabavka materijala za 750.000,00 704.650,00 845.580,00 i'ﬁe’élmifﬁp 13;;'2 ;')Zfﬁglgaﬁg%‘aoggn;
vrednosti saobracaj Zabai ' zakljugenja.
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Prevoz uéenika osnovnih i

»ARRIVA LITAS*

21.04.2018.
VazZenje ugovora —

04- srednjih Skola sa teritorije 15.000.000,00 | 11.944.650,00 13.139.115,00 d.0.0.Pure Pakovi¢a br.3 odinu dana od dana
2/2017-01 3/2017 Otvoreni | opstine Zabari 12 000 PoZarevac g Kliugenia
postupak zakljucenja.
Resenje kojim se usvaja kao
osnovan zahtev za zastutu
prava podnosioca zahteva S.P. 15.000.000,00 | 14.192.350,00 15.611.585,00 29.08.2017.
X S.P.“LASTA“ AD. -
«LASTA» A.D. broj 4-00- Auto-put Beoarad-Nig VazZenje ugovora —
527/2017 od 26.07.2017. godine , br.4 12050 Be% rad godinu dana od dana
kojim se delimiéno ponistava ' g zakljucenja.
otvoreni postupak javne
nabavke usluga
404- 4/2017 Javna wlzradu projektno - tehniéke 209.625,00 95.000,00 114.000,00 Biro za projektovanje i 12.05.2017
66/2017-01 nabavka | dokumentacije za inZenjering Vaenie UQOVOrd —
male rekonstrukciju saobraéajnica u »MLADENOVIC 1995¢ Je ugovor
. . ; ; 45 kalendarskih
vrednosti | naselju Porodin®“ JINMV broj d.o.o.
. dana dana od dana
4/2017 Njegoseva 9/4, 34220 s
zakljucenja.
Lapovo
6.000.000,00 5.989.200,00 6.588.120,00
Otvoreni .
Usluge transporta i FCC EKO d.o.o. 29.05.2017.
404- 5/2017 postupak . g . .
70/2017-01 deponovanja komunalnog Mokroluski Nova 5, Vazenje ugovora —
otpada 11010 Beograd 31.12.2017.




,,Dude Jovi¢” Zabari, radi
relizacije programa Zavrsi
zapoceto®,

Partija 4. — Tehnic¢ki pregled
objekta ,,Zavrsetak skolske

PROJEKT DOO
VALJEVO

Javna Ukupno:
nabavka 650.000,00 Par.1- Grupa ponudaca:
male ,»Sani eco vita®, Beograd,
vrednosti | Usluge deratizacije i suzbijanja | Par.1- Par.1-129.900,00 Par.1-129.900,00 ,,Racom 92 d.0.0.,
404- 6/2017 | podeljenau | komaraca® podeljen u dve 150.000,00 Par.2-464.000,00 Par.2-464.000,00 Beograd, JKP ,,Veterina 17.05.2017
77/2017-01 dve partije | partije: Par.2 - Beograd*, Vas e :
Partija 1. Deratizacija Partija | 500.000,00 Par.2- Grupa ponudaga: azenje ugovora —
e . e 31.12.2017.
2. Suzbijanje komaraca »Sani eco vita“, Beograd,
,,Racom 92 d.o.0.,
Beograd, JKP ,,Veterina
Beograd®,
Ukupno: Par.1- .ZAVOD ZA
750.000,00 UNAPREDENjE
»Nabavka usluga odrzavanja i POSLOVANjA,
Pregovara¢ | aZuriranja softvera® podeljene Par.1 - Par.1-180.000,00 Par.1-216.000,00 Ustanicka 64/14, 11000
ki postupak | u dve partije: 170.000,00 Par.2-556.896,00 Par.2-556.896,00 Beograd Par.1-09.06.2017.
404- 712017 bez Partija 1. Odrzavanje i azuriranje | Par.2 - Par.2- AGENCIJA ZA Par.2-16.06.2017.
81/2017-01 objavljivanj | softvera racunovodstva, 580.000,00 AOP FLOPPY SOFT VazZenje ugovora —
a javnog Partija 2. Odrzavanje i azuriranje TODOROVIC 30.06.2018.
poziva aplikativnog softvera LPA. GORDANA
PREDUZETNIK
22.Decembra 38/1, Mala
lvanca, 11450 Sopot
Struéni nadzor nad izvodenjem
radova i tehni¢ki pregled
objekta:
Eartua l — Struéni nadzor nad Par.1-/ Par.1-/
izvodenjem radova na
Par.2-/ Par.2-/
rekonstrukciji fekalnog kolektora
- . Par.3- Par.3- 16.06.2017.
u ul. 9. septembra, Smederevska i | Ukupno: -
deo ulice Kneza Milosa u 405.000,00 ARHITEKTONSKO Vazenje ugovora —
o . e GRADEVINSKA 95 kalendarskih dana
Zabarima - |1 faza, RADNjA ZA od dana uvodenja u
404- 10/2017 Javna Partija 2. — Stru¢ni nadzor na Par.1 - Par.1-obustavljen | Par.l-obustavljen J a uvoden)
. . . . KONSULTACHJE I posao izvodaca
86/2017-01 nabavka izvodenjem radova na sanaciji 30.000,00 Par.2- obustavljen | Par.2- obustavljen ~
o 3 . TEHNICKI PRIJEM radova
male Sajkovackog potoka (obezbedenje | Par.2 - Par.3-170.000,00 Par.3-170.000,00
. e - P KONSALTING Par.4- 21.06.2017.
vrednosti | proticajnog profila buji¢nih 15.000,00 Par.4-97.600,00 Par.4-117.120,00 . & . .
. GRADNjA PR MILOS Vazenje ugovora —
podeljena u | potoka), Par.3 - . :
L - _ MARKOVIC, 90 kalendarskih dana
cetiri Partija 3. — Stru¢ni nadzor nad 180.000,00 .
" . ; . ARANDELOVAC od dana uvodenja u
partije izvodenjem radova ,,Zavrsetak Par.4 - Par.4- HARMONIJA 0530 izvodaca
Skolske fiskulturne sale u OS 180.000,00 . P v

radova




fiskulturne sale u OS ,,Dude
Jovi¢” Zabari, radi relizacije
programa Zavrsi zapoceto”

404-
104/2017-01

16/2017

Javna
nabavka
male
vrednosti
podeljena u
sedam
partija

Nabavka usluga:

Partija 1. — Stru¢ni nadzor nad
izvodenjem radova na
investicionom odrzavanju OS
,,Heroj Rosa Trifunovic¢*
Aleksandrovac, ulica Kralja
Aleksandra Obrenovica bb,
Aleksandrovac,

Partija 2. — Tehnicki pregled
objekta,,Investiciono odrzavanje
08 ,,Heroj Rosa Trifunovi¢«
Aleksandrovac, ulica Kralja
Aleksandra Obrenovica bb,
Aleksandrovac®,

Partija 3. — Izrada Glavnog
projekta zastite od pozara i
projekta za izvodenje sistema
detekcije i dojave pozara za
objekat OS ,,Heroj Rosa
Trifunovi¢ Aleksandrovac, ulica
Kralja Aleksandra Obrenovica bb,
Aleksandrovac,

Partija 4. — Usluga energetskog
pregleda i izdavanje energetskog
pasosa za objekat OS , Heroj Rosa
Trifunovi¢* Aleksandrovac, ulica
Kralja Aleksandra Obrenovica bb,
Aleksandrovac.

Partija 5. — Izrada Glavnog
projekta zastite od pozara i
projekta za izvodenje sistema
detekcije i dojave pozara za
objekat skolske fiskulturne sale u
0S ,,Dude Jovi¢” Zabari

Partija 6. - Stru¢ni nadzor nad
izvodenjem radova na pojacanom
odrzavanju i dogradnji sportskog
terena u Vlaskom Dolu,

Partija 7. - Stru¢ni nadzor nad
izvodenjem radova na uredenju

Ukupno:
663.332,00

Par.1 -
120.000,00
Par.2 -
80.000,00
Par.3 —
150.000,00
Par.4 -
80.000,00
Par.5 -
150.000,00
Par.6-
41.666,00
Par.7 —
41.666,00

pPar.1 -
118.000,00
Par.2 —
60.000,00
Par.3—/
Par.4 -46.250,00
Par.5 -/
Par.6-
39.000,00
pPar.7 —
35.000,00

Par.1 -
118.000,00
Par.2 —
79.200,00
Par.3 -/
Par.4 —
55.500,00
Par5-/
Par.6-
39.000,00
Par.7 —
35.000,00

Par.1 — GRUPA
PONUDACA
Arhitektonsko
gradevinska radnja za
konsultacije i tehnicki
prijem KONSTALTING
GRADN;jA pr Milos
Markovi¢ Arandelovac,
Misarska 50, 34300
Arandelovac i
EKOSARNA ZR Milan
Jovanovi¢, Sterijina 16,
34300 Arandelovac
Par.2 -, HARMONIA
PROJEKT*“ DOO,
Vojvode Misica 13/B,
14000 Valjevo,

Par.3 -/

Par.4 — ENARH DOO
KRAGUJEVAC, ul.
Bozane Prpic¢ br. 8. st.15,
34000 Kragujevac,
Par.5 -/

Par.6- ,MIP
INZENJERING* Gocka
57/12, Beograd
Par.7-HIDROTERMING,
Nadezde Petrovi¢ 10,
Arandelovac

Par.1 —15.08.2017.
Vazenje ugovora —
90 dana

Par.2 -14.08.2017.
Vazenje ugovora —
90 dana

Par.3 -/

Par.4 -03.08.2017.
VazZenje ugovora —
Do 31.11.2017.
Par5-/
Par.6-15.08.2017.
Vazenje ugovora —
30 kalendarskih dana
Par.7 - 11.08.2017.
VazZenje ugovora —
30 kalendarskih dana
od dana uvodenja u
posao izvodaca
radova




nekategorisanih puteva i otresista
u Vitezevu.

»Struéni nadzor nad

MILAN POPOVIC, pr,
Biro za projektovanje i

Javna izvodenjem radova na izvodenje gradevinskih
8. #04- 17/2017 nabavka rekonstrukciji 250.000,00 124.900,00 124.900,00 radpva MIP 04.09.2017.
114/2017-01 male saobracajnica na teritoriji INZENERING,
vrednosti | opstine Zabari“ BEOGRAD
(RAKOVICA)
Nabavka usluga: Ukupno:
”. Par.1 - GRUPA
E%';glk";‘alz'agt:fga:;;';’rg"ig 270.000,00 PONUDACA ALMAKS | Par.1 - 04.09.2017.
projekta za izvodenje sistema Par.1 - Par.1 - Par.1 - BEC()? %Rgoz i\d(a?r?ill\ggiéa Vaszg, 'II(J;i eungdc;\;;)l:ﬁ]—
Javna detekcije i dojave pozara za 150.000,00 115.000,00 138.000,00 o an P . MR
- < : 129, 11050 Beograd i dana, ra¢unajuci od
nabavka objekat OS ,,Heroj Rosa Par.2 - Par.2 - Par.2 — Maginski fakultet dana uvodenia U
9. 404- 18/2017 male Trifunovié¢* Aleksandrovac, ulica | 120.000,00 90.000,00 108.000,00 - . )
. . . univerzitete u Beogradu; posao.
115/2017-01 vrednosti | Kralja Aleksandra Obrenovica bb, .

. Par.2 —, Biro za Par.2 -06.09.2017.
podeljena u | Aleksandrovac, . projektovanie i inzenjering | VaZenje ugovora —
dve partije | Partija 2. —_I_zrada tehmcke _MLADENOVIC 1995“ 45 kalendarskih

dokumentacije ,,Radovi na
ojacanju kolovozne konstrukcije d.o.0. dana,
s -, Njegoseva 9/4, 34220
opstinskog lokalnog puta Ti¢evac L
Py apovo
- Vrbnica*“.
Javna Zimsko odrzavanje lokalnih
10. 404- 23/2017 nabavka puteva i ulica na 833.333,00 OBUSTAVLJEN POSTUPAK
133/2017-01 male teritoriji opstine Zabari u (Nije pristigla nijedna ponuda)
vrednosti | sezoni 2017/2018
Nabavka usluga struénog
nadzora i koordinatora za «
Javna bezbednost i ﬁﬂcirlj)s,i:i’\\ll\éilsr-:;yl\ie r
11. 404- 24/2017 nabavka zdravlje na radu u toku 175.000,000 130.000,00 130.000,00 Borac 111. Knié P 29.12.2017.
136/2017-01 male izvodenja radova na R
vrednosti | sanaciji i adaptaciji zdravstvene
ambulante u VIaskom Dolu
24.01.2018.
Usluge transporta i FCC EKO d.o.o0. Vézel}Je ugovora -
: deponovanja komunalnog Mokrolugki Nova 5 najduze do
12. 404- 25/2017 Otvoreni tnad 5.900.000,00 5.880.000,00 6.468.000,00 11010 B d ' 31.12.2018. u
141/2017-01 postupak otpada eogra zavisnosti od

realizacije projekta




javno-privatnog
partnerstva.

404- 1/2017 Javna wHAsfaltiranje puteva na QEEQSEL%OV AC 29.06.2017.
1. [19/2017-01 nabavka | teritoriji opstine Zabari: 3.343.401,00 3.092.344,10 3.710.812,92 ' VaZenje ugovora —
- . - STERIJINA br. 2, 34300 -
male Izgradnja ulice Partizanske u Arandel 30 kalendarskih
vrednosti | MZ Vlagki Do opstina Zabari* randelovac dana
31.05.2017.
VazZenje ugovora —
,GRADEVINSKI RADOVI NA 110 kalendarskih
2. W04- 2/2017 Otvoreni ADAPTACIJI | SANACIJI MARINKO DOO dana, ra¢unajuci od
20/2017-01 postupak | O.8.,,DUDE JOVIC* UL. 26.063.056,00 18.436.517,96 22.123.821,55 SVILAINAC dana uvodenja u
KNEZA MILOSA 117, Svetog Save bb, 35210 posao.
ZABARI* Svilajnac Aneks ugovora
JN br. 2/2017 zakljucen
04.04.2017.
GRUPA PONUDACA
Ovlaséeni €lan grupe:
JKP ,,Belosavac*, ul. 03..057.2017.
. Homoljska 62, 12320 VaZenje ugovora —
Egllgokrtlz';;ullftl::fagfe;(ealtr; ?gbra Zagubica, i &lan grupe 30 kalendarskih dana
3. H04- 8/2017 Javna Smederevska | déo Slice Knéza 1.320.683,00 1.091.255,76 1.309.506,92 Marko Miskovi¢ pr. od dana uvodenja u
84/2017-01 nabavka e 9 . Usluzna radnja za posao izvodaca
Milosa u Zabarima - 11 faza . . L.
male izvodenje zemljanih radova
vrednosti radova M-Gradnja-M,
Krepoljin, ul. Krepoljin
bb, 12316 Krepoljin,
22.06.2017.
Javna s " . « VaZenje ugovora —
4. W04 0/2017 | nabavka | SnacijaSajkovatkog potoka 665.310,00 664.310,00 73134800 | AD-»Vodoprivreda 30 kalendarskih dana
85/2017-01 male (obe_zbede!!]e _protlcajnog PozZarevac, Svetosavska od dana uvodenia u
9 9 ja
vrednosti profila bujiénih potoka) br. 33, 12000 Pozarevac p0sa0 izvodaca
radova




,Investiciono odriavanje OS
»Heroj Rosa Trifunovi¢*
Aleksandrovac,

GRUPA PONUDACA:
1. JOVIC — GRADNjA
DOO POZAREVAC
(nosilac posla), Ulica
Vardarska 10/20, 12000

21.08.2017.
VaZenje ugovora —
90 kalendarskih dana
od dana uvodenja u

404- 13/2017 Otvoreni ulica Kralia Aleksandra 7.767.285,00 6.307.381,00 7.565.857,20 Pozarevac 0530 izvodaca
95/2017-01 postupak | e A leksandrovacs 2. BELAC DOO f’a v
renovica , Vi PETROVAC,
Kamenovacki put bb,
12300 Petrovac na Mlavi
404- 14/2017 Javna . N ARBAG DOO, Sterijina 31.07.2017.
102/2017-01 nabavka Htre ?;:‘{)‘;;Z'ﬁ;eﬁo{,'stamh . 3.395.735,50 3.395.735,50 4.074.882,60 | br.2, 34300 Arandelovac | VaZenje ugovora —
male P S ttezevu 30 kalendarskih dana
vrednosti
14.08.2017.
Javna . \ . VaZenje ugovora —
404- 15/2017 | nabavka | »-ojafano odrzavanjel 3.913.095,20 4.394.933,90 5.273.920,68 30 kalendarskih dana
dogradnja sportskog ARBAG DOO, Sterijina .
103/2017-01 male terena u Vlaskom Dolu“ br. 2, 34300 Arandelovac od dana uvodenja u
vrednosti T v posao izvodaca
radova
Podnet zahtev za
zastitu prava.
Javna GRADEVINSKI RADOVI NA | 6.351.008,20 5.642.497,64 6.770.997,17 Zakljuéen ugovor:
404- 22/2017 nabavka SANACIJI | ADAPTACIJI 20.04.2018.
130/2017-01 male ZDRAVSTVENE g/IVAIE,IA’?IJ}Ifl,CA)CDCS)\%to Vazenje ugovora —
vrednosti | AMBULANTE U VLASKOM ' 9 90 kalendarskih dana

DOLU

Save bb, 35210 Svilajnac

racunajuci od dana
uvodenja U posao
izvodaca radova
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24.PODACI O SREDSTVIMA RADA

ZAVRSNI RACUN BUD3ETA OPSTINE ZABARI ZA 2017.GODINU

Na osnovu clana 32.stav 1. tacka 2) Zakona o lokalnoj samoupravi (,, Sluzbeni glasnik
R.Srbije* broj 129/07 i 83/2014), ¢lana 77, 78 i 79 Zakona o0 budzetskom sistemu (,,Sluzbeni glasnik
R.Srbije“ broj: 54/2009, 73/2010,101/2010,101/2011,93/2012,62/2013,63/2013-ispr. 108/13, 142/2014,
68/15,103/15,99/2016 i 113/2017) i ¢l. 10 stav 3 i &l. 13 stav 2 Statuta opstine Zabari (,,Sluzbeni glasnik
opstine Zabari“ broj 7/2008,3/2013,4/2014,7/2014,10/2015 i 6/2017), a na predlog Opstinskog veéa
SKUPSTINA OPSTINE ZABARI, na sednici odrzanoj . 2018. godine, donela je

ODLUKU

O ZAVRSNOM RACUNU BUDZETA OPSTINE ZABARI ZA 2017.GODINU

OPSTI DEO

Clan 1.

USVAJA se konsolidovani zavrsni racun budzeta i budzetskih korisnika-TREZORA opstine
Zabari za 2017 godinu sa slede¢im podacima:
-Ukupno ostvareni tekuci prihodi i primanja 272.433.000,00 dinara

-Ukupno izvrseni tekuéi rashodi i izdaci 262.498.000,00 dinara

-Razlika ukupnih prihoda i primanja i ukupnih rashoda

izdataka — BUDZETSKI SUFICIT 9.935.000,00 dinara
Clan 2.

Ostvareni prihodi i primanja iz ¢lana 1. ove Odluke sadrze: ostvarene tekuce prihode u
iznosu od 272.426.000,00 dinara, primanja od prodaje nepokretnosti u korist nivoa opstine u iznosu od
7.000,00 dinara.

Izvrseni rashodi i izdaci iz ¢lana 1. ove Odluke sadrze : izvrsene tekuce rashode u iznosu
od 227.019.000,00 dinara i 35.479.000,00 dinara izdatke za ne finansijsku imovinu.

Clan 3.

Ukupan iznos aktive, odnosno pasive budzeta i budZetskih korisnika opstine Zabari za 2017.
godinu iznosi 490.044.000,00 dinara i sadrzi: ne finansijsku imovinu (u stalnim sredstvima, u zalihama i
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avansi ) u iznosu od 373.382.000,00 dinara i finansijsku imovinu (ziro-raun, potrazivanja i
razgranicene rashode) u iznosu od 116.662000,00 dinara (Obrazac 1-Bilans stanja).

Clan 4.

Gotovina Trezora na kraju godine u iznosu od 106.610.000,00 dinara, sastoji se od
BUDZETSKOG SUFICITA od 9.928.000,00 dinara, PRIMANjA OD PRODAJE NEPOKRETNOSTI
U KORIST OPSTINE 7.000,00 dinara=9.935.000,00 dinara-(OP 2346), PRENETIH NEUTROSENIH
SREDSTAVA 1Z RANUIH GODINA od 85.837.000,00 dinara (OP 1231) i  PRENETIH
NEUTROSENIH SREDSTAVA 1Z PREDHODNE GODINE od 10.838.000,00 dinara (OP 2349).

Sastavni deo viska prihoda i primanja su i sredstva dobijena od drugog nivoa vlasti strogo
namenska a ne utrosena do kraja godine .

Visak prihoda i primanja u iznosu od 106.609.530,88 dinara prenosi se u 2018. godinu za
slede¢e namene:
1. NA POSEBNIM BUDZETSKIM RACUNIMA:

-Projekat socijalne zastite ,,Pomo¢ izbeglim i prognanim licima

I izbeglim licima* din 4.170,45
-Projekat socijalne zastite ,,Za decu i stara lica* Zagubica  din.  3.263,75
-Projekat socijalne zastite ,,Samostalno zivljenje*  din. 4.637,14
-Ostali korisnici(Kud-ovi i FK) din. 2.085,82
14.157,16

Preneta neutrosena trezorska sredstva iz 2017.godine su: 106.609.530,88 dinara i to na racunu
budzeta dinara 106.547.042,46 i na racunima Mesnih zajednica dinara 25.652,97 i 36.835,45 dinara su a
sredstva ostalih korisnika.

Clan 5.
Deo sredstava iz ¢lana 1. ove Odluke odnosi se na sredstva BudZeta opstine Zabari za

2017.godinu i to:
-Ukupno ostvareni tekuci prihodi,primanja i preneta sredstva 346.218.784,32 dinara

-Ukupno izvrseni tekuéi rashodi i izdaci 239.671.741,86 dinara
-Razlika ukupnih prihoda i primanja i ukupnih rashoda
izdataka 106.547.042,46
dinara
Clan 6.

Ostvareni prihodi i primanja iz ¢lana 5. ove Odluke sadrze: ostvarene tekuce prihode u
iznosu od 260.438.199,27 dinara, preneta neutrosena sredstva iz prethodne godine dinara 85.780.585.05,
primanja od prodaje nepokretnosti dinara 7.5066,00 .

Izvrseni rashodi i izdaci iz ¢lana 5. ove Odluke sadrze: Izvrsene tekucée rashode u iznosu od
213.700.836,94 1 25.970.904,92 dinara izdatke za ne finansijsku movinu=239.671.741,86 dinara.

Visak prihoda i primanja iz ¢lana 5. ove Odluke u iznosu od 106.547.042,46 dinara sastoji se
od : TEKUCEG SUFICITA od 20.758.91,41 dinara, + PRIMANjA OD PRODAJE
NEPOKRETNOSTI dinara 7.506,00 i PRENETIH NEUTROSENIH SREDSTAVA 1z
PREDHODNIH GODINA od 85.780.585,05 dinara.
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Visak prihoda i primanja budzeta za 2017. godinu u iznosu od dinara 106.547.042,46 uvecava
se za dinara 14.157,16 koliko su preneta i neutrosena strogo namenska sredstva od drugog nivoa vlasti i
to:

1. NA POSEBNIM BUDZETSKIM RACUNIMA:

-Projekat socijalne zastite ,,Pomoc¢ izbeglim i prognanim licima

i izbeglim licima* din 4.170,45
-Projekat socijalne zastite ,,Za decu i stara lica® Zagubica din 3.263,75
-Projekat socijalne zastite ,,Samostalno zivljenje*  din. 4.637,14
-Ostali korisnici(Kud-ovi i FK) din. 2.085,82

14.157,16

Preneta neutrosena budzetska sredstva iz 2017.godine su: 106.561.199,62 dinara
Sastavni deo viska prihoda su i sredstva dobijena od drugog nivoa vlasti a koja nisu sva
utrosena u 2017. godini ve¢ se prenose u 2017 godinu za iste namene.
Gotovina budZeta na kraju godine 2017. godine u iznosu od 106.547.042,46 dinara
prenosi se u 2018. godinu.

Clan 8.

U Bilansu prihoda i rashoda Trezora opstine Zabari u periodu od 1,januara do 31.decembra
2016. godine ( Obrazac2 ) utvrdeni su:

1.Ukupno ostvareni tekuci prihodi i primanja od prodaje

nefinansijske imovine (OP 2001). 272.433.000,00 dinara
2.Ukupno izvrseni tekuci rashodi i izdaci za nabavku

nefinansijske imovine (OP 2131). 262.498.000,00 ,,
3.Budzetski SUFICIT (redni br.1-2) OP-2346 9.935.000,00 .,

Korigovanje viska prihoda —budzetski suficit:
-deo nerasporedenog viska prihoda i primanja iz ranijih godina
koji je koris¢en za pokric¢e rashoda i izdataka tekuce godine +  10.838.000,00 »

-deo novcéanih sredstava amortizacije koji je korisc¢en za
nabavku nefinansijske imovine +

-deo prenetih neutrosenih sredstava iz ranijih godina
koris¢en za pokrice rashoda i izdataka tekuce godine +

-iznos rashoda i izdataka za nefinansijsku imovinu,
finansiranih iz kredita +

-iznos privatizacionih primanja koriséen za pokrice
rashoda i izdataka tekuce godine +

2

-Utrosena sredstva tekucih prihoda i primanja od prodaje
nefinansijske imovine za otplatu obaveza po kreditima -

2

-Utrosena sredstva tekucih prihoda i primanja od prodaje

nefinansijske imovine za nabavku finansijske imovine -

4. Korigovani visak prihoda — suficit(OP-1229=0P-2357) 20.773.000,00 .,

5. Deo neutrosenog viska prihoda iz predhodnih godina (OP-1231)= 85.837.000,00 .,
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6.Saldo gotovine na kraju godine (OP-4442) = 106.610.000,00 .,

Struktura tekuéih prihoda i primanja:

Kateg. 71 - Porezi 70.353.000,00
. 13 -Donacije i transferi 186.619.000,00
, (4 -Drugi prihodi 15.454.000,00
. 17 -Memorandumske stavke 0,00
, 18 -Transf.izmedu budz.kor.na istom nivou 0,00
, 19 -Prihodi iz budzeta 0,00
, 8 -Primanja od prodaje nepokretne imovine 7.000,00
TEKUCI PRIHODI | PRIMANjA: 272.433.000,00
, 91 -Primanja od prodaje dom.akcija 0,00
Ukupno:  272.433.000,00
Struktura tekuéih rashoda i izdataka:
Kateg. 41 -Rashodi za zaposlene 63.335.000,00
,, 42 -Koris¢enje roba i usluga 76.127.000,00
, 43 -Amortiz.i upotreba sred.za rad 0,00
,, 44 -Otplata kamata 0,00
,, 45 -Subvencije 3.350.000,00
,, 46 -Donacije i transferi 44.877.000,00
, 47 -Prava iz socijalnog osiguranja 27.059.000,00
,, 48 -Ostali rashodi 12.271.000,00
, 51 -1zdaci za nabavku nefinansijske imovine 35.479.000,00
. 54 -Prirodna imovina
61 -Otplata glavnice dom.kreditorima

2

Ukupno:  262.498.000,00

Budzetski SUFICIT trezora-teku¢i  je 9.935.000,00 dinara (OP-2346) = (OP-4434),

uvecan za sredstva preneta neutrosena iz ranijih godina dinara 85.837.000,00 (OP-1231) i iz 2016.
godine u iznosu od 10.838.0000,00 dinara (OP-2349) , tako da smo dobili korigovani suficit u iznosu od
106.610.000,00 dinara (OP-4442) koji je ujedno visak koji se u 2017. godinu prenosi.

Clan 9.

Budzetski suficit, primarni suficit i ukupni fiskalni rezultat budzeta 1 budzetskih

korisnika utvrdeni su: ( tabelarni pregled moguée je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari —
Www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

Budzetski suficit (svi_budZetski korisnici) kao razlika izmedu ukupnog iznosa tekuéih

prihoda, primanja ostvarenih po osnovu prodaje nefinansijske imovine i ukupnog iznosa tekuéih rashoda
I izdataka za nabavku nefinansijske imovine, utvrden je u iznosu od 21.078.000,00
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dinara i preneta neutrosena sredstava iz ranijih godina 18.820.000,00 dinara i iz 2015. godine dinara
57.096.000,00, tako da je korigovan SUFICIT u iznosu od 96.994.000,00 dinara i gotovina 31.12.2016.
godine ili po obrazcu 2 SUFICITA od 78.174.000,00 dinara i 18.820.000,00 dinara imamo
nerasporedena sredstva iz predhodne godine kod indirektnih korisnika budzeta (OP=1231 obrazac 1).

SUFICIT samo budzeta je 11.853.000,00 dinara iako je u gornjoj tabeli 11.851.000,00
dinara (OP 2346)=(OP 5444) ali se 2.000,00 dinara nalazi u visku budzetskih korisnika-neutrosena, i iz
prenetih neutrosenih sredstava iz 2015.godine u iznosu od 73.930.000,00 dinara tako da je korigovan
SUFICIT budzeta u iznosu od 85.781.000,00 dinara, ujedno i saldo gotovine na kraju godine budzeta
(OP 4442) .

Clan 10.

Izvestaj trezora po budzZetskim korisnicima za 2017.godinu prikazuju nam pojedina¢no
utvrden rezultat 31.12.2017.godine po svim prihodimaa i primanja i rashodima i izdacima. ( tabelarni
pregled moguée je videti i preuzeti sa zvaniénog sajta opitine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija
dokumenti-budzet).

Clan 11

U lzvestaju o kapitalnim izdacima i finansiranju trezora opstine Zabari od 1.januara do
31.decembra 2017 godine (Obrazac 3), utvrdeni su ukupni izvori finansiranja u iznosu od 7.000,00
dinara (primanja od prodaje nepokretnosti i primanja od prodaje domacih akcija i ostalog kapitala u
korist opstine) i ukupni izdaci u iznosu od 35.479.000,00 dinara, a utvrdeni deficit-manjak primanja je
35.472.000,00 dinara.

Clan 12.

Izdaci za kapitalne projekte i ostale kapitalne izdatke budzetskih korisnika planirane u ¢l.6
Odluke 0 budzetu za 2017. godinu realizovani su :
U toku 2017. godine opstina Zabari za period 01.012.2017. godine, realizovani su slede¢i
projekti: ( tabelarni pregled moguce je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs
iz menija dokumenti-budzet).

Do odstupanje plana i realizacije. doslo je zbog pripreme projektno — tehnicke dokumentacije,
pribavljanja uslova i saglasnosti od ustanova, preduzeca, ministarstva.
Radovi na rekonstrukciji saobrac¢ajnica na teritoriji opstine Zabari su zavrieni u decembru 2017. godine,
primopredaja radova je izvrsena 26.12.2017. godine, tako da su situacije dostavljene Ministarstvu
privrede, kako bi se izvrsila provera i iznos pla¢anja opstine Zabari i Ministarstva.

Clan 13.

U izvestaju o novéanim tokovima trezora opstine Zabari u periodu Ol.januara do
31.decembra 2017.godine (Obrazac 4), utvrdeni su ukupni nov¢ani prilivi u iznosu od 272.433.000,00
dinara, ukupni novc¢ani odlivi u iznosu od 262.498.000,00 dinara, visak nov¢anih priliva u iznosu od
9.935.000,00 dinara, saldo gotovine na pocetku godine od 96.994.000,00 dinara i korekcija novcanih
odliva za pla¢ene rashode kod Mesnih zajednica koji se ne evidentiraju preko klase 4, 51 8 -319.000,00
dinara i saldo gotovine na kraju godine iznosi 106.610.000,00 dinara (vidi se po korisnicima u ¢lanu
10 ove Odluke.
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Clan 14.

U lzvestaju o izvrsenju budzeta konsolidovanog racuna u periodu O0l.januara do
31.decembra 2017. godine (Obrazac 5), utvrdena je ukupna pozitivna razlika u iznosu od 20.766.000,00
dinara na OP 5438, izmedu ukupnih prihoda i primanja od prodaje nefinansijske imovine (5001) u
iznosu od 260.438.000,00 dinara i ukupnih rashoda i izdataka za nefinansijsku imovinu (5437) u iznosu
od 239.672.000,00 dinara, na OP 5438 iskazan je TEKUCI VISAK —SUFICIT primanja i izdataka u
iznosu od 20.766.000,00 dinara .

Clan 15.

Planirani i ostvareni tekuc¢i prihodi i primanja po izvorima i ekonomskim klasifikacijama
budZeta opstine Zabari za 2017. godinu iznose u dinarima: (tabelarni pregled moguce je videti i preuzeti
sa zvani¢nog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

Tabela ostvarenih prihoda i primanja po korisnicima budzeta i ekonomskim klasifikacijama na
cetiri nivoa za 2017. godinu ¢ini sastavni deo ove Odluke i nalazi se u prilogu.

Clan 16.

Ukupno planirani i izvrseni teku¢i rashodi i izdaci prema ekonomskoj klasifikaciji i
namenama iznose u hiljadama:

Il. POSEBAN DEO
Clan 17.

Tabela izvrsenih rashoda i izdataka po PROGRAMIMA, korisnicima budzeta i ekonomskim
Klasifikacijama na ¢etiri nivoa za 2017. godinu nalazi se u prilogu i ¢ini sastavni deo ove Odluke.

Tabelarni prikaz planiranih i izvrsenih tekucih rashoda i izdataka prema odluci i budzetu
opstine Zabari za 2017.godinu, sa slede¢im elementima:naziv budzetskog korisnika, razdeo, glava,
aproprijacija, ekonomska Kklasifikacija na tri mesta, naziv ekonomske Kklasifikacije, funkcionalna
Klasifikacija, planirani i izvrseni tekuci rashodi i izdaci iz budzetskih sredstava-trezora, i procenat
realizacije nalaze se u prilogu odluke i ¢ine njen sastavni deo.

Iz donje tabele vide se i izvori finansiranja svih programa. (tabelarni pregled moguce je

videti i preuzeti sa zvaniénog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

Clan 18.

Tabela dole prikazuje po programima i plan i ostvarenje rashoda: (tabelarni pregled
moguce je videti i preuzeti sa zvani¢cnog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija
dokumenti-budzet).

ZAVRSNE ODREDBE
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Clan 19.

Zavrsni raéun na dan 31.12.2017. godine sadrzi :
Bilans stanja-Obrazac 1,
Bilans prihoda i rashoda-Obrazac 2,
Izvestaj o kapitalnim rashodima i finansiranju —Obrazac 3,
Izvestaj 0 novéanim tokovima-Obrazac 4
Izvestaj o izvrsenju budzeta-Obrazac 5
-Obrasci , iz ovog ¢lana, od broja 1-5, za period 01.01.2017. do 31.12.2017. godine, na
osnovu kojih je sacinjena ova Odluka, overeni su i arhivirani u Opstinskoj upravi u
odeljenju za finansije-sektor za budzet.
6. lzvestaj o izvrsenju budzeta i budzetskih korisnika sacinjen tako da prikazuje razliku
izmedu odobrenih sredstava i izvrsenja, sac¢injen na osnovu Obrasca 5, uz korekciju istog za
preneti visak prihoda i sastavni je deo ove Odluke, kao i svi dole navedeni izvestaji.
7. Objasnjene velikih odstupanja izmedu odobrenih sredstava i izvrsenja,
5) lIzvestaj o primljenim donacijama i kreditima , domacéim i inostranim i izvrsenim
odstupanjima dugova,
6) Izvestaj o koris¢enju sredstava iz tekuce i stalne budzetske rezerve ,
7) lzvestaj o garancijama datim u toku fiskalne godine i
8) Tabele ( plan i ostvarenje prihoda i primanja po korisnicima a i plan i izvrsenje rashoda
i izdataka po korisnicima i to iz budzeta i iz sopstvenih sredstava, kao i tabele izvestaja
0 prometu trezora za 2017. godinu i izvestaja o stanju trezora 31.12.2017. godine.).
12.Skupstina opstine Zabari dana 14.12.2017. godine pod 01 brojem:020-137-1/2017-01
donela odluku 0 angazovanju revizije za zavrsni racun budzeta za 2017. godinu , dobili smo odgovor
od Drzavne revizijske institucije broj:400-5848/2017-04 od 11.01.2018. godine da daju saglasnost
da eksternu reviziju Zavrsnog raduna budZeta opstine Zabari za 2017. godinu obavi drugo lice koje
ispunjava uslove za obavljanje poslova revizije finansijskih izvestaja propisane zakonom kojim se
ureduje racunovodstvo i revizija.
13.1zvestaj 0 obavljenoj eksternoj reviziji za 2017. godinu je u prilogu.

Clan 20.
Odluku o zavrsnom ra¢unu budzeta i budzetskih korisnika-trezora opstine Zabari za

2017. godinu dostaviti Ministarstvu za finansije Republike Srbije i Upravi za trezor najkasnije do
15.juna 2018. godine.

SKUPSTINA OPSTINE ZABARI

Broj:020-  -1/2018-01 PREDSEDNIK SKUPSTINE
Zabari .2018. god. OPSTINE ZABARI
ADAMOVIC DEJAN
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Stanje osnovnih sredstava na dan 31.12.2017.godine

Uvidom u popisnu listu koja se odnosi na automobile, a pod nazivom VOZNI PARK i na
osnovu Pravilnika o uslovima i nacinu koris¢enja prevoznih sredstava za potrebe organa opstine
Zabari,,broj 34-1/2017-01 od 19.09.2017.godine, navedeni su slede¢i automobili:

e AUTO- MAZDA 3 (dobijeno na koris¢enje od Republicke direkcije za imovinu RS), PO-072
SW: koristi predsednik opstine i ¢lanovi opstinskog veca;

e AUTO - RENO FLUENCE, PO-050 CS: Kkoristi zamenik predsednika opstine;

e AUTO — SKODA OKTAVIJA, PO-001 TP : korisnik skupstina (predsednik i zamenik
predsednika skupstine,sekretar skupstine i odbornici);

e AUTO - DACIA SANDERO STEPWAY,PO 064 YB: koristi opstinska uprava ;

e AUTO - DACIA DUSTER,PO-023 BC: koristi opstinska uprava;

o AUTO - ,W-PASAT®, PO-044 SK, ZASTAVA 101 SKALA 55, PO-004 TJ i PO-004 TO:
koristi Javno komunalno preduzeée "Komunalac" Zabari;

e AUTO - PEZO 605, PO-044 SS: trenutno se ne koristi (u neispravnom stanju).
Opstinska uprava raspolaze i jednom masinom za ¢isc¢enje snega.

Pregledajuci sve popisne liste utvrdeno je sledece broj¢ano stanje racunarske
tehnike:
* UKUPAN BROJ RACUNARA - 87

* UKUPAN BROJ STAMPACA — 88

* UKUPAN BROJ MONITORA — 82

* UKUPAN BROJ SKENERA — 35

* UKUPAN BROJ LAP TOP RACUNARA — 3
* UKUPAN BROJ UPS APARATA - 42

* DIGITALNI FOTO APARAT -1
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Na osnovu ¢l. 43 Zakona o budzetskom sistemu ("Sl.glasnik RS", br.54/2009,73/2010,
101/2010, 101/2011,93/12, 62/13 i 63/13-ispr.,108/13,142/14, 68/2015-dr.zakon i 103/2015 i 99/2016),
Zakona o finansiranju lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik R.S.br. 62/06,47/2011 i 93/2012) i ¢l. 32
stavl. tacka 2. Zakona o lokalnoj samoupravi (" Sl. glasnik Republike Srbije™ br. 129/07 i 83/2014) i
¢.10 stav 1.tacka 3. i 13. stav 1.tacka 2. Statuta Opstine Zabari, (" Sl. glasnik Opstine Zabari",
br.7/08,3/2013,4/2014,7/2014,10/2015 i 6/2017), a na predlog Opstinskog ve¢a  Skupstina opstine
Zabari na sednici odrzanoj dana 14.12.2017. godine, donela je:

25. ODLUKA O BUDZETU OPSTINE ZABARI ZA 2018. GODINU

Clan 1.
Ovom odlukom ureduju se prihodi i primanja, rashodi i izdaci budzeta opstine Zabari za 2018
godinu ( u daljem tekstu Budzet), njeno izvrsenje, obim zaduzivanja za potrebe finansiranja deficita i
konkretnih projekata, upravljanje javnim dugom, koris¢enja donacija, koris¢enje prihoda od prodaje
dobara i usluga budzetskih korisnika, prava i obaveze korisnika budzetskih sredstava.
| . OPSTI DEO
Clan 2.
Budzet opstine Zabari za 2018. godinu sastoji se od:

(tabelarni pregled moguée je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs ,
iz menija dokumenti-budzet).

Prihodi i primanja, rashodi i izdaci koji predstavljaju budzetska sredstva utvrdeni su u sledeé¢im
iznosima u racunu prihoda i primanja: (tabelarni pregled moguce je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta
opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

Clan 3.

Budzet opstine Zabari za 2018. godinu sastoji se od:

e Prihodi i primanja u iznosu od 287.745.836,00 dinara,
e Rashodi i izdaci u iznosu od 309.035.028,72 dinara i
e Budzetski deficit u iznosu od 21.289.192,72 dinara.

Ukupna sredstva za finansiranje budzetskog deficita iz ¢lana 1.ove odluke u iznosu od
21.289.192,72 dinara obezbedena su iz neutrosenih sredstava iz predhodne godine, klasa 3, izvor
finansiranja 01, 07, 08 i 13..
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Clan 4.

U tekuéu budZetsku rezervu izdvajaju se sredstva 4,0% od tekucih prihoda i primanja u
iznosu od 11.533.683,00 dinara, i ona ¢e se koristiti odlukom predsednika opstine, a na predlog lokalnog
organa uprave nadleznog za finansije, za nepredvidene i nedovoljno predvidene aproprijacije, (vrsta
troska) i predstavljaju povecanje aproprijacije za odredene namene.

Predsednik opstine moze, preneti u tekucu budzetsku rezervu sredstva rasporedena ovom
Odlukom, za koju utvrdi da nece biti utrosena .

Izuzetno sredstva tekuc¢e budzetske rezerve mogu se koristiti i za izvrsavanje obaveza budzeta
usled smanjenog obima primanja budzeta lokalne samouprave.

Clan 5.

U stalnu budzetsku rezervu izdvaja 0,5% od teku¢ih prihoda i primanja, iznos od
1.401.710,00 dinara.

Sredstva stalne budzetske rezerve planiraju se u budzetu opstine i iskazuju kao posebna
aproprijacija i koriste se u skladu sa Zakonom o budzetskom sistemu

Predsednik opstine odlucuje o koriséenju sredstava (¢1.70 Zakona) stalne rezerve budzeta na
predlog lokalnog organa uprave nadleznog za finansije.

Izvestaj o koris¢enju sredstava stalne budzetske rezerve predsednik opstine dostavlja
skupstini uz Zavrsni racun budzeta.

Clan 6.

Rashodi i izdaci iz ¢lana 2 ove odluke Koristice se za slede¢e programe: (tabelarni pregled
moguce je videti i preuzeti sa zvani¢cnog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija
dokumenti-budzet).

Clan 7.

Izdaci za kapitalne projekte, ostale kapitalne izdatke budzetskih korisnika i kapitalne transfere
ostalim nivoima vlasti za budzetsku 2018. godinu i naredne dve godine iskazujemo u sledecoj tabeli :
(tabelarni pregled moguée je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs
iz menija dokumenti-budzet).

Clan 8

Ovom odlukom o budzetu za 2018. godinu obezbedena su sredstva za navedene projekte u
iznosu od 56.776.968,00 dinara. Po izvorima finansiranja sredstva se obezbeduju na slede¢i nacin:

iz prihoda i primanja budzeta u iznosu od 29.306.561,00 dinara i sufinansiranje iz ostalih izvora

budZetskih korisnika u iznosu od 27.470.407,00 dinara.

Za kapitalne projekte planirano je da se u 2019. godini obezbede sredstva u budzetu u ukupnom
iznosu od 11.200.000,00 dinara i to:

tekuci prihodi budzeta u iznosu od 11.200.000,00 dinara i

- sufinansiranje iz ostalih izvora budzetskih korisnika u iznosu od 0,00 dinara

Za kapitalne projekte planirano je da se u 2020. godini obezbede sredstva u budzetu u ukupnom
iznosu od 11.200.000,00 dinara i to:
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tekuc¢i prihodi budzeta u iznosu od 11.200.000,00 dinara i sufinansiranje iz ostalih izvora
budzetskih korisnika u iznosu od 0,00 dinara.
Plan finansiranja pojedinac¢nih projekata dat je u samoj tabeli.

Clan 9.

Prihodi i primanja budZeta opstine Zabari u ukupnom iznosu od 309.035.028,72, sastoje
se od tekuéih prihoda u iznosu od 287.645.836,00 dinara i 21.289.192,72 dinara su preneta
neutrosena sredstva iz predhodne godine, po vrstama, odnosno ekonomskim Klasifikacijama su:
(tabelarni pregled moguée je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs ,
iz menija dokumenti-budzet).

Clan 10.
Izdaci budzeta i budzetskih korisnika, po osnovnim namenama, utvrdeni su u slede¢im iznosima

i to:(tabelarni pregled moguée je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari —
www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

POSEBAN DEO

Clan 11.
Ukupni rashodi i izdaci, finansirani iz svih izvora finansiranja u iznosu od 309.035.028,72 dinara
, rasporeduju se po korisnicima i to - (tabelarni pregled moguce je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta
opstine Zabari — www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).
Clan 12.
Izdaci budzeta i budzetskih korisnika, po funcionalnoj Klasifikaciji, utvrdeni su u slede¢im

iznosima i to : (tabelarni pregled moguce je videti i preuzeti sa zvani¢nog sajta opstine Zabari —
www.sozabari.ptt.rs , iz menija dokumenti-budzet).

IZVRSAVANjE BUDZETA

Clan 13.

Primanja budzeta opstine Zabari prikupljaju se i napla¢uju u skladu sa zakonom i drugim
propisima, nezavisno od iznosa utvrdenih ovom Odlukom za pojedine vrste primanja.

Clan 14.

Za izvrsavanje ove Odluke odgovoran je predsednik opstine.
Naredbodavac za izvrsenje budzeta je predsednik opstine .
Naredbodavac i odgovorno lice za izvrsavanje trezora je predsednik opstine .
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Predsednik opstine podnosi izvestaj Skupstini opstine (¢1.76 Zakona o budzetskom sistemu)
o realizaciji Odluke o budzetu i korisc¢enju stalne i tekuce budzetske rezerve.

Clan 15.

Ovom odlukom o budzetu opstine obezbeduju se sredstva za plate zaposlenih u 2018.godini

u skladu sa Zakonom o nacinu odredivanja maksimalnog broja zaposlenih u javnom sektoru (,,Sluzbeni
glasnik RS*, broj 68/2015 i 81/2016-Odluka US RS), tacke 7.0dluke o maksimalnom broju zaposlenih
na neodredeno vreme u sistemu drzavnih organa, sistemu javnih sluzbi, sistemu APV i sistemu lokalne
samouprave za 2017.godinu (,,Sl.glasnik RS* br.61/2017) i ¢lana 13 Statuta opstine Zabari (,,Sluzbeni
glasnik opstine Zabari“ nr.7/2008,3/2013,4/2014,7/2014,10/2015 i 6/2017) i Odluke o maksimalnom
broju zaposlenih na neodredeno vreme u 2017.godini koju je donela Skupstina opstine Zabari broj:020-
89/2017-01 25.09.2017.godine, za maksimalni broj zaposlenih na neodredeno vreme kod korisnika
budzeta (osim JKP ,,Komunalac* Zabari 10 zaposlenih), za 66 zaposlenih na neodredeno vreme i 10
zaposlenih na odredeno vreme.

Broj zaposlenih kod korisnika budzeta ne moze pre¢i maksimalan broj zaposlenih na
neodredeno vreme 76 i odredeno vreme 10, i to:

- 49 zaposlenih u Opstinskoj upravi opstine Zabari na neodredeno vreme,

- 9 zaposlenih u Opstinskoj upravi opstine Zabari na odredeno vreme

- 1 zaposlenih u opstinskom pravobranilastvu na neodredeno vreme,

- 13 zaposlenih u predskolskoj ustanovi ,,Moravski cvet“ Zabari na neodredeno vreme,

- 1 zaposlenih u predskolskoj ustanovi ,,Moravski cvet Zabari na odredeno vreme
10 zaposlenih JKP ,, Komunalac* Zabari na neodredeno vreme,
2 zaposlenih u Centar za kulturu ,,Vojislav Ili¢ Mladi ,,Zabari na neodredeno vreme
1 zaposlenih u Narodnoj biblioteci ,,Prof.dr.Aleksandar Ivi¢“ Zabari na odredeno vreme.

Clan 16.

Naredbodavac direktnih i indirektnih korisnika budzetskih sredstava je funkcioner,
(rukovodilac), odnosno lice koje je odgovorno za upravljanje sredstvima, preuzimanje obaveza,
izdavanje naloga za placanje koji se izvrsavaju iz sredstava organa, kao i za izdavanje naloga za uplatu
sredstava koji pripadaju budzetu.

Clan 17.

Za zakonito i namensko koriséenje sredstava, rasporedenih indirektnim korisnicima
budzeta, budZetskim fondovima i ostalim budzetskim korisnicima, pored funkcionera odnosno
rukovodioca direktnih i indirektnih korisnika budzetskih sredstava odgovoran je i nacelnik opstinske
uprave.

Clan 18.

Opstinsko ve¢e odgovorno je za sprovodenje fiskalne politike i upravljanje javnom
imovinom, prihodima i primanjima i rashodima i izdacima na nacin koji je u skladu sa Zakonom o
budzetskom sistemu.

Ovlaséuje se predsednik opstine da, u skladu sa ¢lanom 27z Zakona o0 budzetskom sistemu,
moze podneti zahtev Ministarstvu finansija za odobrenje fiskalnog deficita iznad utvrdenog deficita od
10%, ukoliko je rezultat realizacije javnih investicija.

Clan 19.
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Odluku o promeni aproprijacije u skladu sa ¢lanom 61. Zakona 0 budzetskom sistemu
donosi Izvrsni organ-predsednik opstine.

Odluku o koris¢enju tekuce budzetske rezerve i stalne budzZetske rezerve na predlog
lokalnog organa uprave nadleznog za finansije donosi Izvrsni organ- predsednik opstine.

Clan 20.

Opstinski organ uprave nadlezan za finansije moze izvrsiti preusmeravanje aproprijacije
odobrene na ime odredenog rashoda i izdatka koji se finansira iz opstih prihoda budzeta u okviru jednog
budzetskog korisnika, najvise do 5% vrednosti aproprijacije za rashod ¢iji se iznos smanjuje ( na zahtev
korisnika), u skladu sa ¢lanom 61 Zakona o budzetskom sistemu.

Direktni korisnik budzetskih sredstava, uz odobrenje organa za finansije moze izvrsiti
preusmeravanje sredstava unutar programa koji se finansira iz opstih prihoda budzeta u iznosu od 10%
vrednosti aproprijacije ¢ija se sredstva umanjuju.

Ako u toku godine dode do promene okolnosti koja ne ugrozava utvrdene prioritete unutar
budzeta, predsednik opstine donosi odluku da se iznos aproprijacije koji nije moguce iskoristiti, prenese
u tekucu budzetsku rezervu i moze se koristiti za namene koje nisu predvidene budzetom ili za namene
za koje sredstva nisu predvidena u dovoljnom obimu.

Ukupan iznos preusmeravanja iz stava 3. ovog ¢lana ne mode biti veéi od iznosa razlike
izmedu budZetom odobrenih sredstava tekuce budZetske rezerve i maksimalnog moguceg iznosa
sredstava tekuce budzetske rezerve utvrdenog ¢lanom 69.stav 3.Zakona o budzetskom sistemu.

Clan 21.

Obaveze prema korisnicima budzetskih sredstava izvrsavaju se srazmerno ostvarenim
primanjima budzeta.

Ako se u toku godine primanja smanje, izdaci budzeta izvrsavace se po prioritetima i to:
obaveze utvrdene zakonskim propisima na postoje¢em nivou i minimalni stalni troskovi neophodni za
nesmetano funkcionisanje korisnika budzetskih sredstava.

Izmenama Zakona 0 budZetskom sistemu 2012.godine sopstveni prihodi budzetskih
korisnika koji su se iskazivali na izvoru 04-Sopstveni prihodi i namenski javni prihodi ¢ija je namena
utvrdena Ugovorom o donaciji, kreditu, odnosno zajmu ,kao i sredstva samodoprinosa, ukljuéeni su u
opste prihode (izvor 01).

Rashodi su planirani u okviru odredenih programa, programskih aktivnosti, odnosno
projekata, s tim §to se isti mogu izvrSavati samo do visine aproprijacije utvrdene odlukom o
budzZetu, bez obzira na to da li su ovi prihodi ostvareni u veéem ili manjem obimu od planiranog.

Ukoliko se navedeni prihodi iz ovog ¢lana, stava 3 ostvare u vecem obimu od planiranog
aktom budzeta, isti se mogu Koristiti i za izvrsavanje drugih vrsta rashoda, obzirom da oni predstavljaju
opste prihode budzeta.

Korisnik budzetskih sredstava kod koga u toku godine dode do umanjenja odobrenih
aproprijacija iz razloga izvrsenja prinudne naplate, za iznos umanjenja mora preduzeti odgovarajuce
mere u cilju prilagodavanja preuzete obaveze, tako sto ¢e predloziti umanjenje obaveze, odnosno
produzenje ugovornog roka za placanje ili otkazati ugovor, odnosno predloziti izmenu propisa koji je
osnov za nastanak i placanje obaveze.

Clan 22.
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Sredstva budzeta rasporeduju se i iskazuju po blizim namenama, u skladu sa ekonomskim
programskim i funkcionalnim klasifikacijama, godisnjim finansijskim planom prihoda i rashoda na koje
saglasnost daje predsednik opstine.

Godisnji program i finansijski plan prihoda i rashoda iz stava 1 ovog ¢lana donosi Upravni
odbor, odnosno nadlezni organ budzetskog korisnika, najkasnije 45 dana po usvajanju budzeta, t.j.od
dana stupanja ove odluke na snagu.

Clan 23.

Raspored i korisc¢enje sredstava vrsi se po finansijskim planovima i programima u okviru
razdela, ¢iji su nosioci budzetski korisnici sredstava i to:

RAZDEO 1.- Skupstina opstine

Za Koris¢enje sredstava iz odobrenih aproprijacija u okviru ovog razdela zahteve podnosi
Predsednik skupstine ili njegov zamenik, uz pratecu originalnu dokumentaciju predhodno pripremljenu i
kontrolisanu od strane sekretara Skupstine opstine.

RAZDEO 2 .Predsednik opstine

Za korisc¢enje sredstava iz odobrenih aproprijacija u okviru ovog razdela zahteve
podnosi Predsednik opstine ili njegov zamenik, uz pratecu originalnu dokumentaciju predhodno
pripremljenu i kontrolisanu od strane odgovornog lica u Opstinskoj upravi.

RAZDEO 3. Opstinsko veée

Za Koriscenje sredstava iz odobrenih aproprijacija u okviru ovog razdela zahteve podnosi
Predsednik opstine ili njegov zamenik, uz prate¢u originalnu dokumentaciju predhodno pripremljenu i
kontrolisanu od strane odgovornog lica u Opstinskoj upravi.

RAZDEO 4 .Opstinsko pravobranilastvo

Za koriscenje sredstava iz odobrenih aproprijacija u okviru ovog razdela zahteve podnosi
Pravobranilac opstine ili njegov zamenik, uz prate¢u originalnu dokumentaciju predhodno pripremljenu
i kontrolisanu od strane odgovornog lica u Opstinskoj upravi.

RAZDEO 5 .Opstinska uprava.

Za korisc¢enje sredstava iz odobrenih aproprijacija u okviru ovog razdela, zahteve podnosi
Nacelnik opstinske uprave ili lice koje ga menja, uz pratecu originalnu dokumentaciju predhodno
pripremljenu i kontrolisanu od strane odgovornog lica zaduzenog u Odeljenju za finansije i budzet
Opstinske uprave.

Rukovodioci korisnika iz prethodnog stava i nacelnik opstinske uprave, su neposredno
odgovorni predsedniku opstine za koris¢enje sredstava iz odobrenih aproprijacija.
Svi zahtevi iz ovog ¢lana se podnose Trezoru opstine pri odeljenju za finansije i budzet.
Unutar odeljenja za finansije i budzet opstinske uprave, se sprovodi interna kontrola o
opravdanosti i zakonitosti podnetih dokumenata na placanje iz sredstava budzeta, na osnovu odobrenih
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aproprijacija iz ove odluke, finansijskih planova i programa i utvrdenih kvota za svakog budzetskog
korisnika.

Clan 24.

Na zahtev Trezora korisnici su duzni da dostave na uvid i druge podatke koji su neophodni radi
prenosa sredstava iz Trezora.

Clan 25.

Preuzete obaveze i sve finansijske obaveze moraju biti izvrsene na principu gotovinske
osnove sa konsolidovanog racuna trezora, vodeci racuna o likvidnosti budzeta, osim ako je zakonom,
odnosno aktom Vlade predviden drugaciji metod.

Clan 26.

Svi razdeli 1,2,3,4 i 5 su direktni budZetski korisnici i odgovorni su za svoje poslovanje i za
sve indirektne korisnike u okviru svog razdela budzeta.

Razdeli su odredeni prema mestu pripadnosti nosioca razdela.

Glave su odredene samo kod Opstinske uprave i to samo za indirektne korisnike prema
programskoj i funkcionalnoj klasifikaciji.

Clan 27.

Novcana sredstva budzeta opstine i direktnih i indirektnih korisnika sredstava ovog
budzeta, kao i drugih korisnika javnih sredstava koji su uklju¢eni u konsolidovani racun trezora opstine
vode se i deponuju na konsolidovanom racunu trezora.

Novcana sredstva na konsolidovanom rac¢unu trezora mogu se investirati u 2018. godini
samo u skladu sa ¢lanom 10 Zakona o budzetskom sistemu, pri ¢emu , u skladu sa istim ¢lanom Zakona,
predsednik opstine odgovoran je za efikasnost i sigurnost tog investiranja.

Clan 28.

Korisnici sredstava budzeta mogu Koristiti sredstva rasporedena ovom odlukom samo za
namene za koje su im po njihovim zahtevima ta sredstva odobrena i preneta.

Korisnik budzetskih sredstava, koji odredeni rashod izvrsava iz sredstava budzeta i iz
drugih prihoda, obavezan je da izmirenje tog rashoda prvo vrsi iz prihoda iz tih drugih izvora.

Obaveze preuzete u 2018. godini u skladu sa odobrenim aproprijacijama u toj godini, a ne
izvrsene u 2018. godini, prenose se u 2019. godinu i imaju status preuzetih obaveza i izvrsavaju se na
teret odobrenih aproprijacija ovom odlukom.

Clan 29.

Korisnici budZeta mogu preuzimati obaveze na teret budZeta samo do iznosa
aproprijacije utvrdene Odlukom.

Preuzete obaveze ciji je iznos ve¢i od iznosa sredstava predvidenih Odlukom ili su u
suprotnosti sa Zakonom o budzetskom sistemu, ne mogu se izvr§avati na teret budzeta.

Korisnici budzetskih sredstava preuzimaju obaveze samo na osnovu pisanog ugovora ili

drugog pravnog akta, ukoliko zakonom nije drukgije propisano.
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Clan 30.

Izuzetno, u slu¢aju da se budzetu opstine Zabari iz drugog budZeta ( Republike, Pokrajine,

......

nadoknadu stete usled elementarnih nepogoda, kao i u slu¢aju ugovaranja donacije, ¢iji iznosi nisu
mogli biti poznati u postupku donosenja ove odluke, organ uprave nadlezan za finansije na osnovu tog
akta otvara odgovarajuée aproprijacije za izvrsenje rashoda po tom osnovu, u skladu sa ¢lanom 5.
Zakona o0 budzetskom sistemu.

U skladu sa ¢1.5 Zakona o budzetskom sistemu svi javni prihodi i primanja, kojima se
finansiraju nadleznosti lokalne vlasti, moraju biti upla¢eni na racéune propisane za uplatu javnih
prihoda, a ne na podraéune budzetskih korisnika, ¢ime se postuje ustavno na¢elo BRUTO princip
(¢lan 9.Ustava Republike Srbije).

Clan 31.

Raspored ostvarenih prihoda vrsi se tromese¢nim planovima, koje donosi nadlezni organ za
finansije.

Budzetski korisnici, mogu vrsiti placanje u granicama propisanih kvota za svako
tromesecje.

Sredstva rasporedena za finansiranje programa korisnika budzeta, prenose se na osnovu
njihovog zahteva i prilozene kompletne dokumentacije (kopije) i u skladu sa odobrenim kvotama u
tromesecnim planovima budzeta.

Direktni korisnici sredstava budzeta , pre najavljivanja novih obaveza na nac¢in propisan
¢lanom 56.stav.3 Zakona o budzetskom sistemu, u sistemu izvrsenja budzeta moraju da prijave preuzete
a neizvrsene obaveze iz predhodne budzetske godine.

Na osnovu podnetih zahteva i pratece dokumentacije, Predsednik opstine potpisom
odobrava isplatu sa racuna lzvrsenja budzeta koja se sprovodi i kontrolise u Odeljenju za finansije i
budzet Opstinske uprave, a za one zahteve koji nisu definisani u finansijskom planu Predsednik opstine
donosi resenja pre isplate istih.

Clan 32.

Javne nabavke se vrse u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama ( “Sluzbeni
glasnik Republike Srbije ““ br.124/12,14/15 i 68/15.9.) i za njihovo sprovodenje odgovoran je funkcioner
koji rukovodi budzetskim korisnikom i nacelnik opstinske uprave.

Javna nabavka male vrednosti u smislu zakona o javnim nabavkama je ona nabavka
istovrsnih dobara, usluga ili radova ¢ija je vrednost definisana Zakonom , tj. ¢ija je procenjena
vrednost na godisnjem nivou od ................... dinara do .......cccceeeiiiiiinieen dinara (bez PDV).

Na nabavku usluga iz stava 2, mogu da se primene odredbe zakona kojima se ureduje
javna nabavka male vrednosti, bez obzira na procenjenu vrednost javne nabavke,
Na nabavke istovrsnih dobara, usluga ili radova cija je ukupna procenjena vrednost na

godisnjem nivou niZa 0d .............c.ceeeee dinara, narucioci nisu obavezni da primenjuju odredbe ovog
zakona(bez PDV).
Preko ..o, dinara za dobra i usluge i preko .......ccccvvvriviennnne za radove,

narucilac zahteva sredstvo obezbedenja za ispunjenje ugovorenih obaveza (,,Sl.glasnik RS
br.124/12,14/15 i 68/15%)

Za javnu nabavku iznad odredenog iznosa, (¢l.28.Zakona) postupak nadgleda gradanski
nadzornik u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama (,,Sl.glasnik RS br.124/12).
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Ugovori 0 nabavci dobara, pruzanju usluga ili izvodenju gradevinskih radova, koje
zakljucuju direktni i indirektni korisnici budzetskih sredstava, moraju biti dodeljeni u skladu sa
propisima koji regulisu javne nabavke.

U slucajevima kada budzetski korisnik namerava da pokrene postupak javnih nabavki, u
okviru dodeljenih aproprijacija, za tekuce popravke i odrzavanje objekata, kapitalno odrzavanje i
izgradnju objekata i kupovinu opreme (ekonomska klasifikacija 425, 511 i 512), isti je duzan da se
predhodno obrati Trezoru zahtevom za preuzimanje obaveza najmanje tri (3) dana pre pokretanja
postupka javnih nabavki. Po sprovedenom postupku javnih nabavki budzetski korisnik ¢e podneti zahtev
Trezoru za prenos sredstava.

Clan 33.

Direktni i indirektni korisnici budzetskih sredstava cija se delatnost u celini ili pretezno
finansira iz budzeta, obracunavace amortizaciju sredstava za rad u 2018 godini na teret kapitala
srazmerno delu sredstava obezbedenih u budzZetu i sredstava ostvarenih po osnovu donacija, odnosno ne
iskazuju rashod amortizacije i upotrebe sredstava za rad.

Clan 34.

Prihodi koji su pogresno uplaceni ili su uplaceni u ve¢em iznosu od propisanih , vraéaju
se na teret pogresno ili vise uplacenih prihoda.
Povracaj prihoda vrsi se u skladu sa zakonom kojim je uredena naplata javnih prihoda

Clan 35.

Direktni i indirektni korisnici budzetskih sredstava koji koriste poslovni prostor i pokretne
stvari kojim upravljaju drugi korisnici javnih sredstava, ne placaju zakup u 2018. godini osim stalnih
troskova neophodnih za obavljanje delatnosti, odnosno drugi korisnici koji koriste poslovni prostor i
pokretne stvari plac¢aju nastale troskove, troskove tekuceg i investicionog odrzavanja, odnosno zakupa, u
skladu sa kriterijumima koje propisuje Vlada.

Ukoliko placanje stalnih troskova nije moguce izvrsiti na osnovu razdvojenih racuna,
korisnik koji upravlja javnim sredstvima vrsi placanje, a zatim direktni odnosno indirektni korisnik iz
stava 1. ovog ¢lana vrsi odgovarajucu refundaciju nastalih rashoda.

Refundacija iz stava 2. ovog ¢lana smatra se nac¢inom izvrsavanja rashoda, u skladu sa
Zakonom o budzetskom sistemu.

Clan 36.

Opstinsko veée donece program racionalizacije kojim ¢e obuhvatiti sve korisnike javnih
sredstava, ukljucujuéi i odredene Kriterijume za izvrsenje tog programa, i 0 tome obavestiti skupstinu
opstine.

Clan 37.

Opstina Zabari u 2018. godini planirala je ukupna sredstva potrebna za isplatu plata

zaposlenih koje se finansiraju iz budzeta jedinice lokalne samouprave u skladu sa Zakonom o

privriemenom uredivanju osnovica za obracun plata, odnosno zarada i drugih stalnih primanja kod
korisnika javnih sredstava (,,Sluzbeni glasnik RS*broj 116/14), tako da smo odobrenu masu sredstava za
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isplatu plata u 2014. godini umanjili 10,15% osnovice, kod isplate za Novembar i Decembar
2014.godine pa dobijenu korigovanu masu sredstava za plate 2014.godine umanjili za 10,15% i za 3,0%
(umesto 2,5%) kao posledicu odliva broja zaposlenih u 2016. godini za 5% od 1.jula 2015.godine.

Ovakvim obra¢unom dobili smo odobrenu masu sredstava za plate (ekon.klasifikacija
4111412 ) za 2017.godinu koja je odobrena od strane Ministarstva finansija RS dopisom broj:401-00-
03867/2016-03 od 10.11.2016.godine i ona je iznosila dinara 66.435.052,00 dinara.

Masu sredstava za 2018.godinu obracunali smo tako $to smo dozvoljena sredstva za
isplatu plata u 2017.godini uvecali samo za dozvoljeno povecanje kod predskolske ustanove za 10,0% i
5,0% kod organa i sluzbi lokalne vlasti.

Clan 38.

U sprovodenju odredbe ¢lana 10.stav 2. Zakona 0 odredivanju maksimalmog broja
zaposlenih (Sluzbeni glasnik RS, broj 68/15), Vlada ¢e u 2018. godini davati saglasnost za povecanje
broja zaposlenih i to samo ako imamo manji broj zaposlenih na neodredeno vreme od maksimalnog
broja, na predlog Ministarstva finansija i privrede.

Lokalna samouprava ima obavezu prijavljevanja podataka o zaposlenima u registar koji
vodi ministarstvo nadlezno za poslove finansija

Korisnik budzetskih sredstava ne moze bez predhodne saglasnosti Ministarstva finansija
I privrede i izvrsnog organa opstine — predsednika opstine, u skladu sa Zakonom kojim se odreduje
maksimalan broj zaposlenih u lokalnoj administraciji, zasnovati radni odnos sa novim licima do kraja
2018. godine, ukoliko sredstva potrebna za isplatu plate tih lica nisu obezbedena u okviru iznosa
sredstava koja su, u skladu sa ovom odlukom, predvidena za plate tom korisniku i programom
racionalizacije iz stava 1. ovog ¢lana.

U postupku donosenja akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta,za koje
se sredstva obezbeduju u budzetu, pribavlja se misljenje predsednika opstine .

Clan 39.

Za finansiranje deficita tekuce likvidnosti, koji moze da nastane usled neuravnotezenosti
kretanja u prihodima i rashodima budzeta, predsednik opstine moze se zaduziti u skladu sa odredbama
¢lana 35 Zakona o javnom dugu (,,Sl.glasnik R.Srbije“br.61/05i 78/2011).

Clan 40.

U slucaju da se u toku godine obim poslovanja ili ovlas¢enja direktnog korisnika budzetskih
sredstava promeni, iznos aproprijacije izdvojenih za aktivnosti tog korisnika mogu se uvecati, odnosno
smanjiti na teret ili u korist teku¢e budzetske rezerve.

Odluku o promeni aproprijacije iz prethodnog stava ovog ¢lana donosi predsednik opstine.

Clan 41.

Direktni i indirektni korisnici mogu obrac¢unavati i vrsiti isplatu mase plata zaposlenih
koji se finansiraju iz ovog budzeta u skladu sa Zakonom o platama do odobrene mase sredstava za
isplatu plate u 2018 godini , osim ako Zakonom ili nekim drugim aktom Vlada Republike Srbije ne
utvrdi drugaciji obracun istih.

Ukoliko direktni i indirektni korisnici ne izvrsavaju ukupna sredstva za isplatu plata na
nacin utvrden u stavu 1. ovog ¢lana, predsednik opstine obustavic¢e prenos sredstava iz ovog budzeta,
dok se visina sredstava za plate ne uskladi sa ograni¢enjem iz stava 1. ovog ¢lana.
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Rukovodilac direktnog, odnosno indirektnog korisnika sredstava ovog budzeta, podnosi
izvestaj predsedniku opstine, o platama isplacenim u prethodnom mesecu najkasnije do 10. u tekuc¢em
mesecu, pocev od januara 2018 godine.

Clan 42.

Pri utvrdivanju valjanosti izvrsenog odredenog placanja ako nije postojao pravni osnov,
korisnik je obavezan da vrati sredstva u budzet.

Ako se sredstva vrate u istoj fiskalnoj godini u kojoj je placanje izvrseno, srazmerno se
umanjuje rashodna strana finansijskog plana korisnika budzetskih sredstava.

Clan 43.

Ukoliko indirektni Kkorisnici budzeta svojom delatnos¢u izazovu sudski spor, izvrsenje
pravosnaznih sudskih odluka i sudska poravnanja, izvrsavaju se na teret njegovih aproprijacija, a preko
aproprijacije koja je namenjena za ovu vrstu rashoda.

Clan 44.

Budzetski korisnici su duzni, da na zahtev sluzbe za finansije, stave na uvid dokumentaciju
0 njihovom finansiranju kao i da dostavljaju izvestaje o ostvarenju prihoda i izvrsenju rashoda u
odredenom periodu (najmanje tromese¢no), ukljucujuéi i prihode koje ostvare obavljanjem usluga.

Clan 45.
Budzetski korisnici su duzni da budZetska sredstva koriste strogo namenski i po Zakonu za
pojedine namene, a ako se utvrdi da su sredstva nenamenski utrosena ili predu utvrdeni iznos po Zakonu

za tu namenu, predsednik opstine obustavice prenos sredstava iz budzeta opstine dok se visina sredstava
ne uskladi sa datim ogranicenjem.

Clan 46.
Korisnici budzetskih sredstava do 31.decembra 2018. godine preneée na racun izvrsenja

budzeta opstine sva sredstva koja nisu utrosena za finansiranje rashoda u 2018. godini, koja su tim
korisnicima preneta u skladu sa Odlukom o budzetu opstine za 2018. godinu.

Clan 47.

Placanje sa konsolidovanog racuna trezora za realizaciju obaveza drugih korisnika javnih
sredstava u smislu Zakona o budzetskom sistemu koji su ukljuceni u sistem konsolidovanog racuna
trezora nece se vrsiti ukoliko ovi korisnici nisu dobili saglasnost na finansijski plan na nac¢in propisan
zakonom, odnosno aktom Skupstine opsine i ukoliko taj plan nisu dostavili Upravi za trezor.

Clan 48.
Novcana sredstva na konsolidovanom rac¢unu trezora, mogu se u 2018.godini kratkoro¢no

plasirati ili orocavati kod kredibilnih banaka sa rejtingom Ministarstva finansija, u skladu sa ¢lanom 10
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Zakona 0 budzetskom sistemu, pri ¢emu su, u skladu sa istim ¢lanom Zakona, predsednik opstine,
odnosno lice koje on ovlasti, odgovorni za efikasnost i sigurnost tog investiranja.

Ugovor iz stava 1 ovog c¢lana u ime Opstine zakljucuje predsednik opstine kao lice
ovlasc¢eno za upravljanje gotovinskim sredstvima Trezora.

Clan 49.

Izvestaj o izvrsenju periodi¢nog (kvartalnog) i godisnjeg finansijskog plana, podatke o
stanju sredstava i namenama za koja su utrosena sredstva korisnika koji se finansiraju iz budzeta,
budzetski korisnik dostavlja sluzbi budzeta u skladu sa ¢l.8 Uredbom o budzetskom racunovodstvu
(,,Sl.glasnik R.Srbije“br.125/03).

Finansijska sluzba Opstinske uprave redovno prati izvrsenje budzeta i najmanje
tromesec¢no u roku od mesec dana, po isteku tromesecja, dostavlja informaciju predsedniku opstine, a
najmanje dva puta godisnje dostavlja Opstinskom vecu.

U roku od petnaest dana po podnosenju izvestaja iz stava 2. ovog ¢lana, predsednik opstine
usvaja i dostavlja izvestaj Skupstini opstine.

Izvestaj sadrzi i odstupanja izmedu usvojenog budzeta i izvrsenja i obrazlozenje velikih
odstupanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 50.

) Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ““ Sluzbenom glasniku
opstine Zabari, a primenjivace se od 1.januara 2018.godine i ima se objaviti na internet stranici opstine.
Ovu Odluku dostaviti Ministarstvu za finansije.

SKUPSTINA OPSTINE ZABARI

Broj: 400- 206/2017-01 PREDSEDNIK SKUPSTINE
Zabari: 14 .12.2017. god. OPSTINE ZABARI
DEJAN ADANOVIC
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